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"%01����	&(�1#���23	4$�0�����)	�	%��������)	
Microsoft Word ��/�� �)�-�)�#��( )&���� ���������"� ������� $ � � 

�" �# ���$ ���������. 3���%�! ���������! ������� ( � ��'��� �" �# ���� 
����"�.� '����� . # ��&��� ) � ����� ����������, &��( 1�� �� �#��  
���� �/����, ���)����  ���'��"� �)) ���#���$ � � ���"�. 

�) � # �������� #)��# ��� ���#���$ (������� 5�0����� ���. 6����$�), 
�� Word ��/�� )�����( )��)�� �  .)���+�!. 	���� ��"�, �� )��)�&�� )����#��( 
��& �+� ))� �� � $ .����'�)��� ���������#. 
 

"%01����	&(�1#���%�%	4$�0����.	
�������� ���������"� ������� $ # Word �������� # �#� 1����: )��'� � 

) ����� �������( 1 ������ ���������"� ������� $, � ����� )�&���( � 
#)��#��( # �������� ���������! ������� (, �)��#����! �� ���. 

����'��! 1 ����� ���������"� ������� $ )�)���� �� ���#���$ ����� � ) 
��) ���.-�� ������� )�����+�, �� ������! ��))�����#���)$ �����! 
����� . 

��� ������� 1 ������ ���������"� ������� $ ������ $��)$ ���#���� 
����� � � �"� ��)������/����� # ���������, '��&� Word �������, ��� 
)&���� ������� $, ��" ������ ��( ����� )�����+�. ������� 1 ������ 
���������"� ������� $ ����)����� ) ���.-�� �&�����: �) � ) �#� � � 
*����, #� .'����$ # 1 ����� ���������"� ������� $, �� ��)�(. )����/��)$ 
# ���)�� ���������, ��/�� #��� ��( )���#��)�#�.-�! *��"����. 2 
�����#��� ) �'�� �)����# �#�.� ���)�� # ��'� � ���)��, ))� �� �� 
������! �� /�� &��( #� .'��� # ������� (. �� �� #�&���.� 
6����$���������������	 �	 4$�0�����, �������$� �� #� ���� 7$�0���� 
89:���; � ��/���.� <%#����. 	���� ��"�, ��/�� ��/��( � �#�%� 
 ��=>?���=@. 2  .&�� ) �'�� �����#���)$ ��� �"�#�� ���� �&(�1������	
A��#����	4$�0����.. 

 

 

 

���&� �������( *����� ������ )�����+� # 1 ������ ���������"� 
������� $, ���&������ �)����#��( * �/�� <%�4B�(�2), C4(��� � � �&� 
����#�������. 

���. 1. �������	�
 ���� ����������� 

	��
���� ��������. 

�) � # ��'� � �����+�� # 
��������� &�  #��� �� ���)�, �� �� 
��$#��)$ # �� � ���%��%); # 
�����#��� ) �'�� 1�� �� � ���/��)$ 
��)���. ��� ���&������)�� ��/�� 
�����������#��( �"� )����/����, 
'��&� # ��� ������ )$ ������ ��� 
���)�, ������! �� /�� 
���)��)�#�#��( # ���������� 
������� �. �) � ���&���)$ )�����( 
���� ���� (��! 1 ����� ������� $, 
��/�� ##�)�� �"� # �� � 
D%&%�������2). �������, ��� 
) ���.-�� ���� ����� �� �! 
���%��%) � D%&%�������2). 
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��) � #��� ����$ #)�� ���&������� ��!)�#�! ��/�� -� ����( �� 
������ <%#����. �) � # ��'�)�#� 1 ������# ������� $ ���&���)$ �������( 
��� *��"����� ���)�� # ���������, )�#����.-�� )� ���'����� �� $ 
���%��%) 1 �����, #��)�� ������ <%#���� ) ����� �)�� (��#��( ������ 
<%#����	���. 

� $ ������� ���� ���� (��� 1 ������# ���������"� ������� $ ��/�� 
�)��#��( ��� �"�#�� ���� �&(�1������	A��#����	4$�0����. �������� � 
�)����#��( ���)�� # ��#�� ��)�� ���������. ��) � ��#��%���$ 1��! 
���+����� ������( ��� �"�#�� ���� ������! E�$(2�. 
 

���� Word ����'��� 1 ����� ���������"� ������� $, #)��# $$ # �������� ��&�� 
������, ��������! ����
. �� � � $ ���������"� ������� $ )����/�� ��� 
FG ()����-���� �� ��" �!)��� ) �# �:���	 �:��H, �� �)�( «1 ����� 
���������"� ������� $») � *����������)$ ��� )�����! ���)�. �) � �� � 
��)��)�#��� �� 1�����, ) ����� -� ����( �� ������ 5�&�I����#2�	
��#�%�2. 

 

��) � ��"� ��� #)� 1 ������ ���������"� ������� $ &���� ����'���, 
) ���.-�� %�"�� $# $��)$ )&���� � �����-���� )���"� ������� $. 
�� ���)$ 1�� ���: 
1. 
)����#��( ���)�� # ��� ��)�� ���������, "�� ���&���)$ #)��#��( 

���������! ������� (. 
2. 2�&���( ������� ����������	 �	 4$�0����� �� ���. 6����$� � # 

�����#%��)$ ��� �"�#�� ���� ����������	 �	 4$�0����� -� ����( �� 
#� ���� 7$�0����. 

3. � $ ��������$ #��%��"� #��� ���������"� ������� $ ��/�� ���&����( 
��������� �� ��� ���, ���� ��������! #�� ������� $ # �� � �/(�0�J	
&�I���%�%	 1%$4#���� �� &���� )���#��)�#�#��( /� ������. ��/�� 
�����( ��� ���������"� ������� $, �"� *�����, #���#��#����, '�) � 
�� ���� � )��#� -���� ���� (. 

4. 4� ����( �� ������ �K. Word )�&����� ���������! ������� ( � 
#)��# $�� �"� # ��������. ����� ������� �� � ��) � ��"� # ���)� 
#)��# $.�)$ �����#� ����� �#, '��&� ������� ( ������ )$ # ���� (��� 
����� �. 

Word )������ ���������! ������� ( � ����'��� �"� ��)������/�����, 
#)��# $$ # ���)� �� � 9LM�@. �) � #��)�� ���������"� ������� $ �� 1����� 
���&��/���)$ ��� �� $, ���&������ �)����#��( #����� ��"� ���)�� � ��/��( 
� �#�%� >?���=NO, '��&� )����( �"�. 

 
"%01����	%��������.	

	 ��������� ��/�� ���/� ��&�#��( �" �# ����, # ������� 
����'�) $.�)$ #)� ��"� �#��. �) � ���)�����#��( �" �# ���� #  .&�� 
��/���, ����� ��/��� Web-���������, ��/��! 1 ����� �" �# ���$, ��� 
���#� �, )����/�� ����� )�����+�, �� ������! ��)�� �/�� ��"� �#��, � 
��!)�#��� ����&�� "����))� �� — -� ���# �� ���, ��/�� ����!�� � 
)���#��)�#�.-��� ��"� �#��. 

���-� #)�"� )�����( �" �# ���� ) ���.-�� �&�����: 
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1. ��&������ �&����()$ # ���, '�� ��/���� ��"� �#��, #� .'������ # 
�" �# ����, �����'�� ���� �� #)�������� )�� �! E��%�%�%$	 �	 P	
E��%�%�%$	O. 5�� )�� � ��/�� ��� ���#��( # ��/��� )�������� � � 
������$�( ���"�� ��#�)���� )��)�&�. 

2. 
)����#��( ���)�� # ��� ��)�� ���������, "�� �� /�� �������()$ 
�" �# ����. 

3. 2�&���( ������� ����������	 �	 4$�0����� �� ���. 6����$� � 
����!���� �� #� ���� ����������. 

 
 

 
 

���������� ���'���� -0	Q�/�%��. ����� -� ����( �� ������ �
�����, 
'��&� ������( ��� �"�#�� ���� �����, ���#� $.-�� �����������#��( 
#)�������� )�� �, ������� Word �����'��� 1 ������� �" �# ���$ (%�	
����������	 �	 1%	 ����������	 O). 5�� ��� �"�#�� ���� ���������� 
���� �����, ��$# $.-��)$ ��� #��� ����� ������� "��� �� ���. 
R%(#��, ������ # ������ ) �'�� ����)����)$ ���������#���� �� (�� 
)�� �! 1 ������# �" �# ���$. 

6. 4� ����( �� ������ �K. 
Word )������ �" �# ���� � ����'��� �"� ��)������/�����, #)��# $$ # 

���)� �� � S�". �) � #��)�� ���������"� ������� $ �� 1����� ���&��/���)$ 
���, ��/�� #�&���( ������� <�(�#��(2 �� ���. "�(���, -� ����( �� 
#� ���� 6�1 � )�$�( * �/�� C%12	&%��). �) � 1��� * �/�� �/� )�$�, �� 
� $ ������ �" �# ���$ �)����#��( #����� ���� ���)�� � ��/��( � �#�%� 
>?���=NO. 

���. 2. �������	�
 ���� ���������� � ��������. 

4. � $ ��������$ #��%��"� 
#��� �" �# ���$ 
���&���.� ���'���$ 
���������# �� ��� ���, 
���� ��������! #�� 
�" �# ���$ # �� � 
�/(�0�J	 &�I���%�%	
1%$4#���� � � �/(�0�J	
��TU1%$4#���� �� &���� 
)���#��)�#�#��( 
/� ������. 

5. ���&� )�����( )#�! 
)�&)�#����! *����� 
�" �# ���$, #�&���( �� 

)��)�� R%(#�� �� #� ���� 
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D���(�##2	
2 ��� ) �'�$�, ��"�� ���&���)$ )��#���( ���#������� # ��������� ������ 

(��������, �&0��� ��)$'��� �����/ # ���% �� � ����-�� "���), ��/�� 
��)�����( ���������. ���"����� ����)��# $.� )�&�! "��*�'�)��� �&0����, 
�)�� (��.-��  ����, )�� &+�, �� �)� � ���"�� "�������'�)��� 1 ������ � $ 
#���� (��"� ���&��/���$ '�) �#�! ��*����+��. �)�� (��#���� ���"���� 
�� ��� ��������� &� �� ��" $����� � ��*������#����, ��)�� (�� ���#� $�� 
�+����( )�����%���� ������ � ������+�� �� ��������$. ���"����� Microsoft 
Office #� .'�.� ��������� ������� !�"�#$%�&%#�!, ) ����-(. ������"� ��/�� 
)�����( � ����*�+���#��( ���"����� # ���� ���������. 
 

"%01����	1���(�##2	
��)������� ���"����� �)�-�)�# $��)$ ) ����-(. ���"����� ������� !�

"�#$%� &%#�!, ������$ ���#� $�� #)��#��( # �������� �&����+ )���������! 
���"�����, � ����� ����*�+���#��( �"� # )���#��)�#�� ) ����������� 
��/����. 2��)�� ) �&���+�� ���"����� # �������� #)��# $��)$ �&����+ 
��/��J2	1���23, # ������. ��/�� ##�)�� ��� (��. ��*����+�.. ��� ��� 
��& �+� ������ )#$���� ) ���"�����!, #)� ��������$ ���&��/�.�)$ �� 
���"�����. 

������ .I��$, ���������'����� � $ ##��� ��*����+��, ��& �+� ������ 
#� .'��� )���� ������ # #�����! )����� �  �#�� )�� &+�, ������� 
�)�� (��.�)$ � $ ##��� 0��%�%�$%� )�� &+�# � )���� )���#��)�#����. �) � 
-� ����( �� ��"� �#��, &���� #��� ��� #)$ )����� � � )�� &�+. ���&� 
#��� ��( #). ��& �+�, ) ����� -� ����( �� ������  621����	��� # #������  �#�� 
�" � ��& �+�. 
 
 

                                              
 
 
���. 3. ����
� ����������� ��������� � ������� ������. 

 
1. �) � ��& �+� ������ ��)��)�#��� �� 1�����, -� ����� �#�/�� �� ���"�����, 

'��&� ������( ��& �+� ������. ��� ��&��� ) ���"�����! # )����� ���. � 
�� ���� $� ��)��������# ���&��/�.�)$ ������� � ������ Microsoft Graph 
Chart, ���������'����� � $ ���������#���$ ���"����. 

���"����� 

	����� 
�������� 
��� 

�'�!�� 

��"� �#�� 

���� 



 8 

2. ��� ��������� #��%��"� #��� ���"����� ���'���$, ������� ��� 
���&��/���, �� ���$.�)$. ���&� �������( ���'���$, ) ����� #��)�� 
��������$ # ��& �+� ������. 

 
-0#������	���Q���%	��1�	1���(�##2	

�) � �� �)����#��� #��%��! #�� ���"�����, ��/�� �������( �� ��� � 
���"�� ���������)���� (��������, +#��, �&��� ���� � � %��*��). Word 
#� .'��� 18 )���������� ����# ���"����, �� '�) � ������� ��/�� #�&���( 
������ (��!. �������, '��&� ���&�����( �������� ��������$ ���'���! 
) ����� #�)�� (��#��()$ "�)��"�����! � � "��*����, � � $ �+���� 
)�����%���$ ���'���! &� (%� �������� ���"�#�$ ���"�����. ���&� #�&���( 
��� ���"�����, ���&������ #�)�� (��#��()$ ������! S�&	 1���(�##2 �� 
���� � ��)��������# "���1�(���. � � ��� �"�#�� ����� S�&	1���(�##2. 

������ ����, ��/�� �������( ����� 1 ������ ���"�����, ��� ��"� �#��, 
 ���� )���� �  �"����. ���&� �������( ��� � � ���! 1 �����, ��/�� #��'� � 
#��� ��( �"�, � ����� -� ����( �� )���#��)�#�.-�! ������, �� ���� � 
��)��������# "���1�(���.. ���&� ������)���( #��� ����! 1 �����, ��/�� 
������( �� ��"� � ������-��� # ���"�� �� �/����. ���&� �������( ������ 
1 ������, ���&������ ������-��( ����$��� #��� ���$. 

 

 
 

���. 4. �
������
 ��
�
��� ���������. 

 
��� ��&��� ) ���"�����! ���� ( ��)��������# "���1�(���. )����/�� ������, 

���#� $.-�� ����*�+���#��( #��� ����! 1 �����. �������, ������ V���	
0����$� ���#� $�� �������( +#�� )�� &+�# � �& �)�� ��)������$ ���"�����. 
��� *��������#���� (.1%�	 1���23, ���&��/�.-�� ���'���$ ������ 
��/�� ������$�( ��� �'��� 1**���� �� �#��, ��������, ���)���� � � ����. 

�������� 1 ������ ���"����� �"��.� #)����"��� (��. �� (. ���, 
'��&� �& �"'��( ���)���� � �+���� ������, ��/�� ���&�����( �����	���$�. 

6�"���� 

�& �)�( ��)������$ ���"����� �)( ����"���! 

�$�� ������ 
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�) � ���"����� ) �%��� ��"����/���� ���� $��,  ���� )���� ��/�� 
�&���(. ���"�� �������� ) �/�&��"� 1 ������ $# $��)$ �����1�, 

������*�+���.-�$ +#��� � �����, ���)#������ ������. �� ��� '���. 
 �"���� �����-���)$ )���#� �� ���"�����, �� ��� /� ���� ��/�� 
������)���( �� # ���"�� ��)��. ���&� ����)���( '����� ���"�����, ��/�� 
��&�#��( �����)� � �$��� ������ � � ���������( � ���"����� ��/��J4	
1���23. 

 
-#&%(��(%�����	1���23	�	1���(�##4	

2��)�� ��"� '��&� ���� �$�( ��& �+� ������ ���"����� #��'��., ��/�� 
���������#��( ��*����+�. �� ���"�"� �)��'����, ��������, �� ��& �+� Word, 
��&�'�"�  �)�� Microsoft Excel � � &��� ������ Microsoft Access. � $ 1��"� 
#��� $.� $'�!�� # ��& �+� ������, ���� ��/�� #)��#��( ���'���$, -� ����� �� 
������ -#&%(�	 W�)�� �� ���� � ��)��������# "���1�(���. � �����#�.� 
*�! , ������! )����/�� �)������ ������. �������)$ ��� �"�#�� ���� 
<�(�#��(2 ������� ������, "�� ���� �"���)$ #�&���( ������, ������� 
��/�� ���������#��(. ���&� ��#�� ������ �� ������ � )�-�)�#�.-��, 
���&������ �'�)���( * �/�� E�#��.�	�%1�(B�#%�	.I��$. 

�-� ���-� )������#��( ������ �� ���"�"� �)��'����, �) � 
#�)�� (��#��()$ &�*���� �&����. �������, �) � �)��'����� ������ 
$# $��)$ ��& �+� Word, ���&������ #��� ��( ��/��� $'�!��, -� ����( ���#�! 
������! ��%� #  .&�! �� ��� � ��/��( C%&�(%���. ����� # ��& �+� ������ 
���"����� ��/�� -� ����( # ���#�! �� $'���, ���� ������.�)$ ������, � 
��/��( �� ������ 6������ �� ���� � ��)��������# "���1�(���.. 	�����#���� 
������ �� ��&�'�"�  �)�� # ��& �+� ������ ���"����� �)�-�)�# $��)$ 
��� �"�'��� �&�����. 
 

"%01����	1%$4#���%�	��	/���$�X	$%���(�%�	�	��$���$	
����! �� ��)���)��������� ����' # #������ &����)� $# $��)$ ���"���#�� 

� ��))� �� ��'��#�� �����# ���! � ������. 
 

<�I��	%�1���23	$%���(�%�	�	��$���$	
� $ ��'��� ���� (��� ���#����# � � ��� ��� �)�� (����)$ ������� 

C%���(�2	 �	 ��$��)$� �� ���. "�(���. 5�� ������� �)�&���� �� ���� 
� $ �����#�� �� (�� '�� ��&������ ��)��. 
 

<�I��	%�1���23	$%���(�%�	
���&� ����'����( ���� ���#���, ��/�� #��� ���( ) ���.-�� 

��!)�#�$: 
1. �) � ����) �� �'��� $ �/� ��&��� # �����-��&��( ��������� 

(��������, # ��"� �#�� ��)(��), ������( 1��� �������� (�����! 1��� 
���&$���� ��, ��)�� (�� ��/�� ##�)�� ����) �������). 

2. 2�&���( ������� C%���(�2	 �	 ��$��)$� �� ���. "�(��� � # 
�����#%��)$ ��� �"�#�� ���� C%���(�2	 �	 ��$��)$� -� ����( �� 
#� ���� C%���(�2. 
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3. ���� ���( �� � Y1(��	 &%�4I����.. �) � Word ��!��� ����) # 
���������, �� )���� ���&����� �"� # 1��� �� �. ��� /� ���� ����) 
��/�� �����������#��(. 

4. ��� ���&������)�� ���� ���( �� � �/(���2)	�1(��. 

 

 
 

���. 5. �������	�
 ���� �������� � ��������. 

 

(��������, ��� �)�� (��#���� ���%�����#����� ���#����#), ��/�� 
��� ��( ���)� �� �� $ �/(���2)	 �1(�� � � �)����#��( * �/�� 5�	
&�I����. 

��� �� �'�� )��)�� ����)�# # Y1(���%)	$���� � � # ����� C%���$�2 
��� �/���$ Z[����K ��/�� -� ����( �� ������ ��� ���)��#�� �� �� Y1(��	
&%�4I����. � � �/(���2)	�1(�� � #�&���( ����) �� ���"�, #��)�� ��"� 
'��&� ��&����( �"� )�����. 
5. �) � �����&���)$ �������( �����- �&� ��������� ��'��� ���#����#, 

-� ����( �� ������ <�(�#��(2, '��&� ������( ��� �"�#�� ���� 
<�(�#��(2	$%���(��. 
2� ���� <�(�#��(2	$%���(�� ���� #����/��)�( #�&���( *����� ���)�� 

����)� �� �'��� $ � � �&�����"� ����)�. ��/�� ���/� �������( *����� 
���� (��� )��#� �# # �� � Y1(��	&%�4I����. � � �/(���2)	�1(�� ��$�� 
�� #� ���� C%���(�2. 
6. � $ ��#��%���$ ��&��� ��� ���#����� #�&���( ���� �� ) ���.-�� 

#�������#: 

• ����'����( ���#��� ����� ����; 

• ��&�#��( ���)� ���#���� � ��������� # ����#��� ����. 
��� ���&������)�� ��/�� �����������#��( ���)� �� ���#����, 

��&�#��( � ���� ��#�! ���)� � � "��*���. 
 

<�I��	%�1���23	��$���$	
��'��( ���� (��! ��� �!�� � � +� �"�  �)�� ��� ��� ) �������#�� 

���)��� ����)����� ) ���.-�� �&�����: 
1. �) � ���)� ��� �!�� �/� ��&��� # �����-��&��( ��������� 

(��������, ����) # ��"� �#�� ��)(��), ��/�� ������( 1��� �������� 
(�����! 1��� ���&$���� ��, ��)�� (�� ��/�� ##�)�� ���)� ���/�). 

2. 2��� ���( ������� "�(�������C%���(�2	�	��$��)$�����5�$��)$�. 

�) � # ���������� 
Word &�  ������ ��'��#�! 
����), �� �#������'�)�� 
����)��)$ # �� � �/(���2)	
�1(��. 5�� ���/� ��/�� 
�����������#��(. ���&� 
�����( ��'��#�! ����), 
��/�� #�&���( ������� 
<�(�#��(2 �� ���. 
"�(���, ����!�� �� #� ���� 
<%�0%������ � ���� ���( 
���)��#�� �� � <%I�%�2)	
�1(��. �) � �� ��/�� 
��'����( �&�����! ����) 

3. 2#�)�� ���)� ��� �!�� # 
�� � Y1(��. �) � Word 
������� # ��������� 
����), �� �� �/� &���� 
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���. 6. �������	�
 ���� �������� � ��������. 
 

��� �"�#�"� ���� <�(�#��(2). 5�� ��/�� ���"����()$ � $ ��'��� 
��� ��� ) �&������ ����)��. 

��/�� �������( *����� *��"����� ���)�� # �� � Y1(�� #� ���� 
5�$��)$�. 

4. 	� �'�)�#� ��'������� ��� ��� �����#���)$ ) ���.-�� �&�����: 

• � $ #�#��� �� ��! )�����+� ��� ��� ) �������#�� ���)��� 
�)����#��( ����� .'��� ( "�(���J� ) �������#��� ��� �!����. 5�� 
���"����)$, ��������, ��� ���"���#�� )�����+� ��� ��� ) �&������ 
����)��. 

• � $ ��'��� ���� (��! ��� �!�� �)����#��( ����� .'��� ( 
��1����.	��$��)$� � ������( �� �� �/���� ��  �)�� ) ��� �!���� 
()����� � )�� &�+). 

5. �) � �����&���)$ �������( �����- �&� �� ���������# ��'��� ��� ���, 
-� ����( �� ������ <�(�#��(2, '��&� ������( ��� �"�#�� ���� 
<�(�#��(2	��$��)$�. 

�) � ��� �!�� ��  �)�� �� ������$� �� ��� ���� �� )���������� 
#�������#, ��/�� �����( ��)���������� ������� ��� ��� — #�&���( 
& �/�!%�. )���������. ��� �!��, -� ����( �� ������ "%01�� � 
�������� ������� # ��� �"�#�� ���� "%01����	 ��$��)$�	 1�.	
��0�(�%�%	 &(����(�. �)���������! ��� �!�� ���&������ ���)#���( 
��$. 

6. � $ ��#��%���$ ��&��� ��� ��� �!��! #�&���( ���� �� ) ���.-�� 
#�������#: 

• '��&� ����'����( ��� �!�� ����� ����, ��/�� �� �/��( &���"� # 
������� � -� ����( �� ������ <�I��; 

• �) � ���&������ ���"���#��( +� �. )�����+� ��� ��� (�� �)�( ��� 
�)����#�� ����� .'��� $ "�(���J�	 �	 %1���$%�2#�	 ��$��)$�#�), 
��/�� -� ����( �� ������ ��
����, '��&� Word )������  ���)� 
��� ��� # ��#�� ���������. 

 

���� �� ����������� ������ �������� �������� � ������. 
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� �&�'�� &� (%��)�#� *��� �� # )�)��$��� �����# $�( ���)��� (��� 
��)(�� #)�� ����)����, ������ �&�� �'����� «����"�! ���"!» �� ��/� �� 
�)����#���. �������� &� (%�"� '�) � ���#����# � ��� ��� ��/� $# $��)$ 
���������! ��&���!. ��%����� ���& ��� $# $��)$ �)�� (��#���� *���+�� 
"��.���, ������$ ���#� $�� �&0������( ���)� ��)(�� )� )��)��� ����)�# 
�� �'��� �!. 

<%1�%�%�$�	1���23	1�.	1%$4#����	��	/���$�	
����!��� ����#���)$ �������� �� & ����, ���������'����! � $ ��))�#�! 

��))� ��. ���)����$ � )������. ��������� �� & ����, ���&������ ������( � � 
)�����( )��)�� �� �'��� �!. 5 ����� ����)��"� )��)��, )����/�-�! )#�����$ 
�& ����� �� �'��� �, ����#���)$ ����)(.. �) � )��)�� �������!, �"� ��/�� 
)�����( # Word # #��� ��& �+� � � )��)�� ) ����� ��� $��. 2 ��'�)�#� 
����� ��� �! ��"�� �)�� (��#��()$ )��#� � ��&� $+�� � � ���$��� (��������, 
�#���# �����!, � . 	. ����)� 45-34, ��)�#�). 

�) � )��)�� �� �'��� �! � ����! � '�)�� ������������)$, � $ �"� 
)������$ ) ����� #�)�� (��#��()$ ������ ���"�������, ��� Microsoft Access, 
Microsoft Excel, Microsoft Visual FoxPro, � � )��)��� ��������# Microsoft 
Outlook � � Microsoft Outlook Express.��� �)�� (��#���� ������ �� ���"�! 
���"�����, '�)�( ����)�! ��/�� ������()$  �%��! � �� ��/�� �)� .'��( �� 
���+�))� ) �$��$. 

���� ����. �) � )��)�� ����)���# )������)$ # Word, ���&������ �&����()$, '�� 
����� �� �! �� )����/�� ���&� �#. 

 
"%(��(%�$�	�	%�/%(	1���23	

����)� # �)��'���� ������ ��/�� ��)������#��( � ��*� (���#��(. 
�������#�� ����)�! ������ ���$��� ��'��� 1����� $��# )���!��"� ���������. 
�������, ��� &� (%�� �&0���� ��))� �� ��/�� ��)������#��( ����)��. 
��*����+�. �� ��'��#��� �����)� # )���#��)�#�� ) ���&�#���$�� ��'��#�! 
) �/&�. 

7� (���+�$ (� � ��&�� ������) ���#� $�� �"����'��( )��)�� �� �'��� �! 
# )���#��)�#�� ) �������� ���������. �������, ��/�� �)��#��( # )��)�� 
��))� �� �� (�� ��� � �����#, ������� /�#�� # ������ ����� "�����. 
) �#�� 
��&��� ������)$ ) ����-(. ���)��"� �����)�, ������! ��# ����� �� �)��'���� 
������ ��/��� )#�����$. 

 
"%01����	1%$4#����	��	/���$�	

�������� �� & ���� ����)��# $�� )�&�! �)��#��! �������� # ���+����� 
) �$��$. �� )����/�� ���)�, �������#�! � $ #)�� 1����� $��# ��)(��, � �� $ 
) �$��$, ������ $.-�� ��)�� #)��#�� ���)��� (��! ��*����+��. ���&� 
)�����( �������� �� & ����, ��/�� ������( )�-�)�#�.-�! �������� �� 
& ���� � #)��#��( # ��"� �� $ ) �$��$ � � )�����( ��#�! �)��#��! ��������, 
 

##�)�� # ��"� ���)� ��)(��, � 
����� #)��#��( �� $ ) �$��$. 
�� $ ) �$��$ )����/�� 
))� �� �� �� $ ����)�! # 
�)��'���� ������ � 
��� .'��� # )��&��, 
�&����#����� )��#� ��� «\» 
� «]». �������, �� � 
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���.7. ����
� ����	���� �����
���. 

 
"��.���	1%$4#����	��	/���$�	�	���%I��$%#	1���23	

���&� )�����( � ����'����( ���)���*�+���#����� ��������� �� & ����, 
��/�� #��� ���( ) �$��� �)��#��"� ��������� ) �)��'����� ������. 2 
���� (���� &���� )����� )�)��#��! ��������, ������! )����/�� �� ������ 
1����� $�� ��������� � $ ��/��! ����)� # �)��'���� ������. �������, �) � 
�������� �� & ���� )����/�� �#� )�����+�, � # �)��'���� ������ �����)$ 
��)$�( ����)�!, &���� )����� 20-)�����'��! ��������. ��� /� ���� ��/�� 
�����������#��( )�)��#��! ��������, '��&� ������( ���� (��� ���������� 
����#���� (��� '����. 

 

"%01����	�	&�I��	&%I�%�23	$%���(�%�	�	��$���$	
�������� ��'��#�� ���#����# � ��� ��� �)�-�)�# $��)$ ��� �"�'�� 

)������. ��������� �� & ����, ) ��!  �%( �����+�!, '�� �)��#��! ��������, 
����� *����� )���������! ��� �!�� � )���������"� ���#����. �������� 
)�)��#��"� ��������� )���#��)�#��� �������� )���������"�  �)�� &���"�, �� 
������� ��'���.�)$ ��� �!�� � ���#����. 

 
<%�.���	%	���.���	1%$4#����	

� �$���� ����#���)$ �&0�������� �)��#��"� ��������� ) �)��'����� 
������, # ���� (���� ������"� �� �'���)$ )�)��#��! ��������, )����/�-�! 
���)���*�+���#����� 1����� $�� �)��#��"� ���������. �)��'��� ������ 
)����/�� )#�����$, ����� (��� � $ ��/��"� 1����� $�� )�)��#��"� ���������. 
2 ��'�)�#� �)��'���� ������ ��/�� �)�� (��#��()$ ��&�'�!  �)�, &��� 
������, )��)�� ��������# � � *�!  Word ) ����� ��� $��. �)��#��! �������� 
)����/�� ���)�, ������! �� /�� &��( �������#�� #� #)�� 1����� $��� 
)�)��#��"� ���������, � &%�.	 ���.��., ������� �����#�.� Word, ���� 
#)��# $�( ����)��. ��*����+�.. ��� )������� ��������� �� & ���� 
�)��#��� ���������� $# $��)$ ���)� ��)(��, � �)��'����� ������ — )��)�� 
�� �'��� �!. ���&� #��� ���( ���+����� ) �$��$, # ���. "�(��� ���/��� 
�� ������� "��.���. ��$#��)$ ���� ( ����'� "��.���, �� ������! 
���&��/���)$ ���#�! %�" ���+����� ) �$��$. 
 



 14 

 
���. 8. ���
�� ����� �������. 

 

 

���. 10. �������� ������. 

 

��/�� #�)�� (��#��()$ )�-�)�#�.-�� )��)��� ����)�#, )�������� # 
Word � � ���"�! ���"����� (��������, Microsoft Outlook), � � ##�)�� ������ 
# ���+�))� ��&���. ����)� # �)��'���� ������ ��/�� ��)������#��( � 
��*� (���#��(, )*���� ���#�# ���)��! �����) � $ ��&��� ����)�!. �������, 
��/�� �)��#��( # ����)��� )��)�� �� (�� ��� � �����#, ������� ���/�#�.� # 
��������� "�����, � ��)������#��( ����)� �� ��'��#��� �����)�. 

�����! %�" ���#� $�� )�����( 
�������� �� & ���� (�)��#��! ��������) 
� #)��#��( # ��"� �� $ ������. � 
'��#����� %�"� ��/�� ���)������( 
1����� $�� ��������� �� & ���� � 
�)� .'��(  �%���. � ��) ����� %�"� 
�)�-�)�# $��)$ ��'��( ) �$����, ��"�� 
#)� 1����� $�� ��������� �� & ����, 

#� .'�.-�� ���)��� (��. ��*����+�., ��'���.�)$ �� �������� � � 
����)�#�.�)$ # *�! . 

�������, �) � �)��#��! �������� ����)��# $�� )�&�! ����)�����'��! 
�������� �� & ����, � �)��'��� ������ )����/�� 15 ����)�! ) ����)��� 
�� �'��� �!, ��)��� ) �$��$ )����)� 15-)�����'��! ��������, )�)��$-�! �� 
���)���*�+���#����� ���������#. �) � �����#��( �������� �� ��'��(, &���� 
����'����� ��������� � $ #)�� � �����#. 

� 2��)�� ���� � ����'� "��.���, ��/�� #�)�� (��#��()$ ���� (. 
��)��������# "��.��� � $ )������$ � ) �$��$ ����� ���������#, ��� 
��������� �� & ���� ()���!��� ��)(��), ��� �!��, ���#���� � ���� �"�. 

� ���#�� %�"� #�&�����)$ ��� 
�)��#��"� ���������, ��������, 
1%$4#���	 ��	 /���$�, $%���(�, 
��$��)$� � � $����%�. 
 

 
���. 9. �� � ����	���� �����
���. 
 

2 ��#�)���)�� �� ���� ��������� 
�� (��!%�� %�"� ��)���� ��"�� 
��)�� (�� �� �'��()$. 

�) � # ��'�)�#� �)��#��"� ��������� 
#�&��� �������� �� & ����, �� #����� 
%�"� ��)���� ���� �"���)$ ������( 
�)��'��� ������. 

 

���. 11. �!
���
��
. 
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���&� ������( ���� ( ��)��������# "��.���, # ���. 6�1 ��/�� ������( 
�� ������� <�����	����(4#���%� � -� ����( �� "��.���. 

 

"%01����	W%(#	
7���� ����)��# $.� )�&�! & ����, ���������'����� � $ )&��� 

��*����+�� (��������, ��� ���#������ ����)�#), � ���/� � $ ���� ����$ 
����� ���������#, ��� )'���, �#����+�� � � ������. ��� /� *���� ��"�� 
�)�� (��#��()$ � # )������� %�& ���#. 7���� ��"�� &��( ��� ��'�����, ��� � 
1 ���������, ������� ���&��/�.�)$ �� 1����� ����(.���� � ���� �$.�)$ # 
��� �"�#�� ��/���. 

5 ��������� *���� )����/�� )��+�� (��� ����, ����#����� �� $��, 
���� ##��$�)$ ��#��� �� ��)��# ����� #����)�. 2 ��#�)���)�� �� ���� ��#��� 
�� $ *���� ��"�� &��( ���)��#���, #�'�) $�����, )��)���� � � * �/����. 
���)�� ����)��# $.� )�&�! ����'�� #����/��� ��#���#, � * �/�� 
)���#��)�#�.� ��#���� ���� «��/���». 

7���� ��/�� 
����'����(, '��&� 
�� (��#��� � ��" � 
���� ���( �� # ���&��� � $ 
)�&$ #���$. �) � *���� 

��)���)����$��)$ 
1 ��������� )��)�&��, ��/�� ��-����( ����� *���� �� ) �'�!��� ��������! 
��� ���� �����. �� )��#����. ) ��'������, 1 ��������� *���� �& ���.� ��� 
������-�)�#��, '�� ���#� $.� ������ ���#��( ������ ��� ##��� � 
�&��&���#��( ##������. ��*����+�.. 

���&� )�����( *����, ��/�� #)��#��( # �������� �� $. ��-�)�#�.� 
) ���.-�� #��� �� �! *����: ��$��%�%�	 &%��, W��B%$ � &%��	 �%	
�&��$%#. 

���)��#�� �� $ �� $�)$ �� %�)�( ����#: �&�'��! ���)�, '�) �, ����, 
����-�$ ����, ����-�� #���$ � #�'�) ����. �/2I�2)	��$�� ��/�� #� .'��( 
 .&�� )��#� � � �)�� (����)$ � $ ##��� �������� ���)��#�� ��#���#. �� � 

���% ���������'��� � $ ##��� '�)�  (��������, +��� � � �� �'�)�#� # 
*���� ������). �� � D��� ���#� $�� ##�)�� ���� # ����� �� )���������� 
*������# (��������, 17.11.2005). �) � ��/�� ##�)�� # *���� ����-�. ���� 
� � #���$, ��/�� #�)�� (��#��()$ �� $�� S�$4^�.	1��� � S�$4^��	�(�#.. 
� ����-(. �� $ 62I������� ��/�� �����( *���� � � #��� ���( 
#�'�) ���$ ��� )����/�-���)$ # *���� ������� (��������, ��))'����( 
���"�#�. )���� # *���� ������). 

�� � R��B%$ �)�� (����)$ # ��� ) �'�$�, ��"�� ���&���)$ ##�)�� ��#�� 
���� «��/���» � � #��� ��( ��/��! 1 ����� # �������� ����'��. �������, 
�����/�� �� �����/�� �������� «2)� � $ )���» ����  &� #�$)���(, ����� 
���� )��$� �� (��.�)$ ���&� (%�� )���)��. ���&� ���#�)�� 
)���#��)�#�.-�! ����), ��/�� ���� �/��( �������� $� *����, "�� 
����'�) ��� #)� ���� )��$� � ���� �"���)$ ������( ��� �'%�!. 2 &���/��! 
*���� ��/��! #������ ����'���)$ "� �'��!, � # 1 ��������! — * �/���. 

������ ���)��#�� �� �! � * �/��#, ��/�� #)��#��( # *���� <%��	 �%	
�&��$%#, ������� )����/�� )��)�� #����/��� ��#���#. �������, �) � � $ 

 

���. 12. ���
�� �������
���	 ���
�. 
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��#��� �� #����) «	�� #� �+���#���� �&) �/�#����?» �)�� (����)$ ���)��#�� 
�� �, ��#��� ��"�� &��(  .&���. ��)�� (�� �����#� (��� ��#��� ������ 
�&�&-��(,  �'%� �"����'��( ��#��� )��)��� (��������, �� �'���, ����%��, 
��)���)�#�����, � ���� � ��#������ (���»). 

2)��# ����� # *���� �� $ ��/�� ����*�+���#��(, #�)�� (��#�#%�)( 
��� �"�#�� ����� <�(�#��(2	 &%��). ���������, ����)��# ����� # 1��� 
����, ��#�)$� �� ���� #��� ����"� �� $ *����. 

��/�� � �'%��( #��%��! #�� *����, ������# )#�!)�#� �� �!, 
��*��������#�# ���)� � ��&�#�# ��)����. �������, ��/�� �������( � ��� 
���)��#�� �� �! � �)����#�� * �/��#. 7��������#���� )����/���"� �� �! # 
*���� �)�-�)�# $��)$ ��� /�, ��� �  .&�"� ���)�� # Word. 
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<(�$��I��$��	0�1���.	
 

7&(�B�����	��	<(%��($�	%����%I�23	0����)�	
<(��#2	W%(#���(%����.	��$���X	(��%������	

	
1. �����!�� ���)� �� �&���+�, �)�� (��$ ���� �/����� ������ 

*��������#���$ ���)��, "����+�, �� �#��, �� ���� � �. �. 
2. ���)�!�� & ��-)���� �� �&���+�. 

 

 

�. ����
�� (1755-1843) � ��
������� 
 

""��#

 � 
�����	
���
 ������
��
 	����  

������� 	 ���, ����� 	��	��$��� 

�����	�
 �������� - ���
��	��� 
��". 
�. 8������, "��"���� #��'�&��"� �)��))�#�", ���.5, 1. 

 
 

1.  ��!�"���#, "���$�"% � ��&��	���!��! 
 ��!�"���� 

 

��-�)�#��� ��)�� (�� ������ ���! ����������. 2 «���� $���! 

����+��)��! 1�+�� ������» #)���'���)$ ) ���.-�� ������ ����: 

���������	 ––––    
�
���� �����	, �
����	 � ������� 
«������� ����������
	 �������» («���� ������	») [1]. 

��" �)�� 1���� ����+��� ���  �'���� &� ���� ������$.� ��'��/��� ���� 
��� )���)�#, ������� # &� (%�� ����� #���#�.� $# ���$, )������ ) 

���������� 1��! &� ����. 8. 	9  �� # ���"� ���������	
����������	
����������	
����������	
�����
���� ) ���.-�� ������ ������ �������	
�� �� 	�� ������� ������

�����
�������	����

����������������	������
��
�����
� �)�������  ����)�# �� �����#��; 
� �'�� ����#���� (��! � ���'�)��! ������� ��&� �#���$; 
� ���#� � ����&�$, )��#����� 1�)��������� (��� 

 ����)�#����� )�������# ) ����#���� (��! �������! 
��&� �#���$. 

�.�. "��������$ – 1�� ��"� ���.-�$ 
������$, +� ( ������! #����!)�#�� �� 

���+�))� �����������

 ) ����-(. 

 ����)�#, ����&������ )���"� 
����#���� (��, ) �'���� ����+�� 
&� (��"�[2]. 
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2. ������������� '��������� 

3. ��#�������$ "��������$ 

4. ������� "��������'�)��� 
���)���!  ����)�#����� 

)���)�# 

5. 	������ ������( � ���)��� 
 �����. 

6. 2�#��� 

2�/��!%�� ����+��� "��������� )*���� ���#��� # ���+� XVIII #��� (# 

1796 ".) ����+��� #��'�� �������� ��	
��	�� &�� ���'��� 

�������� ()�#  �'�&��"� ��!)�#�$ ������������� �� ��� #�-�)�#. 2 1810 ". # 

���"� ��������� 	��
������� ������	����������� 	��
������� ������	����������� 	��
������� ������	����������� 	��
������� ������	�� �� ���#�  )#�� ���+��+��, ��)�#%�� 
�����#���'�#�! ��������. �. 8������ 

 - ��))�����#�  &� ���( ��� ��))���!)�#� /�������! )� �, �� 
������. �� (�$ #����!)�#�#��(, � ��1���� )'���  #����/���  �'��(  �%( 
���� (��� )�)����;  

 - #����/�  �����# ���#�� ���'��� ������� ��)�����( 
 ����)�#�#������ �� ������� �)��'�)��� �)��#�� ����� � *���� �"��.  

� ������ �	���
�, � 	�� � �
��� "����
�
 ������
�� 
���" 

(1810) �.��
���
 �������

� ����
���

� �	������: "�� ���
 

����
, 
� ��
� 	��
�, 
� ��
� �������� 
� ��
����
����	 


��������� �	 ������, � ��
� ���	��  �����!��	�" � ��
� 

������". #.�. �� ��������  ��
��  �����	
��	� ����
����.  

 
 
��

�1.  ��������(, ���*��� � ��
������� '��������� 

 
 
 
 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ��������� )�������! �������� # )#��! ����� ��� ������ E�1����	�. 
 

���� �� ��������� ���� ��������� 
��( � ����: ���� � +������������ ������, 
�������� �,-�����. 
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7&(�B�����	��	<%��(%����	1���(�##�	
	
1. �����!�� ��#�! �������� Word. 
2. �����!�� ��& �+�. 

 

3. 2��� ���� ������� 6����$������/_�$��������������	`�*+?. 
4. �������!�� ��& �+� � #)��#(�� �� # S�/��J4	 1���23. 
�� ���  �#�. 

#����.. $'�!��. 
5. ���) �����, ��� ������ �)( ���"�����. 
6. � ����-(. ������� ���. D���(�##� � � ������)���"� ���. 

• #)��#(�� ��"� �#�� "%����	&(�&�(���; 

• �)����#��� �����)� ������ � ��*��������!�� ��, '��&� �����)� 
 �"�� '��� �)(; 

• �������� ��� ���"�����. 2�&����� ���������. ���"�����. 
7. � ����-(. ������� ���. R%(#�� � � ������)���"� ���. 

• �������� +#��, ���� � �� -���  ���!; 

• �������� #�)��� � ��#���� ���)�����. 
8. � ����-(. ������� ���. D���2� (��� ����#��! S�/��J�	D���23) � 

������)���"� ���. 

• �)� .'��� ���� �$� ���"�����. 2� .'��� �"� )��#�; 

• �������� ����+�� ��)������$ ���"����� (�� )������ � � )�� &+��). 
9. ��������� �������� ��� ������ E�1����	�. 
 
���� �� �)������ ��
������ � +������������ ���'�����. 

������������������	���

�������	�

���������

�����	�������

��������	�� �!

�������	�������

��"��"���


�#�$�
������

�����) 3 4,5 4,9 

������)��� 1 2 30 

8��)���  10 4,6 49,2 
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7&(�B�����	��	"%01����	%��������.	�	&(�1#���%�%	
4$�0����.�	

 

�� "%01����	%��������.�	
1. �����!�� )�������! ����� *�!  ab%�	1%$4#���2a	E�1����	�. 
2. � ����-(. � �#�%� �:��� �����)���� ���)� ��������� �� �$�� 

)�����+��. 
3. 2��� ��� ���#�! ������ �"����! ��"� �#��, ������! ) ����� #� .'��( 

# �" �# ����, � ��������� � ���� )�� � ��"� �#��# 'E��%�%�%$	 �	 P	
E��%�%�%$	O). 
� $ 1��"�: 

• # ���. R%(#�� #�&����� ������� "���; 

• #�&����� # )��)�� "���� ��� )�� (, ������! ���&������ ��������( 
(��������, «��"� �#�� 1»), � ����� ��/���� ������ <(�#����. 

 

����	 "%���c	 ���&� &�)��� ��������( )�� (, #�&����� ���&������! )�� ( # )��)�� 

"��� �� ���� � ��)��������# R%(#���(%�����.�

4. ��#������ �.3 � $ #)�� ������ �"����� ��"� �#��#. 
5. 
)����#��� ���)�� ����, ���� ) ����� #)��#��( �" �# ����. 
6. 2�&����� ������� ����������	�	4$�0����� # ���. 6����$�, � ����� 

— #� ���� ����������. 
7. 2�&����� ��/��! *����� # )��)�� R%(#��2. �/���� �K. 
8. ��*��������!�� �" �# ���� �� )�&)�#������ #��)�. 
9. ��������� ��������. 

���� �� �)������ ��
������ �'������� � ����.�/ �������� �����0 
�'�������. 

��	"%01����	&(�1#���%�%	4$�0����.�	
1. 2��� ��� ���)�, ������! ) ����� �)�� (��#��( # ��'�)�#� A��#����	

&(�1#���%�%	 4$�0����.. 5 ����� ���������"� ������� $ – 1�� ���� 
�� $, ����'�.-�� ���)�, ������! #� .'���)$ # ���������! ������� (. 
��� ������� ���)�� ��� 1 ������ ���������"� ������� $ # �������� 
��&�# $��)$ �� � (), �*��� ����! ��� )�����! ���)�. 

2. �/���� � �#�%�  ��=>?���=@. 
3. �) � ��/��, # �� � ���%��%) �������� *����� ���)�� ) ����-(. 

������)���"� ���.. 
4. ���&� �������( 1 ����� ������� $, ��/���� ������ <%#���� ('��&� 

�������( #)� #��/����$ ��������"� ���)�� # ���������, ��/�� ��/��( 
������ <%#����	���). �/���� E�$(2�. 

5. ���&� �������( ���"�� 1 ������ ������� $, #��� ��� ��/��! ���)�, 
����!���� # ��� �"�#�� ���� �&(�1������	 A��#����	 4$�0����. � 
��#������ �.�. 3 � 4. 
�

• ��� ��/���� ������ <%#����	 ��� # ��/��� �&��+� &���� ����'��� 
���#�� #��/����� ��������"� ���)�� () �'���� ��"�)��� &��#). 

���� 
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• 2)� ����'����� 1 ������ ���������"� ������� $ #)��# $.�)$ # #��� 
�� �! *+, �*��� ����� )������ ���)���. �) � �� $ XE �� #���� �� 
1�����, ��/���� ������ 5�&�I����#2�	 0��$�        �� "���1�(��%) 
���� � ��)��������#. 

6. 4� ����� �� ��)�� ���������, ���� ) ����� #)��#��( )�&�����! 
������� (. 

7. ���&� �&����()$ # ���, '�� �������� ���#� (�� ���&�� �� )�����+�, 
)���!�� ���� �� �! � )�����! ���)�. �) � �� 1����� #���� �� $ *+, 
��/���� ������ 5�&�I����#2�	 0��$� �� ����1�(��%) ���� � 
��)��������#. 

8. 2�&����� ������� ����������	�	4$�0����� # ���. 6����$�, � ����� 
— #� ���� 7$�0����. 

9. 2�&����� ��/��! *����� # )��)�� R%(#��2. (� $ )������$ ������� $ 
��)���������"� *������ #�&���.� )���#��)�#�.-�� ���������). 

10.  �/���� ������ �K. ��*��������!�� )�������! ���������! ������� ( 
�� )#���� #��)�. 

11. ��������� ��������. 

���� �� �)������ ��
������ ��������0 )��
����� � ����.�/ ���( FG. 

¶ 
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7&(�B�����	!�	"%01����	D%$4#���%�	��	/���$�X	C%���(�%�X	
5�$���$�	

 
,- <�I��	%�1���23	$%���(�%���

1. 2�&����� ������� C%���(�2	 �	 ��$��)$� �� ���. "�(��� � # 
�����#%��)$ ��� �"�#�� ���� C%���(�2	 �	 ��$��)$� -� ����� �� 
#� ���� C%���(�2. 

2. ���� ���� �� � Y1(��	&%�4I����.. 
3. ���� ���� �� � �/(���2)	�1(��. 
4. 2 <�(�#��(�3 ���&����� ��������� ���#���� �� )#�! #��). �/���� 

�K, ����� D%/����. 
5. ��*��������!�� �� �'����! ���#���, �)�� (��$ ��#�)���� #�� )��)�&� 

*��������#���$, # ��� '�) � +#�� ���)�� � %��*�. 
6. �/���� �K. 
7. 2)��#(�� �&0��� ClipArt # #��� �����. 
8. ��������� �������� ��� ������ E�1����	!. 

.- <�I��	%����23	��$���$�	
1. 2�&����� ������� C%���(�2	 �	 ��$��)$� �� ���. ������ � # 

�����#%��)$ ��� �"�#�� ���� C%���(�2	 �	 ��$��)$� -� ����� �� 
#� ���� 5�$��)$�. 

2. ���� ���� �� � Y1(��. 5�� ���)� ��� �!��. ��������� ��� �'��! 
%��*� � +#�� %��*�� ) ����-(. ������)���"� ���.. 

3. 2 <�(�#��(�3 ���&����� ��������� ��� �!�� �� )#�! #��). �/����  
�K, ����� "%01��. 

4. ��*��������!�� �� �'����. ��� �!��, �)�� (��$ ��#�)���� #�� 
)��)�&� *��������#���$, # ��� '�) � �����$!�� +#�� "����+� � 
�� �#��. 

5. ��������� ��������. 

�� -�&%�0%�����	���.��.	1�.	/%�Q�3	(���2�%$�	
 <�I��	1%$4#���%�	��	/���$�	

1. �����!�� �#� ��#�� ��������� �� �&���+� ()�. ��). 1� � ��). 1&). 
2. ��������� ������ ��������� ��� ������ d�$�(������2�	

&(�&�(��2	�	�	d�$�(������2�	&(�&�(��2	�. 
3. �����!�� ��#�! ��������. 
4. 2�&����� ������� "��.��� �� ���. "�(��� � # �����#%��)$ 

��� �"�#�� ���� "��.��� -� ����� �� ������ "%01�� � #�&����� # 
��$#�#%��)$ ���. ������� D%$4#���2	��	/���$�. 

5. 2 ���� )��&-���$, ������� Word �����#��� ��) � 1��"�, -� ����� �� 
������ Y$����%�	 %$�%, '��&� �)�� (��#��( �������! �� %�"� 1 
�������� # ��'�)�#� �)��#��"�. 

6. 4� ����� �� ������ <%�4I��	1���2� � #�&����� # ��$#�#%��)$ 
���. ������� ��$(2�	 ���%I��$	 1���23. �����!�� )�������! 
����� �������� d�$�(������2�	&(�&�(��2. 

7. 2 �����#%��)$ ��� �"�#�� ���� ��/���� <(��$�	 %��%��%�%	
1%$4#����. 
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8. 2 �����#%��)$ ��)��� ��������� )����!�� ���)� �� �&���+� (��) 2). 
�)�� (��!�� ��� �'��� +#��� � %��*�� ���)�� � $ �*��� ���$. 
�� $ e<%����^�$f,� eY1(��g&%����^�$�f� �	 ««««��
��������
��������
��������
������»»»»�
$# $.�)$ &%�.#�	 ���.��.. �� ���&������ #)��#��( # �)��#��! 
��������. � $ 1��"�: 
 � ���� � ��)��������# "��.��� -� ����� �� ������ 

D%/����	&%��	���.��.. 
 2 ��)���#%��)$ ���. #�&����� ���&������� �� $ �� ��������� 

d�$�(������2�	&(�&�(��2. 
9. � ���� � ��)��������# "��.��� -� ����� �� ������ D���%�%�%�	

%$�%	"��.���. 
10. 2 1��� ��� �"�#�� ���� -� ����� �/_�1����. 2 ) ���.-�� 

��� �"�#�� ���� ���#��(�� #)� �)����#�� � ��/���� �/_�1����. 
11. 2 �&0��������� ��������� (��!�� ��� ���#���� R%(#2) �� �'� � 

��������� �� & ����. 
&�����)(, '�� �� �'�)�#� ���������# 
)���#��)�#��� �� �'�)�#� ��)��#-���#. 

12. ��#������ �.�.3-10 � )����!�� C%���(�2 � 5�$��)$�. �&���+� 
��� ��� � ���#����# ���&��/��� �� ��). 3 � ��).4 )���#��)�#����. 
�)�� (��!�� ��� �'��� +#��� � %��*�� ���)�� � $ �*��� ���$. 

 

���� -��%I��$%#	1���23 � $ 5�$���$ $# $��)$ �������� d�$�(������2�	
&(�&�(��2	�-�

13. ��������� ��������. 
 

��������	 
��� ��������	� 
����� 

��������	� 

��	������� 

���� 

��������	� 

"��������" 400121, �������	�, 
�. 
����	�����	�, �. 6 

345623  

��� "�	
� ����
�" 104356, �	��-�����
��, 

�. �������	, �.18 

2653456 www.np.Ru 

������	������
� 345234, �. �����, 
�. 
�	�
��	, �.2 

224435  

��� "��-���-����" 123413, �. �����	, 
�	
�	����  �-, � 34 

2435614  

��� "!	��	���" 400119, �. �������	�, 
�, 
"
�������	�, �.19 

475678 www.com.ru 

��� "#��������  
��	����$  �	���" 

141100, #������-1, 
��������	� ���	�%, 
�. 
!	���&�	�,2 

9334862  

��� "������" 123098, �����	, 	/� 16 1013071 www.skimed.ru 

 

���. 1�. %
�����	
���
  �
 ����� 1.
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N 
������� 

������� 
������������ 

��� 

��������� 
��������	 

1 ��������� Ratiopharm 43,20�. �������� 

2 !
�	��� OlainFarm 30,30�. ������	������
� 

3 �	���� !'(� "���)���	�� 
����	�	$" ��. ���	*�� 

35,60�. ��� "��-���-����" 

4 +����	��	� UPSA 49,00�. ��� "!	��	���" 

5 +
������ ��� "(���%�-��������  
,���	��������	" 

4,80�. �������� 

6 �������� !�����	� �/� 197,50�. ������	������
� 

7 �
�%�-	�� !�����	� �/� 103,60�. ��� "!	��	���" 

8 ������	���-
���� 

����)�� 25,50�. ��� "������" 

9 �
����	-
����)� 

-��� 41,00�. ��� "#��������  
��	����$  �	���" 

10 .���	�����-
����� 

����� 8,40�. ��� “�	
� ����
�» 

 
���. 1�. %
�����	
���
  �
 ����� 2. 
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%�������&���	���
$'�

("������&("���)���	���
$�'�
�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

������������������������������������    ��������������������������������    ��������������������    ««««��
��������
��������
��������
������»»»»!!!!    
�

����� ��
�� ������
��� ��
 � �����
����� �����, 

��
�	���� 20-������  ����  �!�� "�����, 

������� 
�
����
	 28 ������	 2005 ���� � ������� 

���� ��
����� «#������».�
$��� �� ����� ����� ��������  �� ���% ������� 

 

 

 

 

 

&������� "����� '�%���� (.(.  
 
 

���. 2. ����
� �����
��� �� �����
. 
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�	�$������(�	�$��

("��������*+++,,���-���������"����.	�/��
����0,�

�

�

�

�

�

�

�

�

���

�

%������&���	���
$'�

("�����&("���)���	���
$�' 

 

 

 

���. 3. ����
� ���	
���. 

    

)������)������)������)������                               &1�������)��2���
�' 

    

����������������������������������������������������                 &���
2��"
	�� ' 

    

*��*��*��*��                                                                                                    &3���)��2�
4���' 

 

 

���. 4. ����
� ����
���. 

 
���� �� �)������ ��
������ ���)���� � ,����, ������� � ����0��. 
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7&(�B�����	,�	"%01����	Q�/�%��	1%$4#����	�	
��&%�0%�����#	W%(#�	

1. 2�&����� ������� "%01�� # ���. R�)�. 2�&����� %�& ��, ����/�! �� 
#��#( )����#����!, �)����#��� ����� .'��� ( "%01�� # �� �/���� 
h�/�%�, � ����� ��/���� ������ ZK. 

2. 2 ���. R�)� #�&����� ������� "%3(����	$�$. 
3. 2�&����� ���'���� h�/�%�	 1%$4#���� # �� � S�&	 W�)��. ��� 

)��������� *�! �, ������! &�  )����� ��� %�& ��, 1��� ��� *�! � 
#�&�����)$ �#������'�)��. 
���� �� ��� '���. # �� � <�&$� �����#���)$ ����� h�/�%�2. 2 ��� �"�#�� ���� 
"%01����	 1%$4#���� 1��! ����� )���#��)�#��� #� ���� �/^��. ���&� 
#� .'��( �����! %�& �� # )��)�� �� ���"�! #� ����, �����!�� ���� �� �����, 
# �/����� # ����� h�/�%�2. 

4. 2#����� ��$ Y�$��� � $ ��#�"� %�& ��� # �� � -#.	 W�)��, � ����� 
��/���� ������ "%3(����. 

5. ��&�#(�� �� �&���+� (��). 5) # ��#�! %�& �� ���)� � ��)����, ������� 
�� /�� ��$# $�()$ #� #)�� ��#�� ����������, �)��#����� �� 1��� 
%�& ���. 

6. 2)��#(�� �� $ )� )��)���, ���)��#�� �� $ � �� $ ) * �/����. � $ 1��"�: 
6.1. 2�&����� ������� 5���(%)$� # ���. "�(���. 
6.2. � #� ���� <�����	����(4#���%� �����(�� ���� ( R%(#2. �/���� 

E�$(2�. 
6.3. 2 )�������� ��������� �� �&���+� �)����#��� ���)�� �� )����� 

"�#�)�%�	&%�%B���� #� #����! )�� &�+. 
6.4. � ���� � ��)��������# R%(#2 #�&����� <%��	 �%	 �&��$%#. ����� 

��/���� <�(�#��(2	&%�.	W%(#2. 2 �����#%��)$ ��� �"�#�� ���� 
)����!�� 1 ������ )��)��: 

/���� 

����/�� 

���#���� 

���#����� 

�� �)� 

�� ����/�� 

#��#�+ 

#��#� 

6.5. 
)����#��� ���)�� �� )����� �/(�0%����� #� #����! )�� &�+. 
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6.6. � ���� � ��)��������# R%(#2 #�&����� <%��	 �%	 �&��$%#. ����� 
��/���� <�(�#��(2	&%�.	W%(#2. 2 �����#%��)$ ��� �"�#�� ���� 
)����!�� 1 ������ )��)��: 

#�)%�� 

������'����� #�)%�� 

)������ )��+�� (��� 

)��+�� (��� 

�������'����� )������ 

6.7. 
)����#��� ���)�� �� )����� "41�#%�� #� #����! )�� &�+. 
6.8. � ���� � ��)��������# R%(#2 #�&����� R��B%$. ����� ��/���� 

<�(�#��(2	&%�.	W%(#2. 2 �����#%��)$ ��� �"�#�� ���� #�&����� 
i�0#�(	W��B$�U���%, E��I����	&%	4#%�I���'U��.�. 

6.9. 2)� �)�� (��� $'�!�� #����"� )�� &+� �������( ��� S�$��%�%�	&%��. 

7. 2�&����� 7����%���	0�^��4 �� ���� � ��)��������# R%(#2. 
8. �/���� ������ "%3(����, � ����� #�&����� ������� E�$(2� # 

���. R�)�. 
9. �����!�� �#� ��������� �� �)��#� )�������"� 2��� %�& ��� � 

���� ���� ��. 



 29 

 

 
 

  
 

 
 

 
 

����� ��( ���������� � ��,��): 
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1��� 
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������� ������ ������       

 

���. 5. &����� �����
���. 

 
���� �� �)������ ��
������ 2�,�� ���)���� � ������
������ +���. 

:���� ��#�� ����� �"�! «����)�#�» 

"����������������: '. ������ 
�. ��������(, 
���. 3, �+. 345. 
����: (495) 244-78-89 
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���	��	���������	�����	
 

-�&%�0%�����	�&��$�	.I��$	�	$�I�����	/�02	1���23	
/����� — 1�� ���)�� ��&�� )���� (���'��$.-�!)$ ��)�� (�� &� �� )���"�� 

�"����'���$�, '�� �&�'��!  �)� ) ��)��$����� ��"� �#���� )�� &+�#), # 
������� ����$�)$ ������ ��)��$���"� *������. � $ ��)������$  �)��, )��)�&��"� 
#�)��������( #)� ������� Excel �� �&��&���� )��)��#, ��������)$ 
����#��)�#�#��()$ ������ ������ ����+�����. � ��).1 ���&��/�� ���)��!%�! 
)��)�� ) ��*����+��! � �����/��, ������! )�)���� �� �$�� )�� &+�#, � � �� �!, 
� �'(��� �� ��
� � )�#��%����� )�� ���. 
 

 

���. 1. �����
�#�� � ����. 

 
� � )�� &+�. �) � # )��)�� )�&���� #)$ ��*����+�$ ��  �)��, Excel  �"'� 
)���#��)$ ) ��&���! �� ��)�����#���. ������. 

�������� )��)�� # Excel ����)����� ) ���.-�� �&�����: 

• �����#�.� ��#�. ���"� � � ��#�!  �)� # )�-�)�#�.-�! ���"�. 6�'%� #)�"� 
�����-��( )��)�� �� ���� (���  �)���, '��&� Excel )��" �#������'�)�� 
#��� ��( ������ ��� #��� ����� ������ �&��&���� )��)��#. 

• �����.� ��"� �#�� � $ ��/��"� �� $ # )��)��, ����.� �� #���#��#����. � 
*��������.� /����� %��*���.  

• 7��������.� �����$-��)$ ��� ��"� �#���� $'�!�� # )���#��)�#�� ) �������, 
������� # ��� �� /�� ������()$. 5�� ���������#��� �� �/���� '�) �#�� 
*������# (����/��� � � ����), ��������� #���#��#���$ � �. �. 

• �����+, ##��$� ��#�� ����)� (�� �)�( ������) ��� ��"� �#����. ��� 1��� 
) ����� )�& .���( �����! )�� ( ���� ����$, '��&� ������� #�����)#$������ 
����)� ��" � &��( #��� ��� # "�����. 	� �'�)�#� )���� ��/�� &��( 
 .&��; # )��)�� �� �� /�� &��( ��)��� )���� (��/� ��/�� ��"� �#���: 
)�� &+�# � ���#�! ����)(.). 	�/��$ )����� ����)��# $�� )�&�! ����)( 

• ��) � ��#��%���$ )�����$.� ���"� �� ��)��. �) � )��)�� �����)���)$ �� 
)���� ����)�!, ) ����� �������( � ����� �����)����/��)�� — �������� 
�����#��! ����� # ����/��� ��)��. 
� $ �& �"'���$ �&��&���� ������ # )��)��� # Excel �����)$ ������� 

R%(#� # ���. D���2�, ���������'����$ � $ ��&�# ���$, ��� ���$ � 
���)�� ����)�!. ��� �� #��� ����� ��$# $��)$ ��� �"�#�� ���� ) �� $�� 
�� ���.-�"�)$ )��)�� ��)�� (���� ����# $.-��� ��������. 

�����#����! )��)�� 
�� /�� ����( ��)��$���� 
�� �'�)�#� )�� &+�#. 
	� �'�)�#� )���� $# $��)$ 
����������, '�� ���#� $�� 
#�� ������� ��&�#��(, 
��� ��( � � ����)��#��( 
����)� � $ ��"�, '��&� 
)��)�� )����/�  
�������#��. ��*����+�.. 2 
��/��� )�� &+� �� /�� 
)����/��()$ ���������$ 
��*����+�$, � # )��)��� 
������)���� ��)��� )����� 
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	������! ���#� (��)�� ##��� � $ ������ ����"� ��������� $'��� 
������)$ ) ���.-�� �&�����: 

• 2��� $.� $'�!�� )�� &+�, � $ ������"� �)����# �#���)$ ���#���� 
##��� (# #��� ����! �������� �� /�� #�!�� ��� $'�!�� ) �������, ��� 
� ��/��� ��)��� $'�!��, ���� &���� ##����()$ ��#�� ����)�). 

• ��.� ������� <(%��($� �� ���. D���2� — �����#���)$ ��� �"�#�� 
���� <(%��($�	��%1�#23	0��I���). �������$� �� #� ���� <�(�#��(2. 

• 2 �& �)�� 7��%��� &(%��($� #�&���.� *����� ���'���! # #��� ����� 
$'�!��� �� )��)�� S�&	 1���23. 2 )��)�� )����/��)$ ) ���.-�� 
#�������: d'/%�	0��I���� (�)�� (����)$ � $ ������ ���#���� ##���), 
V��%�	I���%, D�)��������%�, "&��%$, D���, 6(�#., D����	��$��� 
� D(4�%) (*�����, � $ ������"� ��/�� ##�)�� )�&)�#����. *���� �). 
��� #�&��� ���'���$ �� )��)�� S�&	 1���23 #���� ��$# $.�)$ 

���� ���� (��� ���)��#�� �� $ � $ ##��� ���� ���� (��� �) �#�! � � 
�������
��� — � �������, ������ (��"� � ���)��� (��"� ����)����"� 
���'���!. 
 

"%(��(%�$�	��(%$	�	��%�/J%�	
��) � ��"� ��� ����)� &���� ��"�����#��� # )��)��, ��/�� 

#�)�� (��#��()$ ��������� ���. D���2� � $ ����)����#�� � ��� ��� 
������. 	������ "%(��(%�$� ���#� $�� ����)��#��( ����)� # ���"�� 
���$��� �� �)��#���� ���'���! ����"� � � ��)�� (��� )�� &+�#. ����)� 
)������.�)$ # �&�#�.-��, #����)��.-�� � � #�&������ �� (��#��� �� 
���$��� — )��/��, �� ��$� ���� �. 
�������#�� )��)�� �� ���'���$� �� ����"� )�� &+� #��� �$��)$ ���: 

• 2��� $.� $'�!�� # )��)��, ������! ���&���)$ ��)������#��(, 
#��� �$.� ������� "%(��(%�$� �� ���. D���2�. Excel #��� $�� 
#)� ����)� )��)�� � �����#��� ) ���.-�� ��� �"�#�� ����.  

• 2 )��)�� "%(��(%���	 &% )����/��)$ ��"� �#��  �&� ���#�"� 
)�� &+�,  �&� ��"�, ������! &�  #�&��� ��� ��) ����! )������#�� 
������. � $ )������#�� ��/�� #�&����( � ���"�! )�� &�+ �� 
��)���#�.-�"�)$ )��)��. 

• 2�&���.� ��� )������#��, �)����#�# ����� .'��� ( <%	�%0(������' 
(�� � �� �, �� ���(%�"� � &� (%���, �� )����"� � ��#���) � � <%	
4/2����' (�� � �� �, �� &� (%�"� � ���(%���, �� ��#�"� � 
)������). 

• �/���.� �� ������ �K, '��&� ����)���( )������#��. 
 

b��%�����.	�%(��(%�$�	�&��$�	
���&� ��)������#��( )��)�� �� ������ # ����� )�� &+�, ��/�� #��� ��( 

# ��� ��"� �#�� � � $'�!�� � ����� -� ����( �� ������ <%	�%0(������' � � 
<%	 4/2����' �� ���� � ��)��������# "���1�(���.. ��) � 1��"� Excel 
����� ���� ����)��# $�� ����)� # )���#��)�#�� ) #�&������ ���$����. 
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"%(��(%�$�	&%	���$%�$�#	��%�/J�#	
�) � # ���+�))� )������#�� ������.�)$ «��& �», �� �)�( ��������� 

����)� ���.� �������#�� ���'���$ # )�� &+� )������#��, ��/�� ������( 
���� ���� (��� �������� )������#�� � $ �� (��!%�"� ����$��'���$ 
)��)��. �������#�� )��)�� �� �#�� � � ���� )�� &+�� ����)����� ���: 

• 2��� $.� $'�!�� )��)��, ������! ���&���)$ ��)������#��(. 

• 2��� �$.� ������� "%(��(%�$� �� ���. D���2�. Excel #��� $�� 
#���$-�� # )��)�� ����)� � �����#��� ��� �"�#�� ���� "%(��(%�$�	
1��&�0%��. 

• 2�&���.� �� � � $ ���#�'��! )������#�� �� ��)���#�.-�"�)$ )��)�� 
"%(��(%���	&%. 

• ����.� )������#�� �� #����)����. � � �&�#���.. 

• �������$� � ��)���#�.-���)$ )��)�� E���#	&% � #�&���.� )�� &�+ 
� $ 	�������� )������#��, '��&� �����%��( #)� ���������'��)�� ��� 
���#�'��! )������#��. 

• ����.� )������#�� �� #����)����. � � �&�#���.. 

• �������$� � ��)���#�.-���)$ )��)�� 6	 &%���1�''	 %I�(�1	 &% � 
#�&���.� )�� &�+ � $ ����'��� (��! )������#��, ������$ �� /�� 
�����%��( #)� ���������'��)�� ��) � �#�� ���#��. 

• ���#� �����#�.� )������#�� �� #����)����. � � �&�#���. 
(�����# ���� )������#�� �� �&$���� )�#�����(). ��� �"�#�� ���� 
"%(��(%�$�	1��&�0%�� �� /�� #�" $���( �������� ���. 

 

 
 
���. 2. �������	�
 ���� ���������� ���������. 

 

2 ��'� � ����)� &���� 
��)������#��� �� #����)����. # �� � 
"%�(41��$, ����� �� #����)����. # 
�� � �&������ �, ������+, �� 
�&�#���. # �� � 62(4I$�- 

���&� #�))����#��( �)�����! 
���$��� ����)�! ��  �)�� ��) � 
)������#��, ) ����� #��� ���( 
������� ��#����	 "%(��(%�$� �� 
���. <(��$� ����� ���� ��) � �� 
���#�����$ � � ������( )��)�� �$��� 
) ������! ��#���� � �������()$ �� 

#��� �����! ����� )������#��. 
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E�1����	&%�0%������$%�%	&%(.1$�	�%(��(%�$�	
� $ )������#�� )��)��#, # ������� ��)��)�#�.� '����� � *�#����-

'�) �#�� � � ����� �"�'�)��� �����������)��, Excel ���#� $�� �����( 
��)���������! ���$��� )������#��. �������, ��� )������#�� )��)�� �� 
��"����� )����� (��#��, �����, ;", 2�)���) ��/�� �����( )#�! 
)�&)�#����! ���$���, �� �'�.-�!)$ �� � *�#����"�. �#�! 
�� (��#��� ()��! ���$��� )������#�� ��$# $��)$ # ��� �"�#�� ���� 
<�(�#��(2	�%(��(%�$� � )����#��)$ ��)������ � $ #)�� ���". 
 

"%(��(%�$�	�	&%�0%������$%#	&%(.1$�	
	�"�� #�������� ���&������)�( �����#�)�� )������#�� # ���$���, 

�� �'��� �� � *�#����"� � � '�) �#�"� (��������, �� ��$� ���� � � � 
��)$+�� "���, �������� # #��� ���)��, � �� ����), ) ����� -� ����( �� 
������ <�(�#��(2 # ��� �"�#�� ���� "%(��(%�$�	 1��&�0%�� � �����( 
�� (��#��� ()��! ���$��� )������#��, ������! �� /�� �)�� (��#��()$ � $ 
)��#����$ ���'���!. 

 

���� �� (��#��� ()��! ���$��� ��/�� &��( ������ � � $ #����'��� )������#��, 
# 1��� ) �'�� ���#���� ��)���#�.-�"�)$ )��)�� ���$��)$ # )���#��)�#�� ) 
������ $���� � .'��. 

4� ��.� �� ������ �K # ��/��� �� ��� �"�#�� ����, '��&� �����#�)�� 
�������#��. ����)� ����)��# $.�)$ # )���#��)�#�� ) #�&������ ���$���� 
)������#��. 
 

-�&%�0%�����	���%W���(�	1�.	&%��$�	0�&���)	
���"�� ���&���)$ #������� )����( #)� ����)� # )��)��, ����� ���, 

������� ���# ��#��$.� ���������� �������.; � $ 1��"� ������$��)$ 
������� Y��%W���( ������. R���( ���. D���2�. 5�� ������� 
����-��� # #�����! $'�!�� ��/��"� )�� &+� ��)���#�.-�!)$ )��)��. 
���&� ���&�����( ������ ����. "����� ����)�!, #�&���.� ��/��� 
�������� # ����� � � ��)�� (��� ����� )��)���. � $ ���&��/���$ 
��/��� ����)�! ��/�� �)����#��( ��)�� (�� *� (���# – �)� .'��� (�� 
�� ����$ #����/��)�( ��� ��&��� ) &� (%��� )��)����. ���&� )��#� 
���&�����( #)� ����)�, �� #����$ �� ��/��� �#��*� (���, ) ����� 
#��� ���( ������� <%$�0��	 ��� �� ������. R���( ���. D���2�. 

�� ���� ��)���#�.-��)$ )��)��# �#��*� (��� �����#����)$ #�� .'����� 
��/��� Y��%W���( # ������. R���(- 
 

"%01����	&%�0%������$%�%	���%W���(�	
	�"�� #�������� ���&������)�( # ��&��� ����)�! �� ��������� 

'�) �#�� ���'���! � � ���! ��)���!�� �������$, #�&���.� ���'���� 

) �#�� �� ��)���#�.-�"�)$ )��)�� �#��*� (��� — �����#���)$ ��� �"�#�� 
���� <%�0%������$�)	 ���%W���(. 2 ���� ���.�)$ �#� 
��)���#�.-��)$ )��)�� ) ����������� ����%���$ � �-� �#�, ) �/�-�� � $ 
)������$ ��)���������� ���������# # *� (����. �������, ��/�� 
���&�����( #)� �����/� )#�%� 1 000 000 �. � �, ��� �������� �� ��). 3, #)� 
�����/� ��/�� 500 ��). �. � 1000 ��). �. 
 ��&����( ) 1���� 

��)���#�.-���)$ )��)���� 
��) �/��, ��)�� (�� )���� 
��/��� ���'���$ � ��������� 
# ��� �/� ���)��)�#�.�, 
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���.3. �������	�
 ���� ���������������� 

����������. 

 
�������� �� (��#��� ()��"� �#��*� (��� ����)����� ) ���.-�� �&�����: 

• �) � �#��*� (�� �-� �� #� .'��, #��� �$.� ������� Y��%W���( �� 
������. R���( ���. D���2�. 2 #�����! $'�!�� ��/��"� )�� &+� 
��$# $��)$ ��)���#�.-�!)$ )��)��. 

• 4� ��.� �� )��� �� ��)���#�.-�"�)$ )��)�� �$��� ) ��� ��"� �#���, 
������! &���� �)�� (��#��()$ # �� (��#��� ()��� *� (���, � 
#�&���.� # ���. ���'���� 7��%���. �����#���)$ ��� �"�#�� ���� 
<%�0%������$�)	���%W���(. 

• 4� ��.� �� ���#�� )��)�� ) ����������� � �����#�.� �������� 
����%���$ (��#��, &� (%�, ���(%� � �. �.), ������! &���� 
������$�()$ # *� (���, ��) � '�"� -� ��.� �� ���#�� )��)�� )� 
���'���$�� � ##��$� "����+� � $ �������$ (��������, � $ ��&��� #)�� 
����)�! )� ���'�����, &� (%�� � � ��#��� 500 000, ) ����� ������( 
�������! /%�Q�	���	(���%	,jjjjj). 

• ��� ���&������)�� ������$ #����"� ��������� �)����# �#�.� 
����� .'��� ( - (� $ ����)�!, ���# ��#��$.-�� �&��� �������$�) � � 
����� .'��� ( -d- (� $ ����)�!, ���# ��#��$.-�� ���$ &� ������ �� 
��������#). 

• ����� #�&���.� �������� ����%���$ �� #����"� )��)�� � "����+� 
�������$ �� #����"� )��)�� ���'���!. 

• 4� ��.� �� ������ ZK, '��&� ��������( �� (��#��� ()��! �#��*� (��. 
�  �)�� ���&��/�.�)$ ����)�, ���# ��#��$.-�� �������� �������$�. 
 

-�&%�0%�����	$%#��12	-�%��	1�.	%(����0�J��	�&��$%�	
	������ -�%�� �� ���. D���2� ����"��� ����$��'��( )��)�� 

��)���)�#�� "�������#�� ����)�! ) #�#���� �����/���'��� ���"�#, 
)������ ���'���! � � ���"�! #)����"��� (��! ��*����+��. 	������ -�%�� 
���/� ������$��)$ � $ #�#��� ���"�#�! )���� # #�����! � � ��/��! '�)�� 
)��)�� � �& �"'��� )������#���� '�) �#�� )�� &+�#. 	���� ��"�, 1�� 
������� ���&��/��� )��)�� # #��� )��������, '�� ���#� $�� ���#���'�#��( 
� )#���'�#��( ����� � ) ����-(. -� '�� ��%�. � $ #� .'���$ 
�����/���'��� ���"�# # )��)�� ��"�����.� )��)�� ���, '��&� ����)� 
��/��! "����� ) ���#� � # ��� ����$�. ����� ���)��� )��)�&�� 
$# $��)$ )������#�� �� ���� �� ., �� ������� �)��#��� "�����. 
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�������, ��/�� ��)������#��( )��)�� �� ����� ) �/�-�"�, ��"���� � � 
)� ���. 
 

-�&%�0%�����	�&��$�	�	$�I�����	ek�02	1���23	 �����f	
���&� ����&����#��( )��)�� Excel # &��� ������ Access, #�&���.� # 

���#�� ��� �"�#�� ���� Access #������ D(4���	W�)�2, � ����� �����$� � 
�����#�.� *�!  Excel # ��� �"�#�� ���� ��$(2��� *�! � &��� ������. �) � 
Access �/� ��&�����, ) ����� #�)�� (��#��()$ �������! -#&%(� �� ������. 
6��Q���	1���2� ���. R�)� ���"����� Access. 

��) � �������$ *�! � Excel # ��� �/���� Access ����)����)$ ��)���, 
������! )�����$�� )��)�� # #��� ��& �+� Access. ��&������ ���'���(, �� 
�����  �)�� ��&�'�! ���"� �������)$ )��)��. 
 

"%01����	��%1�23	��/��J	�	��%1�23	1���(�##	
��&� �� ���-������ )���)�#�� �&��&���� ������ # Excel $# $��)$ 

�	����) �������. 5�� )���)�#� ���#� $�� )�����( ��)����#����. ��& �+� 
� $ ��"�����+�� �� �! ��  �)�� # ��#�� )�'�����$�. ��� ��( )#����. 
��& �+� ��) �/�� — & �"����$ ��-���� ��)���� �� ���. D���2�. 2 Excel 
2000 ��)��� ��/�� ���/� )����#��( +#����� �	����
 ���������: 

���)������ "��*�'�)��� ��'���, ��" $��� ����)��# $.-�� ��*����+�. 
)#����� ��& �+. 
 

-�&%�0%�����	b����(�	��%1�23	��/��J	�	1���(�##	
��)��� )#����� ��& �+ � ���"���� �����)��# $�� �� (��#��� . 

�� ��! ������ ( ��� ��)�� �/����� ��"� �#��# )���� � )�� &+�# # 
��& �+�. 

��/�� )����#��( )#����. ��& �+� �� �)��#���� )��)�� ��  �)��. 
������ ����� ��& �+� ���/� ��/�� )����#��( �� #��%��� ������ 
(��������, �� ����)$�, �� �'����� ) ����-(. Microsoft Query), �� 
��)�� (��� ���������� ���)� ���+�� � � �� ���"�! )#����! ��& �+�. 
�#����$ ��& �+� )������)$ ) ���.-�� �&�����: 

• 2��� $.�  .&�. $'�!�� # )��)��, ������! &���� ���)�����#��()$ ) 
����-(. )#����! ��& �+�. 2��� �$.� ������� "�%1��.	��/��J� �� 
���. D���2�. ����)����)$ b����(	 ��%1�23	 ��/��J	 �	 1���(�##, 
������! ���)�� ������( �)��'��� ������ � $ ��& �+�, ��� �������� �� 
��). 4. 

 

���� ����-��� #�#���� ���� ���� (��. ��*����+�. � )#����� ��& �+�� � 
��� �'��� ��/����, ��)������ ��� )������� )#����� ��'���#. 

• ��) � #�&��� �)��'���� ������ Excel ���� �"��� �����( �������� 
������. 
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���. 4. *���
� �	����� ������ � ��������. 

 

• �) � ����� ����)��� b����(�	 ��%1�23	 ��/��J	 �	 1���(�## �� 
1����� ������ )$ )��)��, Excel ��/�� �#������'�)�� #��� ��( �"�. 2 
�����#��� ) �'�� #��� $.� ������ )��)�� ��� ����-� ��%� (#��)�� ) 
��"� �#���� )�� &+�#). ��� �"�#�� ���� ��� 1��� �� ��%��� — Excel 
)#���'�#��� �"� # ��'� � #��� ���$ $'��� � ���� #����/��)�( 
�� ��+����! ��&��� )� #)�� 1������. 

• 4� ��.� �� ������ D���� — �����#���)$ ��) ����� ���� b����(�	
��%1�23	 ��/��J	 �	 1���(�##. �� ��� '���. Excel )������ )#����. 
��& �+� �� ��#��  �)��, ������ ��/�� #�&����( � $ ��� )�-�)�#�.-�! 
 �)� � ��/� ������( ��'��� ��)�� �/���� # $'�!���. 

• � 1��� 1���� ��)��� )#����� ��& �+ Excel 97 #�#���  �� 1���� )���� 
��������, '��&� ��/�� &� � )���������#��( )#����. ��& �+�, �� �����( 
1��� 1��� ������)�� �� ��&�'�!  �)�. ��� /� ���� ��/�� �� (��#��()$ 
)����� ��� �"�#�� ����� � $ ��)������$ )#����� ��& �+. � $ 1��"� 
-� ��.� �� ������ b�$�� # ����(�� ��� �"�#�� ���� ��)����. 	���� ��"�, 
��/�� -� ����( �� ������ <�(�#��(2, '��&� ��)�����( #�� )#����� 
��& �+ � ���"����. 

• 4� ��.� �� ������ l%�%�%, ����$# �)����#�� �� ��� '���., '��&� 
����� /��( ��)������� ��& �+�. ��)��� )#����� ��& �+ � ���"���� 
�����#��� ��#�! ��&�'�!  �)�, )������ ��)��. )#����. ��& �+�, � 
#�#���� �� 1���� ���� ( ��)��������#. 

• ����� )#����! ���"����� )���$�, ������)��#�$ �� $ ) ���� � 
��)��������# "�%1�2�	 ��/��J2 # �& �)�� )����, )�� &+�#, ������ � 
)�����+ ��&�'�"�  �)��. 

• �� $, �����-����� # �& �)�� )����, )����� )������� )#����! 
��& �+�, �� $, �����-����� # �& �)�� )�� &+�#, )����� )�� &+���, � 
�� $, ����-����� # �& �)�( ������, &���� ) �/��� ) �)�� (��#����� 
*���+�� "7bb. 
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-04I����	��%1�%)	��/��J2	
8���#�$ )#����$ ��& �+� #�" $��� ���, ) �#�� &� � )������ ��#�� 

��"� �#�� )�� &+�# � )����, ����#� ##����� #)� ������ � &� � #��� ���� 
������� -�%�� � $ #�#��� �&�&-����� ���� (����#. ��� �� �����, ��'��$ 
����)����#�� $'��� �� �����&�#� �)( — b����(	 ��%1�23	 ��/��J )�� 
����� �  #). ��&���. 
��&��� #)�"�, �����#���)$, ��, '�� �� $ ��/��  �"�� 
����)��#��( � #�)�� (��#��()$ )���#��)�#�.-��� *���+�$��, '��&� 
���" $���( # ����)��# ����� ��-��#��� )��)�� )������ ����� ������+��. 
 

 
���.5. ���
�� �������
���	 ������� �������. 

 
��� �����#���)$ �� ����! ��� ���'���� � ��)���!�� )#����� ��& �+ � 

���"����. ��&������ )��'� � ���������()$ ) �������� � ��������� 
���� �, � ����� �/� ��'����( �������()$ ���"�#��� ������� )#����! 
��& �+�. �&������ �)�&�� #������� �� )����� � )�� &�+ �/^�)	��%�. 
 

<�(�����%�$�	&%��)	�	��%1�%)	��/��J�	
���&� ����)��#��( �� $ # )#����! ��& �+�, ��)����'�� -� ����( �� 

�� � � ������-��( �"� �� ���"�� ��)��. ���&� ��� ��( �� �, ��/�� 
������-��( �"� �� ���� � ��)��������# "�%1�2�	 ��/��J2, � '��&� 
��&�#��( �� � — ������-��( �"� ) ���� � ��)��������# # )#����. ��& �+�. 

���� ����)����#�� ������ # )#����! ��& �+� ����� �� # �$�� �� ������ # )��)�� 
(�����$-��)$ �� ���� (���  �)�� ���"�) — )����/���� �)������ )���� � 
)�� &+�# �)����)$ &�� ��������!. ������ ��� ��������� $'��� # )��)��� 
���&������ -� ����( �� ������ �/�%���	 1���2� ���� � ��)��������# 
"�%1�2�	��/��J2, '��&� 1�� ��������$ ������ �)( # )#����! ��& �+�. 

 
-0#������	W4�$J��	��%1�%)	��/��J2	

�� ��� '���. b����(	 ��%1�23	 ��/��J �)�� (���� � $ �&��&���� 
���'���! # �& �)�� D���2� *���+�. )������#���$, ������ #��)�� ��� 
��/�� #��� �$�( � ���"�� #�'�) ���$. �������, #��)�� )���� ��/�� 
������ ��( �&0�� )������ �����/ �� ��)$+ � � �����( �� �'�)�#� �����+�!, 
�����#������� ���������� ��&�������.  

� $ #�&��� �&�&-�.-�! *���+�� ��/�� ���/� #�)�� (��#��()$ ������! 
<%��	 ��%1�%)	 ��/��J2 �� ���� � ��)��������# ������ ��,��*�. 
�����/���� ��� �"�#�"� ���� 62I������� �� $ )#����! ��& �+� ��#�)�� �� 
���� 1 ������, #��� ����"� # ��& �+�. 
 

5���(%)$�	W%(#���	��%1�%)	��/��J2	
��� ��������� )#����! ��& �+� ) ����-(. b����(�	 ��%1�23	

��/��J Excel �#������'�)�� ����&������ ��& �+�, �)���$ �� ������ # 
)��)��� � ���� ���'���$ �&�&-�.-�! *���+��. 2��)���� ��������! # 

� $ �& �"'���$ ��&��� )� 
)#����! ��& �+�! Excel 
���&��/��� ���� ( 
��)��������# "�%1�2�	
��/��J2, ������$ �������� �� 

��). 5. 
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*����� ��& �+� «#��'��.» �� �����������)$, ��)�� (�� ���  .&�! 
����)����#�� # )#����! ��& �+� ��� ��������. 

������ ��/�� #��)�� �� "�)��'��� ��������$ # '�) �#�! *����� 
�& �)�� D���2�. 
 

"�%1�2�	1���(�##2	
�#����$ ���"����� ����)��# $�� )�&�! "��*�'�)��! #������ )#����! 

��& �+� Excel. �#����� ���"����� )����.�)$ �� �)��#� )#����� ��& �+ � 
�����-�.�)$ �� ��#��  �)�� ��&�'�! ���"�. ����&�� )#����� ��& �+��, 
)#����� ���"����� #� .'�.� ��)����#����� �� $, ������� ��/�� 
������)��#��( ) ���� � ��)��������# "�%1�2�	��/��J2 � �&�����, � ���/� 
������-��( �� �& �)�� ���"�����. ��/�� ���/� �����$�( *���+��, 
�)�� (������ � $ ��� ��� ������ )#����! ���"�����. 

���&� ��)�����( )#����. ���"����� �� �)��#� )��)�� Excel, 
#��� �$.� ) ���.-�� ��!)�#�$ (�) � �/� �����)$ )#����$ ��& �+�, 
-� ��.� �� �� $'�!�� � ��'���.� ) '��#����"� %�"�): 

• 4� ��.� �� $'�!�� )��)��, �� �)��#� ������"� #� &����� )�����( 
)#����. ���"�����. 

• 2�&���.� ������� "�%1��.	��/��J� �� ���. D���2�. 

• ��#�'�.� �� #����)� ��)����, � ����� )����.� )#����. ��& �+�, 
������)��#�$ �� $ ) ���� � ��)��������# "�%1�2�	 ��/��J2 # �& �)�( 
��& �+�. 
 

 
 

���. 6. ����
� ���������. 

• 4� ��.� �� ������ 
b����(	 1���(�## 
���� � ��)��������# 
"�%1�2�	 ��/��J2, 
'��&� ������( ��#�! 
��&�'�!  �)� � $ 
���"����� � )�����( 
)#����. ���"����� �� 
�)��#� #��� ����! 
)#����! ��& �+�. 
�� �'��)$ ���"�����, 
����/�$ �� 
���&��/����. �� 
��).6. 
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Y����0	1��%�23	1���23	


)��� # &����)� ���&��� �& �����$ ���"��� #�/���� ��#�����, ���� �� 
)���� +����� ��'�)�# �����/��� — ������ )�����( ���� � «'��-�) �» � �� �� 
�)��#� )�)��# $�( ���"���� �� &���-��. Excel )����/�� ��)�� (�� �� ����� 
)���)�# � �����#���$, ������� ����"�� ���)���( ��%���� ����&��� ����'. 

 
�&��#�0�J�.	�	&%#%^'	$%#��12	<%1/%(	&�(�#��(�	

�)��#��! �������! � $ ��%���$ ��������+������ ����' # Excel $# $��)$ 
������� <%1/%(	 &�(�#��(� �� ���. "�(���. 5�� ������� ������ $�� 
����#�)���. #� �'���, ���#��$-�. � ���&������ ���� (����, ��������, 
�� �'�)�#� ��������� �������-��)��# �� $14, ���&������� � $ ��)��/���$ 
�&0��� �����/ # $1 000 000. ���)���� ��&��� ) 1��! �������! $# $��)$ 
) ��)�#��� �� �"����'����� #����/��)��! — � $ ��#��%���$ �����+�����"� 
+�� � ���$��)$ #)�"� ���� ���������$. �) � ����'� ���������#��� ��������� 
���� ���� (��� ���������� (1**���� �� ��� ��� � � ����#�� )�����), 
) ����� #�)�� (��#��()$ �������! <%��$	(�Q���.. � $ ��&��� ) �������! 
<%1/%(	&�(�#��(� ���&������, '��&� #  �)�� ������ �)(: 

• *���� � � $ ��)'���; 

• ��)��$ $'�!�� � $ �)����"� ���'���$; 

• #)� ���'�� #� �'���, #)���'�.-��)$ # *���� �. 
�)� �� �� ��)��. $'�!�� �� /�� ���)��)�#�#��( # *���� �; ��� $# $��)$ 

)���! ���������!, ���'���� ������! �-�� Excel. 
2� #���$ ���&��� ��������� # ���������. $'�!�� �������#�� ����)$�)$ 

��#�� ���'���$, ���� �� &���� ��!���� ��%���� ��)��# ����! ����'�. ����! 
���+�)) ����#���)$ �����+��!, � ����� /���)$ �� �� ��� ���, ���� Excel �� 
#��� ��� 100 ������� � � �� ��!��� ��%����,  �/�-�� # ����� �� ��'��)�� 
0,001 �� ��'��"� ���'���$ ('��&� ��)�����( �&� ���������, ���&������ 
#��� ���( ������� <�(�#��(2 �� ���. "�(��� � �����( ��/��� ���'���$ �� 
#� ���� 62I������.). 	������ <%1/%(	&�(�#��(� )�-�)�#���� 1������� 
#���$ �� )��#����. ) �������, �)��#����� �� "��&�! )� �, �� �)�( �� 
«��'���» ����&��� #���$-�� # *���� � '�)� . 

 
-�&%�0%�����	$%#��12	<%��$	(�Q���.	

2 ��� ) �'�$�, ��"�� ��������+�����$ ����'� )����/�� ��)�� (�� 
���������� #� �'��, � $ ��� ��� )+�����$ ���&������ #�)�� (��#��()$ 
���)���!��! <%��$	 (�Q���.. ���������� ������� <%��$	 (�Q���. � $ 
������ ���$ �&0���# �����#��)�#� � � +�� �� ��#��� � �) �"� �� ���&��� 
)��+�� (��"� �&����#���$. 2 1��� ����� � ��))�����#�.�)$ �)��#� ������� � 
����&��� ����'�� �� ������� ��&� (%�"� ��*�����$, � $ ������"� 
���&������ ������ ��( '�) � �����#����� '�%�� ��*� � #�'�) ��( 
�����+�� (��! �����. 

2 ��*������ �������)$ ��*� ���� �����#����)��!: �&�'��! ��*�, �)�&�! 
��*� )� ) �#���� � �)�&�! ��*� ) %��� ����. 2 ��)��$-�! ������ +��� �� 
��� ��#�� 3 ��&., 4 ��&. 45 ���. � 5 ��&. 40 ���. )���#��)�#����. �� �� ��! 
��*����+�� ����)��� (�� �������# �����+�� (��! ���&� � � ��"�, �� ����! 
������� ) ����� �� ��( �)��#��. )��#�� (���$ �)�&�� #��� ��*� �����)$� 
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&� (%� ���&� �, �� ���������� )��$� ����/�, � ���� /� ���"���# ���� 
���+�� �������� &� (%� #������). �������� ���)'��� ��/�� �����#�)�� � 
�� ����, �� #)� /� ���� �)( &� ����)��#��( ������ # #���  �)�� Excel, '��&� 
�������'�)�� �&��# $�( ��*����+�. � ��� �����#��( �� ) ����-(. ������� 
<%��$	(�Q���.. 
 

<%����%�$�	0�1�I�	
���#�� %�"�� ��� ��&��� ) �������! <%��$	(�Q���. $# $��)$ )������� 

)��+�� (��"�  �)��. � $ 1��"� ���&������ )�����( �
�
	�' )�
���, # ������! 
������ $��)$ )��( ����'� (��������, *���� � ������ ���$ �&-�"� ������, 
������! ���&������ ���)�������#��(), � ���/� ���� � � ��)�� (�� 
���������� $'���, ���'���$ ������� ��"�� �����$�()$ � $ ��)��/���$ 
��)��# ����! +� �. 	���� ��"�,  �)� ��/�� #� .'��( ���"�� ���'���$ � 
*���� �, �)�� (��.-�� ���'���$ +� �#�! � ���������� $'���. � $ 
�)��%��"� ���)�� ��%���$ ���&������, '��&� ��/��$ �� ���������� $'��� 
# �$ � �� +� �#�. $'9!�� (���"��� ) �#���, *���� � # +� �#�! $'�!�� 
�� /�� ������()$ # #�'�) ���$� �� ���'���$ ���������� $'���). 2 �����#��� 
) �'�� ��� #��� ����� ������� ���)� ��%���$ ��$# $��)$ )��&-���� �& 
�%�&��: i�04����2	J����%)	.I�)$�	��	 �3%1.��.. � ��). 7 ���&��/�� 
���)��!  �)�, �� �������� ��/�� �+����( �/����� (��! ����� �� ��*�����$ � 
�����(, )�� (�� '�%�� ��*� ���&������ �����#��(. �'�!�� G4 $# $��)$ 
+� �#�! — # ��! #�'�) $��)$ )�������! ����� �� �����/� #)�� ���� 
��*�!��� �������#. ����������� ��   �)�� $# $.�)$ $'�!�� D5, D9 � D13 — 
��� &���� )����/��( �� )���� �)����� ���'���$, ��� ������� �� /�� &��( 
��)��"��� ������ (��! ������ �/����� (��"� ������. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

���.7. ��
(�
 �
� 	� ���)�� ������� ����� �� ����, �
�������� ������� ������� ����, 

��
'$�� �
�
	�
 �  
�
�
���
 )�
���. 

���������� $'�!�� (�)����� ����#�)���� ���'���$) 

:� �#�$ $'�!�� 
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2 ���#�� ��/��� �" � 1����� �������)$ )��)�� �"����'���!, ������� 
�� /�� �'���#��()$ # ���"����. �"����'����� ����#���)$ "����'��� �) �#�� 
� � ����#��$-�! ����+��, �������� �� /�� ���'��$�()$ &����). �������, 
)� ��)��� ����-���$ � �) �#�$ �����/� ���#� $.� �����#����( �� ���� . �� 
&� �� 500 '�%�� ��*� (��� �&�'��"�, ��� � �)�&�"�). 	���� ��"�, )�-�)�#�.� 
�"����'���$ �� ��)��#�� ) �#�� � %��� ���, ������� �� ���#� $.� 
�����#����( # ���� . &� �� 125 '�%�� ��*� ) %��� ���� � 350 '�%�� �)�&�"� 
��*� �&��� #���#. 

5�� #�/��� �"����'���$, )����������.-�� ��������+�����. ����'�, 
##��$�)$ # )��+�� (��� ��� �"�#�� ���� ��� #��� ����� ������� <%��$	
(�Q���.. �  �)�� �� /�� )����/��()$ $'�!��, # ������� #�'�) $.�)$ 
�"����'�#����� #� �'��� (# ������� - $'�!�� ) G6 �� G8). ��) ����� 
���'���$ )���� #� �'�� ���#����� # $'�!��� ) G11 �� G13. 3��$ #� .'��( 
�"����'���$ #  �)� ���&$���� (��, 1�� ��)�� (�� ����-��� ��&���. �) � 
��%����$ ����'� )����/�� ��)�� (�� ���������� � �"����'���!, � $ 
�& �"'���$ ##��� ������ ) ����� ���( ����� $'�!��� � ����������  �)�� 
�������! <(���%�� ������. -#. ���. 6����$�. �)�� (��#���� ���� 
$'��� ����/�� ���/� ����&���()$ ) �"����'���$�� �������. 
 

<%��$	(�Q���.	
��) � ��"� ��� ����'� ��������+�� &���� ���"���# ��� ��  �)��, ��/�� 

���)�����( � ��&���. �/� ��������, ��� �� (��#��()$ �������! <%��$	
(�Q���. � $ ������ ���$ ���)��� (��"� �/����� (��"� ������ ��*�����$ 
��� �� �'�� ) ���.-�� �"����'���!: 

• �� &� �� 500 '�%�� ��*� # ���� . (�&�'��"� � �)�&�"�); 

• �� &� �� 350 '�%�� �)�&�"� ��*� ()� ) �#���� � ) %��� ����);  

• �� &� �� 125 '�%�� ��*� ) %��� ����. 
������ ������� ���)��� (��! ���&� � ������� <%��$	 (�Q���.�

���)��/�� ������ (��� ��)����� ���� �����/ ��*� �� #)�� ���� #����. � $ 
1��"� ���&������ �����( �) �#�$ � �"����'���$ ("�(�������<%��$	(�Q���.). 
� ��). 8 ���&��/��� "���#�� � #��� ����. ���� <%��$	(�Q���.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

���. 8. �������	�
 ���� ����� �� ����. 

��) � ��/���$ ������ 
62&%����, ��!�����$ 
���)��� (��$ #� �'��� 
����-���)$ # +� �#�. 
$'�!��, � ���������� $'�!�� 
���� �$.�)$ ������ (���� 
���'���$�� ����������, 
������� ���# ��#��$.� 
�� �/����� �"����'���$�. 
2�$)�� �)(, '�� ��� 
�"����'���� �� �����/� 500 
'�%�� ��*� # ���� . ��/��  
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�/����( ���)��� (��! #���'�� # 2115 �., � ������ (��� ��)����� ���� 
)�)��# $��: 150 '�%�� �&�'��"� ��*�, 225 '�%�� ��*� )� ) �#���� � 125 '�%�� 
��*� ) %��� ����. 3��$ # *����)�#�! ���� � �� �'���#� �)( ��������� 
��� (��� �) �#�$ &����)� (��)���� �� )����/���� ��*�����$ � ����#�� 
)�����), #����, '�� ����'� ��������+�� ��%�.�)$ ���'��� (��  �"'� � 
&�)����, '�� ) �������%�� � &���"�!. 
 

-0#������	4��%��)	%&��#�0�J�%��23	0�1�I	
�#�����, )���� &� (%�� ��)����)�#�� ��%���!, ��������� ) ����-(. 

������� ���)� ��%���$, $# $��)$ ���)����, ) ������! ��� ��"�� 
����)'���#��()$ � $ �'��� ��#�� +� �! � ������#������� �&)��$�� ()�#. 
�������, �) � ���&������ �� �'��( �� �����/� ��*� ��#�� 2000 �. # ���� ., 
�� ��/�� #�'�) ��( ������ (��. ���&���+�. ) ����-(. ������� <%��$	
(�Q���.. 
)����#�� +� �#�"� ���'���$ �������! <%��$	(�Q���. �����"� 
���������� ��&��� ) �������! <%1/%(	 &�(�#��(� � $ ������ ���$ 
����#�)���! #� �'���, �� # ������ ) �'�� ��/�� �� (��#��()$ ��)�� (���� 
�����������. 
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<(�$��I��$��	0�1���.	
�

7&(�B�����	��	<(%��($�	%����%I�23	0����)	&%	%/(�/%�$�	
1���23	�(�1����#�	A��$�(%��23	��/��J�	

 
�� �/(�/%�$�	1���23�	

1. ������( ��#�. ��&�'�. ���"�. 
2. ���( ���#���� ���#��� ��&�'���  �)�� D���2�. 
3. ������( ��& �+� )� )�� &+���: <%�4I���2�	 0��I���. (���'���! 

�� /�� &��( 10), C��1(��	 0��I���., b�%B����, 7�(%���%� 
0��I����, C��1(��	 ���14'^��%	 I����. ���� ���( #)� )�� &+� 
'�) ��� )�" �)�� ���#���$�. 

����: 2 )�� &�+ b�%B���� ##�)�� �� (�� ���� ���'���� «3» # #����.. )����� � 
�� �� �� ��( ))� �� �� ��"�, �)�� (��$ �/�%�'��4'	�1(���J�'. 

 
�� <(�#������	��%�%�23	W4�$J�)�	

2 ���#�! )#�&����! $'�!�� )�� &+� � �� �'��( )���� #)�� ���'���! 
)�� &+� �, # ) ���.-�� )#�&����� $'�!��� )�� &+� � �� �'��( 
)���#��)�#���� )������ ���'����, ������ (��� '�) �, ���)��� (��� '�) �, 
�� �'�)�#� 1 ������# # �)������ ��&��� ���'���!. 

 
�� <%��(%����	1���(�##2�	

�� ���'���$� )�� &+�# � � D ��)�����( ���"����� ) �����������: 
�� : ��'�'��$. 
"��: �������, )���������� " ������ ���#���. 
���	���
 ���������: «5�)��������� (��� ��'��», %��*� 18. 
���	���
 ��
�: «�)( ���'���!»,  «�)( ��"������#», %��*� 10. 
���'���$ �� �)$� ��))��# ���, %��*� 10. 
���
 ���������: +#�� /� ��!,  ���� )���� – �)��#���, "��*�� )���!. 
%
�
��� – # ���#�� #������ �" �, ��& �+� ���'���! #����. 
����)���( ���"����� �� ���� (���  �)�� ) ���#����� D���(�##�. 

 
4. ��������� *�!  ��� ������ 7&(�B�����	�- 
 
���� �� ��������� ���� ��������� 
��( � ����: ���� � ��������( +���)�, 

������
����� ���'���� +)�*��, ��������� � +������������ ���'����. 
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7&(�B�����	��	i�/%��	�	A��$�(%��%)	��/��J�)	$�$	�	/�0%)	
1���23�	"%(��(%�$�	�	W���(�J�.	1���23�	

 
���� ���� ��& �+�, )����/�-�. ��*����+�. �  ����)�#����� ���#�� ()�. 

��). 1) � )�������� �� ��� ������ d�$�(������2�	�(��2. 
 

 
 

���. 1. ������� %
�����	
���
 ����
��). 

 

���)(: 

• ���������- ��))��� ���#���� ��)����$; 

• 	�
����� - )���!)�#�, � �������� ������ �/�� ��)�����; 

• ����������� - )����$$ � ��� )��& $ ��)����$ # )�.; 

• ���
������� – ��������� #���$ )&��� ��)����$; 

• ��������� ����������� – ��&� �#����, ������� 1**����#��  �'�� 

������ ��)�����. 
�& �)�( ��& �+� A2:E12 ��/�� ��))�����#��( ��� /�04	1���23. 
��� &+� A,B, C, D, E – &%�.. 
������ ) 3 �� 12 – 0�&���. 
 
 

��	Y��%W���(	
� �)�� (��#����� �#��*� (��� �)�-�)�#��( ���)� ��)����!, 

��'���.-��)$ �� &��#� � � &��#� , ) � ���! )��& $ &� (%� 140. � $ 1��"�: 
1. 2��� ���� ������� D���2�����R���(����Y��%W���(. � �� $� ��$#� �)( 

������. 
2. �/���� ������ �� �� � 5�0�����. 2�&����� ����� 7��%���. 
3. 2 ��� �"�#�� ���� ����!�� �������� )�" �)�� ��). 2. �/���� ZK. 



 45 

 
 

���.2. �������	�
 ���� ���������������� ����������. 

 

4. 2 &��� ������ �� /�� �)���()$ 
�(�%/2���$ � k%.(2Q��$. 
5. �/���� �� ������ # �� � D����	���/�.. 2�&����� ����� 7��%���. 
6. 2 ��� �"�#�� ���� ����!�� �������!: &� (%� 140. 
7. 2 &��� ������ �� /�� �)���()$ �� (�� 
�(�%/2���$. 
8. 2��� ���� D���2�����R���(������%/(�0��	���. 
9. � �)�� (��#����� Y��%W���(� )���)��$�� (�� �)�-�)�#��� ���)� 

��)����!: 

• ����)$-��)$ � )���!)�#� ) �/��+#����� � )�&������� # ��� (��#��: 
��)$'� �)���� �&����#����!). 

• ���.-�� � ��� )��& $ ���(%� 100 � )�&������� # ��� � ���� �. 
(��#��: ��)$'� �)���� �&����#����!, ���/����� �&����#����!, �#�- 
�� �#�!, �����) #�)����!). 

10. ��������� *�! � ) ��%���$�� ��� ������� 7&(�B�����	 ��� � 
7&(�B�����	��� )���#��)�#����. 

 
 

��	i��Q�(���2)	W���(�	
� �)�� (��#����� i��Q�(���%�%	W���(� �)�-�)�#��( ���)� ��)����! 

) � ���! )��& $ &� (%� 40 )� � �)��#��� ��&� �#����� «k%��0��	��(1�I�%U
�%�41���%)	�����#2». 

��� �)�� (��#���� ��)%������"� *� (��� ���&������ )��'� � 
������ ��( ()�����() ��� �& �)�� ()�. ��). 3). 

• ����(���	�&��$� – �& �)�( &��� ������ (�2:�12); 

• ����(���	 $(���(��� – �& �)�(, "�� ����.� �������� *� (���+�� 
(A14:E15); 

• ����(���	�0���I���. – �& �)�(, # ������! &���� ��$# $�()$ ���� (���� 
*� (���+�� (A17:E20). 
����� �� �! #� #)�� )��)��� �� /�� ��'�� )�#�����(. 
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���.3.��� ������� ��) !�� �������� �������. 

 

1. �����!�� �����#�  ��������# � �����#�  ��# �'���$ ()�. ��). 3). 
2. ����%��� �������� ���)�� # �����#�  ��������#. 
3. ����)���� ���)�� # �& �)�( &��� ������. 
4. 2��� ���� ������� D���2�����R���(����i��Q�(���2)	W���(. 
 

 
 

���. 4. �������	�
 ���� !�� ������� ������. 

 

5. ���#��(�� ���#� (��)�( ������$ �����#� �#. �/���� �K. 
6. ���#��(�� ���� (��� ()�. ��). 3). 
7. ��������� *�!  ) ��%����� ��� ������ 7&(�B�����	���. 
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��	"%(��(%�$�	1���23�	
1. ����)���� ���)�� # �& �)�( &��� ������. 
2. 2��� ���� D���2�����"%(��(%�$�. ��$#��)$ ��� �"�#�� ���� ()�. ��). 5) 
 

 
 

���. 5. �������	�
 ���� ���������� �����". 

 

3. 
��/��� ����� )������#�� ()�. E�1���� ��/�). �/���� �K. 
��) � ��������� ��!)�#�! &��� &���� ����$��'���. ���#� (��� �� $  
����$��'�#�.�)$ # � *�#����� ���$���.  
E�1����: 

• ��)������!�� ������ # ��& �+� # ��$��� � *�#����� ���$��� 
���#���! ��)����!. 

• ��)������!�� ������ # ��& �+� # ���$��� �&�#���$ � ��� )��& $ 
��)����!. 

4. ��������� *�! � ) ��%���$�� ��� ������� 7&(�B�����	 ��! � 
7&(�B�����	��, )���#��)�#����. 

 
���� �� �)������ ��,����� � 3�������0 ��,��*�0 ��� � ,�
�0 ����. ������� 

��
����� ���� ���������� � +������*�� ����. 
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7&(�B�����	��	"�.0	��/��J�	
 

��&������ )�����( ��'�� �� ��� ��)$+� �� �����/�� �����+ ������+��. 
1. �����!�� ��#�. ���"� Excel. 
2. � d����	� ���� ���� � �*������ ��& �+� )�" �)�� ��).1. 
 

 
 

���. 1. ������� �����(�: ���)���. 

 

��� &�+ -�%�%	0�	%$�./( )�����( ��� )���� $'��� ) +�*���� # )����� ) 
����-(. ����)��� (��! ))� ��. 

3. ��������� ��& �+� ��� ������ ��I��	&%	&(%1�B�#. 
4. �����!�� ��� �"�'���  �)�� � $ �����/ # ��$&�� � ����&��. � $ 1��"� 

)������!�� ��& �+� <(%1�B�c	%$�./( �� �#� ) ���.-��  �)��. �������� 
������ # ��& �+�. 

5. ���������!��  �)��: d���	 � # %$�./(, d���	 � # �%./(, d���	 � # 
1�$�/(. 

6. � ��#�� d���� )����!�� ��& �+� -�%�. � $ 1��"�: 
6.1. ���������!�� ��#�! d��� #  �)� ��%�. 
6.2. 2 $'�!�� �2 ����)��� *���� � m%$�./(nY�. ���)( %$�./(n-))� �� 

�� ���"�!  �)�, )��#�  n – �&$���� ��; �2-����) $'�!�� ��  �)�� 
%$�./(. �)�� (����)$ ����)��� (��$ ����)�+�$. 

6.3. ������/(�� *���� � �� ��) ���.-�� 5 $'��� )�� &+� � � 
)���#��)�#�.-�� $'�!�� )�� &+� 2. 

6.4. 2 $'�!�� �3 ����)��� *���� �  m%$�./(n5�. 
6.5. ������/(�� *���� � �� ��) ���.-�� 4 $'�!�� )�� &+�. 
����� �&�����, &���� �)����# ��� )#$�( ��/��  �)��� %$�./( �  �)��� 
��%�. 

7. 
)����#��� )#$�( ��/�� �)�� (���� ��& �+���. ���� (��� )#$�� ��& �+ 
������� �� ��). 2. 
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���. 2. ������� ����  ����( �� ��� �
�)��. 

 

8. ��������� *�!  ��� ������ 7&(�B�����	�. 
 
���� �� �)������ ��
������ ��(
� ����) ��,��*���. 
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7&(�B�����	!�	"%01����	��%1�23	��/��J	�	1���(�##�	
 

1. �����!�� ��#�. ���"� Excel, 
2. � d����	� ���� ���� � �*������ ��& �+� )�" �)�� ��).1. 
 

 
 

���. 1. �������. 

 

���)( #���'�� ��))'����� �� *���� �: �2(4I$�	 m	 J���	 o	 $%��I����%	
&(%1���23	�1���J. 

3. ��������� ���"� ��� ������ 62(4I$�. 
4. 2��� ���  .&�. $'�!�� # )��)��, ������! &���� ���)�����#��()$ ) 

����-(. )#����! ��& �+�. 
5. 2��� ���� ������� "�%1��.	 ��/��J� �� ���. D���2	. ����)����)$ 

b����(	��%1�23	��/��J	�	1���(�##, ������! ���)�� ������( �)��'��� 
������ � $ ��& �+�, ��� �������� �� ) ���.-�� ��)����. 

 

 

���. 2. *���
� �	����� ������ � ��������. &�� 1. 

 

6. 
&�����)( # ���, '�� �)����# �� ���#�! ����� .'��� ( �	 �&��$�	 ���	
/�0�	1���23	���������	����� � -� ����� �� ������ D����. 

7. 2 ��%�� ) �'�� #����! %�" ��)���� #�" $��� ) ���.-�� �&�����. 



 51 

 

���. 3. *���
� �	����� ������ � ��������. &�� 2. 

 

8. �/���� D���� � # ����(�� %�"� ��)���� �����)���� ���"����� �� ��#�� 
 �)��. �/���� l%�%�%. ��)��� �����#��� ��#�!  �)� ) ��)��! )#����! 
��& �+�!. 

9. ��)���!�� ����� )#����! ���"�����, ������)��#�$ �� $ ) ���� � 
��)��������# )#����� ��& �+� # �& �)�� )����, )�� &+�#, ������ � 
)�����+ ��&�'�"�  �)�� (��). 4). 

 
 
 
 

 
 

���. 4. *��
� �	����� ���������. 
 

10. �#����$ ��& �+� ����� #�� ����)��# ����! �� ��). 5. 
 

 
 
���.5. +	����) �������. 

 

11. �#�/�� -� ����� �� ����� �� $ ������ #  �#�� #������ �" � )#����! 
��& �+�. 2 ��%�� ) �'�� 1�� $'�!�� �3 ) ��"� �#��� "4##�	 &%	 &%�'	

�� � «��)$+» $# $��)$ �� �� )���� 

�� � «��#����» $# $��)$ �� �� )�� &+�# 

�� � #���'�� $# $��)$ �� �� 
������ 
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�2(4I$�. �������)$ ��� �"�#�� ���� 62I�������	 &%�.	 ��%1�%)	
��/��J2. 

12. 2�&����� �� )��)�� �&�(�J�. ��#�. *���+�., ������$ �� /�� 
�)�� (��#��()$ � $ #�'�) ���$ ���"�#�� ���'���! (��������, ��/�� 
#�&���( *���+�. b�$��#4# � $ #�#��� �����+�� ) ���)��� (��� 
�&0���� �����/). 

13. 4� ����� �� ������ b����(	 D���(�## ���� � ��)��������# "�%1�2�	
��/��J2, '��&� ������( ��#�! ��&�'�!  �)� � $ ���"����� � )�����( 
)#����. ���"����� �� �)��#� #��� ����! )#����! ��& �+�. 

14. ��1�)�����������!�� ) ������)��#����� ��� �'��� �� �! ) ���� � 
��)��������# )#����� ��& �+. �������� )����� � )�� &+� ���"�����. 

15. ��� �!�� ��� .'���$ �� �� �'����� ���� (�����. �� �� �'����� ������ 
��)���!�� ���"����� ����� �&�����, '��&� )�� &+� ���"����� ����/� �: 

• +��� � �� �'�)�#� ��������� �����+;  

• +��� � �� �'�)�#� ��������� �����+ #� ������. 
16. ��������� *�!  ��� ������ 7&(�B�����	!. 
 
���� �� �)������ ��
������ ������ ��,��*� � ���'�����. 
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7&(�B�����	,�	i�Q����	0�1�I�	��	%&��#�0�J�'�	
 

<%����%�$�	 0�1�I�c ������ ��"���# �#���  ����)�#����� ��������� 
'������ #���# (��������1, �������� 2, �������� 3, �������� 4), �)�� (��$ � $ 
���"���# ���$ )��(� '������ #���# (���(� 1, ���(� 2, ���(� 3, ���(� 4). 

��)��� )��($ ������)$ ) ���.-�! ��& �+�!: 
 

	 <(�&�(��	�	 <(�&�(��	�	 <(�&�(��	�	 <(�&�(��	!	

"2(�	�	 �	 !	 �	 �	

"2(�	�	 �	 ,	 �	 !	

"2(�	�	 �	 j	 ,	 p	

"2(�	!	 �	 �	 �	 �	

 
������)�( ��"���# ����� ���������# �������#�. 
�/����#�� �� )� �� ������ ��)������ 200 "���� ���($ 1, 300 "���� 

���($ 2, 450 "���� ���($ 3 � 400 "���� ���($ 4. 
�!�� ������ (��� )�����%���� ���#��"� �����#��)�#�  ����)�#� 

��� �'��"� ����, �) � ����) ��)����#%�"� )��($ �)�� (����)$ �� ��)�(.. 
 

i�Q����	0�1�I��	
1. �����!�� ��#�. ���"� Excel. 
2. 2 $'�!�� �2, �3, �4 � �5 ����)��� ���#��! ����) )��($ – '�) � 200, 300, 

450 � 400 )���#��)�#����. 
3.  2 $'�!�� �1, D1, E1 � F1 ����)��� �� � – # �� (��!%�� ���'���$ 1��� $'��� 

&���� ����&���� �#������'�)��. 
4. 2 $'�!��� ��������� �2:F5 �����)���� ��& �+� ��)���� )��($. 
5. 2 $'�!��� 22:25 ��/�� ������( *���� � � $ ��)'��� ��)���� )��($ �� 

�������. 2 $'�!�� 22 *���� � &���� ����( #�� 
mqrq�or�=qMq�oM�=q�q�o��=qNq�oN�, � �)�� (��� *���� � ��/�� 
�� �'��( ����$"�#�����. 

6. 2 $'�!�� G1 ����)��� *���� �, #�'�) $.-�. �&-�� '�) � �����#������� 
���������#. 

7. 2��� ���� ������� "�(�������<%��$	 (�Q���. – �������)$ ��� �"�#�� 
���� <%��$	(�Q���.. 

8. 2 �� � 7����%���	 J����4' ���/��� $'�!��, )����/�-�. 
�������������� ���'���� (G1). 
)����#��� i���%)	 #�$��#���%#4	
0��I���' (���&���)$ ���)��� (��! �&0�� �����#��)�#�). 

9. 2 �� � -0#��..	 .I�)$� ����!�� �������� ���&������� ���������# – 
�1:F1. 

10. ���&� ������ ��( ��&�� �"����'���!, -� ����� �� ������ D%/����0. 2 
��� �"�#�� ���� D%/�������	 %�(���I���. # �� � "�2�$�	 ��	 .I�)$4 
���/��� �������� 22:25. 2 ��'�)�#� �) �#�! ����!�� \m. 2 �� � 
�"����'���� ����!�� �������� �2:�5. 5�� �) �#�� �����#���, '�� ���#��! 
��)��� )��($ �� �� /�� ���#�)�����( ����)�#. 4� ����� �K. 

11.  4� ����� �� ������ D%/����. 2 ��� �"�#�� ���� D%/������� 
�"����'���$ # �� � "�2�$�	��	.I�)$4 ���/��� �������� �1:F1. 2 ��'�)�#� 
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�) �#�! ����!�� J��. 5�� �) �#�� �� ���#� $�� �����#����( �� � 
���������#. 4� ����� �K. 

12. 4� ����� �� ������ D%/����. 2 ��� �"�#�� ���� D%/�������	
%�(���I���. # �� � "�2�$�	 ��	 .I�)$4 ���/��� �������� �1:F1. 2 
��'�)�#� �) �#�! ����!�� ]m. 2 �� � �"����'���� ����!�� '�) � j. 5�� 
�) �#�� �����#���, '�� '�) � ���������# ������+��� (��. 4� ����� �K. 

13. 4� ����� �� ������ 62&%����. �� ��#��%���� ��������+�� �������)$ 
��� �"�#�� ���� i�04����2	&%��$�	(�Q���.. 

14. 
)����#��� ����� .'��� ( "%3(����	 ��)1���%�	 (�Q����, ��) � '�"� 
-� ����� �� �K. 

15. ������ �����!�� �� �'����� ��%����. 	�/��)$  � ��� �'�#�����? 
���#��(�� �"� ������ (��)�(, 1�)�����������$ )� ���'���$�� $'��� �1:F1. 
���&� #�))����#��( ������ (��� ���'���$, ��#����� �����+�. ���)�� 
��%���$. 

16. ��������� *�!  ��� ������ 7&(�B�����	,- 
 
���� �� �)������ ��2��� 
����� � ������
�*�/, ������
)( <%��$	(�Q���.. 
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���	��	���������	 ������	
 

k�02	1���23	�	�����#2	4&(������.	/�0�#�	1���23	
����������� — ��� ��������	����) ���������,  �
�������
���) ��) ����
��) 

��,�������. ��))������ &��� ������ ������"� &����. 2 ��! �)�( #)� 
���&������� )#�����$ � � ������, �& �� ����)��, ��������! �)�����, )�)��$��� 
��)'����� )'���#, *����)�#�� �����+�$� � �. �. ��)��� � 1��! &��� �����)$ � 
��)����'�� &� (%�"� �� �'�)�#� )���������# &����, �� )���� ��� #�$�  � ��!���)$ 
�����  �+�, ������� ����� ��)��� �� 	�
� ���
  �������' � ��� 1��� )��)�&�� 
����� �'�� #��)��( # ��� �����#� (��� ��������$. 	���� ������, &��� )����/�� 
�
���� � ��
���	�, ���#� $.-�� ��/���� �� )���������# �������#��( �� (�� ) 
���� �������, ������� #���$� # �"� ��������+�.. 2 ���� (���� #�������!)�#�$ 
������, )����/�-��)$ # &���, ) ��������, ��)������� ���������� )����������, 
�&������)$ ��*����+�$, ������. ��� �����& $.� � �� �)��#���� ������! # 
����� �� )�&)�#����! ��������+�� �����#��$� ##�� � ���������#���� ������. 

� ���$���� ���� ������ ��)�� )#$���� ���$��� ����
�� � ��	�
��) ����� 

������. 5�� ���� ��) ���"������� )���)�#, ���������'����� � $ )������$ 
)�������� ��#�! &���, ���� ����$ �� )����/����, ���������#���$ )����/���"� 
� #���� ���+�! ��*����+��. ��� 	����������
� ��,������� &��� ��������)$ 
��&�� ���&��/����� ������ # )���#��)�#�� ) �������� ���������, �� 
����$��'����, �*��� ���� � ��) ���.-�$ #���'� �� �)���!)�#� #�#��� � � 
������'� �� ���� �� )#$��. 2 ���� )�-�)�#��� ���/�)�#� )�)��� ����# ���$ 
&����� ������. �)����$ �� ��, '�� ��� ��"�� ��-������� ��&����( ) ������� 
�&0������ � �����)��# $.� �� (��#��� . ��� �'��� *���+�� � )���)�#�, 
&� (%��)�#� +-.� �����.�)$ �� �����! �)��$#%�!)$ ���� ��) �)��#��� 
���$��!. 5�� ���� ��� #����/��)�( ��))������( ���� )�)���� � �&�&-��( �� 
���$��$, ������ � ������ �� #�)( � �)) +-.�. 2 ��'�)�#� ����"� �'�&��"� �&0���� 
�� #�&���� +-.� Microsoft Access, #���$-�. # ����� Microsoft Office ���$�� ) 
��))���������� ����� �������� Microsoft Word � Microsoft Excel. 
 

"�(4$�4(�	&(%���)Q�)	/�02	1���23	
����� ��$)���, '�� �) � # &��� ��� ������� ������ ( ����) ����), �� 1�� #)� 

��#�� �� ��+����$ &��� ������. 5��� *��� ����� ������'�)��� ���'����. 3��$ 
������ # &��� � ���, �� ��*����+�$ # ��! #)�-���� �)�( — 1�� ��������� ����. ��� 
������ $�� ������ ����)���$ ������ � �������$ �� # &���. ���)��!%�! 
«������(.�����!» #������ &��� ������ — �� �#�! �/����#���, # ������� 
��/���� �� ��������� ��. #��� ��� �� )�����+�. ��/� �) � # ��� �� ����)��� �� 
)�����, �� �� ����)���� &��( �/����#�����, ��)�� (�� ����� )��������, '���� 
�� �'�.-�. �"� �� ����)��� ���/��, ��&�'�� �������! � ���'�! ��)'�&���/��! 
������+��. ,��� ������ ��"�� )����/��( ��� �'��� �&0����, ��, ��&�"�$ #�����, 
)��/��, '�� �)��#���� �&0������  .&�! &��� ������ $# $.�)$ �� ��& �+�. 
���)��!%�$ &��� ������ ����� ���$ &� ���� ��& �+�. ����#��)�#����, )�������� 
���)��!%�! &��� ������ ��/��)�#���� ��#�� )�������� �� ��& �+�. 

��������� �#������! ��& �+� �&����.� )�� &+� � )�����. �� ��� �"��� # 
)�������� ���)��!%�! &��� ������ $# $.�)$  ��) � �� ���. �) � ����)�! # ��& �+� 
���� ���, ���'��, �� )�������� �&����#��� �� (�� ��&���� �� �!. ������# )�)��# 
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�� �! &���#�! ��& �+� (� � �� )#�!)�#�), �� �����$�� )�������� &��� ������ �, 
)���#��)�#����, �� �'��� ��#�. &��� ������. 
 

"�%)����	&%��)	/�02	1���23	
�� $ &��� ������ �� ���)�� ������ $.� )�������� &��� — ��� �-� 

������ $.� "�����#�� )#�!)�#� ������, ����)�#����� # $'�!��, ������ �/�-�� 
��/���� �� �� �!. �/� ����'�) ��� �)��#��� )#�!)�#� �� �! ��& �+ &�� ������ 
�� ������� �
,� Microsoft Access. 

• -#.	 &%�. — ������ $��, ��� ) ����� �&��-��()$ � ������ 1��"� �� $ ��� 
�#������'�)��� �����+�$� ) &���! (�� ��� '���. ����� �� �! �)�� (��.�)$ 
# ��'�)�#� ��"� �#��# )�� &+�# ��& �+). 

• S�&	&%�. — ������ $�� ��� ������, ������� ��"�� )����/��()$ # ������ �� �. 

• i�0#�(	&%�. — ������ $�� ����� (��. � ��� (# )��#� ��) ������, ������� 
��"�� �����-��()$ # ������ �� �. 

• R%(#��	 &%�. — ������ $�� )��)�& *��������#���$ ������ # $'�!���, 
������ �/�-�� �� .. 

• b��$�	��%1� — ������ $�� *����, # ������! ##��$�)$ ������ # �� � ()���)�#� 
�#��������+�� ##��� ������). 

• <%1&�� — ������ $�� ��"� �#�� )�� &+� ��& �+� � $ �����"� �� $ (�) � �����)( 
�� �������, �� # ��'�)�#� ��"� �#�� )�� &+� �)�� (����)$ )#�!)�#� ��$ �� $). 

• E��I����	 &%	 4#%�I���' — �� ���'����, ������� ##����)$ # $'�!�� �� $ 
�#������'�)�� ()���)�#� �#��������+�� ##��� ������). 

• 7��%���	 ��	 0��I���� — �"����'����, �)�� (������ � $ ���#���� 
���#� (��)�� ##��� ������ ()���)�#� �#��������+�� ##���, ������� 
�)�� (����)$, ��� ���#� �, � $ ������, ���.-�� '�) �#�! ���, ����/��! ��� 
� � ��� ����). 

• "%%/^����	 %/	 %Q�/$� — ���)��#�� )��&-����, ������� #�����)$ 
�#������'�)�� ��� ������� ##��� # �� � �%�&�'��� ������ (���#���� 
�%�&�'��)�� #��� �$��)$ �#������'�)��, �) � ������ )#�!)�#� 
) �#�� �� 
���'����). 

• �/.0�����%�	 &%�� — )#�!)�#�, ������ $.-�� �&$���� (��)�( ���� ����$ 
�����"� �� $ ��� ���� ����� &���; 

• <4��2�	��(%$� — )#�!)�#�, �����%�.-�� ##�� ��)��� )�����#�� ������ (�� 
)#�!)�#� �&$���� (��� �� � �� �'���)$ ���, '�� ����)��)$ �� �� #)�� ����� 
������, �  �%( � ���������, �������� � ���)��#��). 

• -�1�$��(%����%�	 &%�� — �) � �� � �& ����� 1��� )#�!)�#��, #)� 
�����+��, )#$������ ) ���)��� � � )������#��! ����)�! �� ���'���., 
����$-���)$ # ������ �� �, )�-�)�#���� �)���$.�)$. 	���� ��"�, � $ 
�����)���#����� �� �! ��/�� )�� ��( ���, '�� ���'���$ # ����)$� &���� 
���#��$�()$ �� 1���� �� . �� �� �'�� ��#����#, '�� ���#� $�� �#������'�)�� 
�)� .'��( ��& ���#���� ������. 
��)�� (�� # ������ �� $� ��"�� )����/��()$ ������ �����"� ����, �� � 

)#�!)�#� � �� �! ��"�� ��� �'��()$ # ��#�)���)�� �� ���� ������. ���, 
��������, )��)�� #�%���������� )#�!)�# �� �! ����)��)$ # �)��#��� � �� $� 
���)��#�"� ����. �� $ ���"�� ����# ��"�� ����( � � �� ����( 1�� )#�!)�#�, �� 
��"�� ��&�# $�( � ��� � )#��. �������, � $ ������, ����)��# $.-�� 
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��!)�#��� (��� '�) �, #�/��� )#�!)�#�� $# $��)$ �� �'�)�#� �����# ��) � 
��)$��'��! ���$��!. � ���"�! )������, � $ �� �!, �)�� (������ � $ �������$ 
��)����#, �#�������)�!, #����� ���# � ���"�� �&0����# OLE, &� (%��)�#� 
#�%���������� )#�!)�# �� ���.� )��) �. 
 

S�&2	1���23	
5 ��������� ��& �+� Microsoft Excel ��&���.� ) ����$ ������ ������: 

���)����, '�) ��� � *���� ���. ��& �+� &�� ������, ��� ���#� �, ����)��.� 
��&��� ) "������ &� (%�� �� �'�)�#�� ������ ����# ������. ���, ��������, &��� 
������ Microsoft Access ��&���.� )� ) ���.-��� ������ ������ (��). 1). 
 
 

 
 
 
 

���. 1. ������� �  ��)�� �
������� �� �	. 

 

• S�$��%�2) — ��� ������, �)�� (�����! � $ �������$ �&�'��"� 
��*��������#����"� ���)�� �"����'����"� ������� (�� 255 )��#� �#). 

• <%��	b�#% — )��+�� (��! ��� ������ � $ �������$ &� (%�� �&0���# ���)�� 
(�� 65 535 )��#� �#). 7���'�)�� ���)� �� ������)$ # �� �. �� ������)$ # ���"�� 
��)�� &��� ������, � # �� � ������)$ ������� ( �� ��"�, �� � $ �� (��#��� $ 
����� ����� ���� ������� �� #)�"��. 

• 
���%�%) — ��� ������ � $ �������$ ��!)�#��� (��� '�)� . 

• D���s�(�#. — ��� ������ � $ �������$ �� �������� ��� � ����-�"� #������. 

• D���B�2) — ��� ������ � $ �������$ ����/��� )���. �������'�)��, � $ �� 
����)� ��/�� &� � &� �� (��#��()$ � �� $�� '�) �#�"� ����, �� � $ ����/��� 
)��� �)�( ��������� �)�&����)�� (��������, )#$������ ) ���#� ��� ����" ���$), 
������� �� �.� &� �� ���&��� �)�� (��#���� )��+�� (��"� ���� ������, � �� 
��)���!�� '�) �#�"� ����. 

• "I��I�$ — )��+�� (��! ��� ������ � $ ����� (��� (�� ��#���$.-��)$ # �� �) 
������ (��� '�)�  ) �#������'�)��� ����-�#�����. �)��)�#����� 
�)�� (��#���� — � $ ���$���#�! ������+�� ����)�!. 

• d%��I��$�) — ��� � $ �������$  �"�'�)��� ������ (��"�� ��������( �� (�� 
�#� ���'���$, �������� �� � � ��). 

• <%��	%/_�$��	Zt� — )��+�� (��! ��� ������, ���������'����! � $ �������$ 
�&0����# OLE, �������� �� (������!���. ��� (��, ����'��, ����� �&0���� # 
��& �+� �� ����$�)$. 	�� � # ) �'�� �� �! MEMO, ��� ����$�)$ # ���"�� ��)�� 
#��������! )�������� *�! � &��� ������, � # ��& �+� ����$�)$ �� (�� 
������� � �� ��� (���'� ��&��� ) ��& �+��� &� � &� '���#�'�!�� ����� ����!) 

�� � 

����/��"� ����  �� � 

6�"�'�)��� 

�� � ���� 

���� 

�� � )'��'��� 

���)��#�� 
�� � 
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• l�&�(��2�$� — )��+�� (��� �� � � $ �������$ ����)�# URL Web-�&0����# 
���������. ��� -� '�� �� ))� �� �#������'�)�� ����)����� ����)� &������� � 
#�)�����#������ �&0���� # �"� ����. 

• b����(	&%1����%�%$ — 1�� �� )��+�� (��! ��� ������. 5�� �&0���, ��)���!��! 
������"� ��/�� �#����������#��( ##�� # ������ �� � ���, '��&� �� ##����( �� 
#��'��., � #�&����( �� ��)���#�.-�"�)$ )��)��. 
 

k�0%&���%��	/�0	1���23	
,��� ������ — 1�� �)�&�� )��������. ��*����+�$, ������$ # ��� 

)����/��)$, �'��( '�)�� ����� �&-�)�#����. +����)�(. ������ ) ����! � ��! /� 
&���! (��������, ) &���! ��"�)���+�� �#����&� �! # 8�,��) ��&���.� ��)$'� 
 .��! �� #)�! )�����. �� ��*����+��, ������$ )����/��)$ # ��������� &����, 
��/�� ��#�)��( & �"��� �'�� ���/�)�#�  .��!. ��1���� +� �)���)�( )����/���"� 
&��� �� ��/�� � �� �� /�� ��#�)��( �� �� ���������� ��!)�#�! �����"� 
�� (��#��� $, ��&�#%�"� )�������( *�!  ����� #�� .'����� ����(.����, �� �� 
����&��# # 1 �����)���. ���& ��� &�����)��)�� &�� ������ ��%���)$ ���, '�� # 
�
,� � $ )��������$ ��*����+�� �)�� (����)$ �#�!��! ������. 2 '�)�� �����+�!, 
��� �&�'��, �'�)�#��� �����+�����$ )�)���� ����(.����, �� ��������� �����+�� 
)��������$ ����)���$� # �&��� �����+�����! )�)����. 

�����+�� ��������$ )�������� &��� ������, )������$ ��#�� ��& �+ � � 
���� �&0����# ����)���$� ��� )��������� *�! � &��� ������. �& 1��� �����+�$� 
�
,� ��������/���� �� (��#��� $. 5��, ��� )�����(, " �&� (��� �����+��. �� 
����"�� $ ���#��$� ) &���! ������, �����$-�!)$ # ������'�)��! 1�)� ����+��, — 
�� (�� �����!. 2 1��� ) �'��  .&�� )&�� # ��&��� #�'�) ��� (��� )�)��� �� 
)���%��. 

�&�'��, ��%�# �������()$ �� ��������! # ���������, �"� ���)�� �����#�.� 
&�� )��������$ � #��#( �����#�.� �������-�. ����.. 5��� ����� ��&����� 
��'�� #� #)�� ��� �/���$�, �� �� (�� �� # �
,�. 2)� ��������$, #��)���� # 
��& �+� &���, )�����$.�)$ �� ��)�� &�� ��%�"� #�����, ��1���� ������� ������( 
&��� «&�� )��������$» ��'�"� �� ��)�, ��� ��� #)� �/� )��������. ����� �&�����, 
���������$ ��& �+� &�� ������, )����#�$ ��#�� ����)� � ��� $$ )�����, �� ��� &� 
��&����� ) /�)���� ��)��� ����$��., ����$ �����+�����. )�)����. 

�� ��������� #�%� ���'���� �� (�$ �������()$ �'�&���� 1�)����������� 
�� &���� ������, �����$-��)$ # 1�)� ����+��. � $ 1��"� ) ����� )����#��( 
)��+�� (��� �'�&��� &��� � � #��� �$�( ����� )�������� ��� (��� &�� (&�� 
*����'�)��"� ���� ����$ �������). 
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<(%�$��(%�����	/�0	1���23	
 

i�B�#2	(�/%�2	�	/�0�#�	1���23	
�&�'�� ) &����� ������ ��&���.� �#� ����"���� �)�� ���� �!. ���#�$ 

����"���$ —  ��
�����	$���. �� ����'� )�)���� # �����&���� )�������� ��& �+ 
&��� ������ � )�" �)�#���� �� ) �����'����. 	���� ��& �+ ���������#-��� 
�����&���#�.� � ���"�� �&0���� &��� ������, ���������'�����, ) ����! 
)������, � $ �#��������+�� ��&��� ) &���!, � ) ���"�! )������ — � $ �"����'���$ 
*���+���� (��� #����/��)��! ��&��� ) &���! (�) � 1�� ���&������ �� 
)��&��/���! &�����)��)��). ���������#-��� �� ���� �$.� &��� ����������� 
������� (�����'�� ��/�� )'����( �� ���*����+�� (���� � �� �����)��# $�( 
��)��������  �+��). �)� .'���� )�)��# $�� 1�)��������� (��� ���� ����� 
���� (���� ������� �� 1���� �� ���� �&0����# &���. 

2����$ ����"���$ �)�� ���� �!, ��&���.-�� ) &����� ������, —  �����	��
��. 

��� �� �'�.� �)�����. &��� ������ �� ���������#-���# � ������.�)$ �� 
���� ������ � �&) �/�#�����. 2 �&-�� ) �'�� �� (��#��� � �� ���.� )���)�# 
��)���� � ����# ���. )��������! &��� — �� (�� � ������, �� � �� �� �� #)��, � � 
���, ��&��� ) �������� �����)������� �� ���������� ��&�'�� ��)��. 

����#��)�#����, )�)���� ����# ���$ &����� ������ ����� �#� ��/��� 
��&���:  ��
�����	����� �  �����	��
������. ���#�! ��/�� ���������'�� � $ 
)������$ � � ��������$ )�������� &��� � )������$ �� �&0����#. 2� #����� ��/��� 
����)����� �)�� (��#���� ����� ���"���# ����� �&0����# � $ ���� ����$ &��� 
� � �� �'���$ ������ �� ���. 
 

�/_�$�2	/�02	1���23	
	���� ��& �+ &��� ������ ��/�� )����/��( � ���"�� ���� �&0����#. ���#�)�� 

�� ��. � �))�*���+�. #����/��� �&0����# &�� ������ ���������� (��, 
��)�� (�� ��/��$ )�)���� ����# ���$ &����� ������ ��/�� ��� ���#��( )#�� 
���� �&0����#. ������ �)��#��� ���� �&0����# �� ��/�� ��))������( �� 
������� �
,� Microsoft Access. 2 #��)�� Microsoft Access 2000 1�� �
,� 
���#� $�� )����#��( � �)�� (��#��( �&0���� )��� ��� �'��� ����#. 

S�/��J2. ��& �+� – 1�� �)��#��� �&0����  .&�! &��� ������. 2�-
���#��, # ��& �+�� ����$�)$ #)� ������, ���.-��)$ # &���, � #�-#�����, 
��& �+� ����$� � )�������� &��� (�� $, �� ���� � )#�!)�#�). 

E�&(%�2. 5�� �&0���� ) �/�� � $ ��# �'���$ ������ �� ��& �+ � 
�����)��# ���$ �� �� (��#��� . # ���&��� #���. � ����-(. �����)�# 
#��� �$.� ����� �����+�� ��� ��&�� ������, �� )������#�� � *� (���+�.. � 
����-(. �����)�# ��/�� #��� �$�( ����&����#���� ������ �� ��������� 
� "������, )����#��( ��#�� ��& �+�, #��� �$�( �#������'�)��� ���� ����� 
��& �+ �������, ���������#������ �� ���"�� �)��'����#, #��� �$�( 
���)��!%�� #�'�) ���$ # ��& �+�� � ���"�� ���"��. 

�'���.-�� �� (��#��� � �� )���� ������.� �� ( �����)�#, ��)�� (�� 
#)� �� /� �����+�� ��/�� �� ��( � ) ��& �+���. ��, ��!)�#��� (��, 1�� ���, �� 
�)�( )��&��/���$ ���&)�#� (# ���#�. �'����( &�)�����!)�#�$) � )��&��/���$ 
&�����)��)��. 

�� )��&��/���! &�����)��)��, '�� ���(%� ��)���� � &���#�� ��& �+�� 
���.� ����'��� �� (��#��� �, ���  �'%�. 2�-���#��, )��/���)$ ��)� ��"�, 
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'�� ����� ��� ��!)�#�$�� ��� ��#���$� ������ # ��& �+��. 2�-#�����, 
�����)��#�# ������ �� (��#��� $� ������ �����)�, ��/�� 1**����#�� 
���"����'��( �� ��)��� � ������ # )���"�� )���#��)�#�� ) ���"�� 
���)��� (��� �&$�����)��!. 2 &�����, ��������, ���� )��������� ���.� 
��)��� � ��& �+�� ������ � � ������, ���"�� — � �� ��)'����� )'����, ����(� 
— � ��& �+�� ����#�# &����. �) � � �)�( )��+�� (��� ) �/&�, ���.-�� 
��)��� �� #)�� ��*����+������ ��)��)�� &���� () +� (. ������ $ � ��� ���), 
�� ���  �%��� )���)�# � $ #��)���$ ��������! — #)� )�� ��� ���, '��&� ���� 
'� �#�� �� ��" )�#��%��( *����#��. �����+�., ����#�)��� �� ��"�, ����. 
�� /��)�( �� ��������. 2 &��� ������, ���.-�! ���#� (�� ��"�����#����. 
)��������, � $ )�#��%���$ �����#����#��� ��!)�#�! ���&����� )"�#�� 
��)�� (��� �'�)�����#, � ����� ��!)�#�$ ���)���.�)$ �� ���"��������, � 
�����+������� )���)�#��� �&�)��'���$ &�����)��)��. 

�)�&����)�( �����)�# )�)���� # ���, '�� ��� '����.� ������ �� &���#�� 
��& �+ � )����.� �� �� �)��#� #�������. ���� (����.-�. ��& �+�. �) � 
���$� ���'������( *��� «#�������)��» 1��! ��& �+�, �� �� �-� ����#�.� 
������� (��� )������. 	�"�� �� ��&����� ) �)��#���� ��& �+��� &���, �� 
*���'�)�� ����� �� � ) /�)���� ��)���, �� �)�( ) �'��( ��� ����� 
�)���!)�#�� (��������, '�� 1�� )#$���� ) �)�&����)�(. )��������$ ������, 
���)����! #�%�). 	�"�� /� �� �)��#���� �����)� �� �� �'��� 
���� (����.-�. ��& �+�, �� ����� �� � ) 1 ��������! ��& �+�!, �� ���.-�! 
��� �"� �� /�)���� ��)��, — 1�� �� (�� �&��� ���&������ �� �! � ����)�!. 
��������)$, ��&��� ) «�&�����» ����)����� "������ &�)���� � 1**����#��� – 
1�� �-� ���� �)��#���� � $ ��"�, '��&� %����� �)�� (��#��( �����)�. 


/� &� � ����'���, '�� ����)������ ����$��'����� ��& �'��� )������� 
$# $��)$ ) �/��)�( �� �&��# ���$, ��)�� (�� ��� #��)���� ��#�� ����)�! 
����%���)$ ����$��'����)�( — ��������()$ ������ �#��( #). ��& �+�. 2 
)�)����� ����# ���$ &����� ������ � 1�� ���& ��� ��%���)$ & �"����$ 
�����)��. 

�)��#��! ����+�� )�)���� # ���, '�� �� &���#�� ��& �+ ������! 
����$��'����)�� �� ���&���)$. 2)� ����)� # �)��#��� ��& �+� #��)$�)$ �� (�� 
# �)��)�#����� ���$��� �� ���� �� ��)��� ���$, �� �)�( # ������$��'����� 
#���. �) � /� �� (��#��� . ���� #����( ������, ��)������#����� � � 
��*� (���#����� �� ���� � � ����� ����+���, �� ���)�� �)�� (���� 
)���#��)�#�.-�! �����). �) � ��/��"� �����)� ���, �� �&��-���)$ � 
���������#-��� � ���)�� �"� ����! �����) )�� ��( � � �����)��#��(. 

R%(#2. �) � �����)� — 1�� )��+�� (��� )���)�#� � $ ��&��� � ��� ��� 
������, �� *���� — 1�� )���)�#� � $ ##��� ������. ���)  �� ��� /� — 
�����)��#��( �� (��#��� . )���)�#� � $ ���� ����$ �� (�� ��� �� �!, ������� 
��� ���� �$�( �� �/���. ����#������� ) 1��� # *���� ��/�� �����)���( 
)��+�� (��� 1 ������ ����# ���$ ()'��'���, ��)���#�.-��)$ )��)��, 
����� .'��� �, * �/�� � ���'��) � $ �#��������+�� ##���. ������-�)�#� 
*��� ��)���#�.�)$ �)�&���� ��" $���, ��"�� ����)����� ##�� ������ ) 
���� ������ & ����#. 2 1��� ) �'�� *���� �� �.� "��*�'�)���� )���)�#��� 
���, '��&� ��� ��#���$ � �*��� ���� & ���� — 1�� ������� ����-��� ��&��� 
��&��-���, )��/��� �"� ���� ���� � ������#��-��� ��$# ���� ��'����� 
�%�&��. 
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� ����-(. *��� ������ ��/�� �� �� (�� ##����(, �� � ���&��/��(. 
�����)� ��/� ���&��/�.� ������, �� �� �.� 1�� # #��� ���� (����.-�! 
��& �+�, �� ���.-�! ��'�� ������� )���)�# �*��� ���$. ��� #�#��� ������ 
) ����-(. *��� ��/�� ������$�( )��+�� (��� )���)�#� �*��� ���$. 

��I��2. �� )#��� )#�!)�#�� � )�������� ��'��� #� ���"�� ����/� �� *����, 
�� ���������'��� �� (�� � $ #�#��� ������, ���'�� � $ #�#��� �� �� 1����, � �� 
��'���.-�� �)���!)�#� (�������). 2 )#$�� ) 1��� ��'��� �� �'�.�)$ ���, '�� # 
��� ����$�� )��+�� (��� ���� � $ "�������#���$ #�#������ ������ � � $ 
#�#��� )��+�� (��� 1 ������# �*��� ���$, ����������� � $ ��'����� 
���������# (#�����! � ��/��! �� ������ �, ������ )�����+, ) �/�&��$ 
��*����+�$ � #������ )������$ ��'��� � �. �.). 

"�(���J2. 5�� )��+�� (��� �&0���� &�� ������, ��� ���#����� # ��) ����! 
#��)�� �
,� Microsoft Access (Access 2000). ���#��, &� �� ��������� �� 
����#�.� ���������� ����� � � ������. 7���'�)�� 1�� �)�&�! �&0���, 
#��� �����! # HTML, �����-����! �� Web-)�����+� � ������#����! � ����� 
#��)�� ) ��!. 

b�$(%�2	 �	 #%14��. 5�� ����"���� �&0����# ���������'��� ��� � $ 
�#��������+�� ��#���$.-��)$ �����+�! ��� ��&��� ) )�)����! ����# ���$ &����� 
������, ��� � � $ )������$ ��#�� *���+�! ����� ���"�������#���$. 2 �
,� 
Microsoft Access ������� )�)��$� �� ��) ���#��� (��)�� #��������� ������ 
�
,� � $# $.�)$ ����� �� )���)�# �#��������+�� ��&��� ) &���!. *����� )����.�)$ 
)���)�#��� #��%��"� $���� ���"�������#���$, # ������ ) �'�� $���� Visual Basic 
for Application. 5�� ���� �� )���)�#, ) ����-(. ������� �����&��'�� &��� ��/�� 
�� �/��( # ��)���������� *���+���� (��� #����/��)��, ���# ��#����( 
)��+�*�'�)��� ���&�#���$ �����'���, ��#�)��( &�)�����!)�#�� )�)���� 
����# ���$, � ���/� ���#��( �� ��-�-����)��. 
 

<(%�$��(%�����	/�02	1���23	
��  �%( ��))����� � �)��#��� ���$��$ &�� ������ � �-� �� ������� �� ) 

����!: )�)����! ����# ���$ &����� ������, ��, ��� �� �����, ��������� #����) � 
���������#���� &���. 5�� �� ) �'�!��. ������'�)�� ���#� (�� ��'����( ��&��� ) 
�������%�� �  �)��� &���"� # �����, �� �)�� (��$ ����(.���. � ������ 1���� �� 
���)�� �� ��/��. ������� (��� ��%���$ � ��$��� �%�&��, �� �/����� �� 1���� 
���������#���$, #��) ��)�#�� �'��( ������ �)����$.�)$, ��1���� 1��� 1��� 
$# $��)$ �)��#��� �"�.-��. 

i�0(�/%�$�	 ��3��I��$%�%	 0�1���.. �����'�)��� ������� �� 
���������#���� &�� ������ �� /�� �����)��#��( �����'��. ������ � $ 1��"� �� 
�� /�� # ����( )���#��)�#�.-�! ������� �"��! � ����(, ���$ &� # �&-�� '�����, 
�����'�)��� #����/��)�� �)��#��� )�)��� ����# ���$ &����� ������. 	 
)�/� ���., �� �������� ����� �� �/���� #)���'���)$ �� #)�"��. ��1���� �&�'�� 
�)�� (��.� ) ���.-�� �������: 

• �����)�����.� �����'��� ��&��� ��� �"�'��! &��� ������, ��) � '�"� 
)�" �)�#�#�.� )��+�*���+�. �� �'�!; 

• �) � ��� �"� ���, #�$)�$.� ���" ����' � �����&��)��! �����'���, ��) � '�"� 
����"�.� ��� ���"���#��( �����'�)��� �������. 
��� ���"���#�� �����'�)��"� ������$ )�)��# $.�: 

• )��)�� �)������ ������, ) �������� ��&����� �����'��; 
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• )��)�� #������� ������, ������� ���&������ �����'��� � $ ����# ���$ 
)��������! )#��"� �������$��$; 

• )��)�� #������� ������, ������� �� $# $.�)$ ���&�������� � $ �����'���, �� 
������� �� �� /�� �����)��# $�( # ���"�� ��"�����+�� (# #�%�)��$-�� 
)��������, # ��"��� )����)��'�)��"� �'���, ���'�� ������)�����#��� � 
������ ���.-�� ��"�����+��). 
��� 1��� �'��( #�/�� �� �"����'�#��()$ #�������!)�#��� ) "� �#��� 

�������� ����� �����'���, � ���#�)�� �&)�/����� )� #)��� ) �/&��� � 
�������� ���$��, ������� ��"�� ������()$ ��)��#-����� ������ # &��� � � �� 
�����&��� $��. ���, ��������, ��� ���"���#�� &��� ������ � $ �'��� �&���������# � 
)�������# # #�)%�� �'�&��� ��#������, ���&������ �� �� (�� ���'��( 
����������&���� ��������� � #)�� ��������#, �� � ���$�(, '�� ���� � &� �� �'��( 
�� &��� ������ ) �/&�. � ����� ���'��( ��&��� �������� ���!, ��)����� $.-�� 
�'�&��. ��"����� �������#��� �!, ��#�'�.-�� �� ��)����� ���� ���������"� 
*����, �� ���/�#���� )�������# # �&-�/���� � ���"��. 2 ��)'�� �� /�� 
��������()$ � ����� ) �/&�, ��� &�& ������, ����  �����# � ���'��. 2  .&�! 
������ ��/�� #�$)���()$, ��������, '�� ������)���+�$ &�& ������ �� /�� 
�������'�)�� ��)��# $�( ����-�� ��'���, �����������.-�� '����� ()��. 
����#��)�( )�������# # ��#�)���)�� �� �� �, #����)�� � )�+�� (��"� �� �/���$. 	 
#����/��� ��/� ���$� �����'��� ) ����� "���#��()$ �� 1���� ���������#���$, �� 
)������$ &���. 

i�0(�/%�$�	��(4$�4(2	/�02	1���23. 2�$)��# �)��#��. '�)�( ������, 
������� �����'�� �����& $�� � � ��)��# $��, ��/�� ���)�����( � )������. 
)�������� &���, �� �)�( )�������� �� �)��#��� ��& �+. 
1. ��&��� ��'�����)$ ) )�)��# ���$ "����� (��"� )��)�� �� �! — �� ��/�� 

��)'���#��( ��)$��� � ��/� )���� ����+�!. 
2. 2 )���#��)�#�� ) ����� ������, �����-����� # ��/��� �� �, ������ $.� ���&� �� 

������$-�! ��� � $ ��/��"� �� $. 
3. �� �� ��)����� $.� �� $ "����� (��"� )��)�� �� &���#�� ��& �+��. � ���#�� 

1���� ��)����� ���� �����#��$� �� *���+���� (���� ��������. :� ( — 
�&�)��'��(, '��&� ##�� ������ # ���� ��& �+� �����#��� )$, �� #����/��)��, # 
������ ����"� �������� ���$, � �-�  �'%� — �� ����� ��&�'�� ��)��. 
�����# )�� (�� ��& �+, )�� (�� �������� ���! ��#���#��� &��� ������, 

���)����.� � �� (��!%��� �� ���. ��& �+. 	�������� ���&������)�� �� ���$ 
$# $��)$ *��� ���/�)�#����"� ��#���� ������ # )�)����� ����)$�. � ��). 2 
�������� ��& �+�, � ������! # �� � Y1(�� ��& .����)$ ��#��� ������. 5�� $#��� 
)#����� ()�#� ��"�, '�� ��& �+� ���� ���� ��( �� �#� #�����)#$������ ��& �+�. 
4. 2 ��/��! �� ��& �+ ����'�.� ��'�
	�
  ��
. 2 ��'�)�#� ����#�"� #�&���.� 

�� �, ������ # ������� ��#���$�()$ �� ��"��. �������, � $ ��& �+� ������ � 
)�������� ����� �� �� ��/�� ) �/��( ����#���� (��! %�*� )�������. � $ 
��& �+�, # ������! )����/��)$ ��)��)���$ ���$��!, ����"� �� $ ��/�� � �� 
��!��, �� �"� ��/�� )�����( �)��))�#����� ���&�����#����� �� �! «2���$ 
���$��$» � «���� ���������». 5�� ���&���+�$ ����#������, ��� ��� # ����! 
��������� # ���� � �� /� #���$ �� ����$�� ���#����( �#� ��� �'��� ���$��$. 
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���. 2. /��� �����
 	  ��
 ������'�  �	���)���), ���  ������ ����, ��� ������� �����  ��
����. 

 
�) � # ��& �+� #��&-� ��� ������� �� �!, ������� ��/�� &� � &� �)�� (��#��( 

��� � .'�#��, #)�"�� ��/�� ##�)�� ���� ���� (��� �� � ���� "I��I�$ — ��� �� 
��/�� )����/��( ��#���$.-��)$ ������ �� ������ ���.. 
5. � ����-(. �������%� � &���"� ��)'��'�#�.� )#$�� ��/�� ��& �+���. � ��). 3 

������� ������ #�����)#$�� ��/�� "�����! ��& �+, )�)��# $.-�� ���� &��� 
������. ����! '����/ ����#���)$ 	�
���������. 
��-�)�#��� ��)�� (�� ����# #����/��� )#$��! ��/�� ��& �+���. ��&� �� 

��)���)���������� $# $.�)$ )#$�� ������������� � %1��	$	%1�%#4. �#$�( 
��/�� ��& �+��� ��"�������)$ �� �)��#� �&-�"� �� $, ���'�� # ����! �� ��& �+ 
��� �&$���� (�� �� /�� &��( � .'�#��, �� �)�( �� )������ «����» �� /�� 
#�)�����( � .'�#�� �� �, )����/�-�� ����� (���, ����#���$.-��)$ 
���'���$. ���'���$ �� )������ «���"��» ��"�� ��#���$�()$. 

��))������ ��& �+� C�����2 (��). 3). ���)( �� � C%1	$������ $# $��)$ 
� .'�#��. 5�� ���$���, ��)�� (�� � ��/��"� � ����� �� /�� &��( )#�! 
����� (��! ���, ������*�+���.-�! �"� �������'��. �) � �� ��))������ 
��& �+� E�$�02, �� �#����, '�� # ��! ��� � ����� �� ��/�� &��( ����� (���, 
��)�� (�� ��/��! � ���� ��" )�� ��( )�� ( �"���� ���"� ������#. � )���� 
������ 1�� �� $ )��������  ����! )#$��. � ����! )������ 1��  ���$ 
�������#��� ������ «�» ) ���"�! )������ — ���'��� «/��$%��I�%��». 5�� 
"��*�'�)��! ����� ���&��/���$ )#$�� «���� �� ���"��». 	 .'�#�� �� �� # 
��& �+� ������# $# $��)$ C%1	0�$�0� — �� �������'�� ������*�+�����, ���, 
��"��, '�� ������  � �� ����. )����. ���)( /� ��/�� �����( ����! )�������� 
����$  ����� � �)�� ����.. ��)�� (�� ���� )�������� ��/�� ����$�( 
���/�)�#� ������#, �� � C%1	 �%�(41��$� # ��& �+� ������# �� $# $��)$ �� 
����� (���, �� � .'�#��, ���� # ��& �+� "%�(41��$� 1�� �� � ����� (��. 
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���.3. +�
�� �	)�
� �
(�� ���������. 

 
��� ����&��� ��& �+� "�#��$�, '�� ��� )#$���� �� $+������� 

����%���$��. ����#��)�#����, )�)���� ����# ���$, )��)�&��� ��&����( )� 
)#$������� ��& �+���, ����#�.� )�)������ ����# ���$ �� $+������� &����� 
������, � )���� ������ # �����'�)��!  ��������� ��"�� ����#��( )����! 
�� $+������ ����%���!. 

�����&����! )���� ������ �����'�#���)$ «&���/��!» 1��� ��&��� ��� 
�����'�)��� ���� �/�����. 5�� )���� ��/�� )�" �)�#��( ) �����'����, ��) � 
'�"� ���)�����( � ����)���)�#������ )������. &��� ������. 

� ����� ������(, '�� �� ���� �����&���� ������� �����'��� ���������� 
&���� ��������( # "� �#� ��#�� ����. � #)�� 1����� ���������#���$ �� 
)������)$ ��#����( �����! )�)����! #)� ��#�� � ��#�� �������� ���$ � 
) �/&� �������$��$. 2����/��)�( "�&��"� �)�� ����$ �"� ��/� ���! #� 
���"�� ������ $��)$ �#� �*���+��! �����&��'��� &��� ������. �) � )���� 
������ )�)��# ��� ���#� (��, ���� .'��( � &��� ��#�� ��& �+� ��������. 
�) � )�������� &��� ����+���� (��, �����&��'�� ��/�� �)�����( )��(����� 
������)�� � #�!�� # �����#���'�$ ) �����'����. 

�����#���'�$ �)�� ���� $ ) �����'���� #)�"�� )#����� ()�#�.� � 
����)����'��! �#� �*���+�� �)�� ���� $. ������ ��1���� 1��� 
����#����� (��"� ���������#���$ &��� ������ ) ����� )'����( �)��#���. �� 
�"� �)���� ��#�)��, ��)�� (�� &��� ������ )����� ���&��!, � &����  � ) ��! 
��&����( �� (��#��� �. �) � ����'��� '�� �� (��#��� � &��� «)�&�����.�» �� 
1�)� ����+�. � ������'���.� ��&����( �����+������� ��������, 1�� "�#���� �� 
� �����! �#� �*���+�� �� (��#��� $, � � ����)����'��! �#� �*���+�� 
�����&��'��� &���. 

� 1��� 1���� ��#��%���)$ ����#����� (��� ���������#���� &��� ������, � 
) ���.-�� 1���� ��'�����)$ �� ����)���)�#����$ �����&����. � 1��"� ������� 
) ����� ��'��( ��&��� ) )�)����! ����# ���$ &����� ������. 2 ��%�� ������� 
�� ��))������ �
,� Microsoft Access. 
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i�/%��	�	"7kD	���������	 �����	
 

�/^��	0�#�I���.	
�/� �� ��))������, ��� # ���"����� Microsoft Access ��� ���#��� )���)�#� 

�����&���� �)��#��� �&0����# &��� ������, � # ����/����$� ����������)$ ) 
����������� �������� ��&���. ������ ���/�� '�� ���)�����( � �)#����. 
)�)����, ) ����� �'�)�( �$� #�/��� ����'���!, )#$������ ) �)�&����)�$�� �� 
�#��������+��. 

�
,� Microsoft Access �����)��# $�� ��)�� (�� )���)�# )������$ ��/��"� 
�� �)��#��� �&0����# &���. 5�� )���)�#� ��/�� � �))�*�+���#��( ���: 

• (4I�2� (�����&���� �&0����# # ��/��� 	��)��������); 

• ���%#���0�(%����2� (�����&���� ) ����-(. ���"����-��)����#); 

• ���%#���I��$�� — )���)�#� �)�������! �����&���� ���)��!%�� �&0����#. 
������%���$ ��/�� 1���� )���)�#��� ���$���: ��'��� )���)�#� $# $.�)$ 

���&� �� �����������, �� �&�)��'�#�.� ���)��� (��. "�&��)�(; 
�#����������#����� � �#������'�)��� )���)�#� $# $.�)$ ���&� �� 
�����#����� (����, �� � �������� "�&����. ������'�)��! �)�&����)�(. 
���'���$ ���"����� Microsoft Access $# $��)$ ��� *���, '�� # �'�&��� +� $� � $ 
)������$ ������ �&0����# +� �)��&����� �� (��#��()$ ������� )���)�#���. 

��� �����&���� �'�&��� ��& �+ � �����)�# �����������)$ �)�� (��#��( 
��'��� )���)�#� — ��&����( # ��/��� C%���(4$�%(�. �)�� (��#���� ��)����# 
�)���$�� ��&���, �� �� )��)�&)�#��� �)#����. ���$��! � ������#. 

��� �����&���� �'�&��� *���, ��'���# � )�����+ ��)���� ���&����  �'%� 
�� (��#��()$ �#����������#������ )���)�#���, �����)��# $����� ��)������ 
)#$���� ) ���, '�� � $ ������ �&0����# &� (%�. �� ( �"���� #��%��! #��. 
����!� 1��� �&0����# #�)(�� ���������, ��1���� �"�  �'%� ����'��( ���"�����, � 
�'�-���)$ )�)������'��()$ �� )����/��� (��! '�)�� ��&���. 

�����&���� �����)�# � ���� �! # ������ ��)�&�� �� �� ��))�����#���. 5�� 
)���)�#� ���������#��� �� ���*�))���� (��� �����&��'���# &�� ������, ��1���� 
# ������ �&-�"� ���)� «��*��������» � $ ��� ����)����'�� ��)��. 
 

i�/%��	�	��/��J�#�	
"%01����	 ��/��J. ��&��� )  .&��� �&0������ ��'�����)$ ) ���� k�0�	

1���23 (��). 4). �  �#�! ���� � �����"� ���� )�)������'��� 1 ������ 
����# ���$ � $ #���#� #)�� )��� ����# �&0����# ���"�����. �������� ��& �+ 
��'�����)$ ) #�&��� 1 ������ ����# ���$ S�/��J2. 

� ���#�! ���� � ����)��# �� )��)�� ��& �+, �/� ���.-��)$ # )�)��#� 
&���, � ���#����� 1 ������ ����# ���$ � $ )������$ ��#�! ��& �+�. ���&� )�����( 
��& �+� #��'��., ) ����� �)�� (��#��( ���'�� "%01����	 ��/��J2 # ��/��� 
���)��������. 

���� C%���(4$�%(�	 ��/��J ����)��# ��� �� ��). 5. ��, '�� �� #���� # 
1��� ��/���, *����'�)�� $# $��)$ "��*�'�)��� & ����� � $ )������$ � 
���������#���$ )�������� ��& �+. 2 ���#�� )�� &+� ##��$� ����� �� �!. �) � 
)#�!)�#� <%1&�� � $ �� $ �� ������, �� -#.	 &%�. )����� ����#������� � 
������ )�� &+� &���-�! ��& �+�. 
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���. 4. ��� #��� �����" )	�)
��) �������� ��
�
���� � ��	�
��)  �������� Microsoft 

Access. 
 

S�& � $ ��/��"� �� $ #�&���.� �� ��)���#�.-�"�)$ )��)��, �����#����"� 
������! #�&��� ���� ������. 5�� ������ — )�����! 1 ����� ����# ���$. ��� 
���&��/���)$ �� (�� ��) � -� '�� �� �� � & ����. 5�� ���� ����( # #��� — # 
Microsoft Access �'��( ���"� ����� )������ 1 ������# ����# ���$, ������� �� 
���&��/�.�)$, ���� ##�� ������ �� ��'��. 
                
 
 

   
 
 
 

 

���. 5. ���
�����	���
 ��������� �������. 

 
�/�$$ '�)�( & ���� )����/�� )��)�� )#�!)�# �� $, #��� ����"� # #�����! 

'�)��. �������� �� )#�!)�# �/� ������ �� ��� '���.. �#�!)�#� �� �! �� 

���)�� 

�� �! 

���)�� ����# 

�� �! 

	����� #�&��� 

���� �� $ 

���� ( ���������#���$ )#�!)�# �� �! 
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$# $.�)$ �&$���� (����. �� ��/�� ��)����#��( �� /� ���., � ��/�� � �� 
���"��(. 

��� )������� ��& �+� +� �)��&����� (���$ � �� �&$���� (��) �����( 
� .'�#�� �� �. 5�� ����/�� #��) ��)�#��, ��� ��"�����+�� )#$��! ��/�� 
��& �+���. � $ ������$ � .'�#�"� �� $ ��)����'�� -� ����( �� �"� ����� ���#�! 
������! ��%� � # �����#%��)$ ������)���� ���. #�&���( ����� C�'I��%�	
&%��. 

�) � ���#�'��! � .' ���&����� � $ )#$�� ) ���"��� ��& �+���, �� �� ���� 
�� �� �! �� $# $��)$ ����� (���, �� ���#�'��! � .' ��/�� )�����( �� &��� �#�� 
(� � &� �� �� �!). 5�� �����+�$ #��� �$��)$ ��'�� ��� /�, '���� ������)���� 
���., ���� �� (�� ����( #��� ��( )���� ��)�� (�� �� �!. 8�����#�� #��� ���� 
#��� �$.� ��� ��/���! � �#�%� >?��� -� '���� �� �#�������� �������� ) �#� 
�� ���� �� �!. 

�����'�# )������� )�������� ��& �+�, & ��� �����#�.� (��� 1��� )�)���� 
#����� �����) �� )��������� ��& �+�), ��) � '�"� ��.� ��& �+� ��$, � ) 1��"� 
������� ��� ��)����� # '�) � ���'�� ��& �+ # �)��#��� ���� k�0�	1���23. 
������ �� � ��/�� ������( # ) �'�� ���&������)��. 

��������. ��& �+� �����#�.� # ���� k�0�	1���23 �#�!��� -� '��� �� �� 
���'��. �#�$ ��& �+� �� ����� ����)�! — �� (�� ���#���$ )�� &+�#, 
�����������.-�� )�������� ��& �+�. ���� ����� ��& �+� ������� 
�����#����)$ �&�'��� ���$����. 	��)�� ##��� �)����# �#���)$ # ��/��. $'�!�� 
������� �� ��%�. ������� � ) ���.-�! $'�!�� ��/�� #��� ���( � �#�%�! u v. 
������� � �'������! ����)� #��� �$��)$ ��) � ���� ����$ ��) ����! $'�!��. 

2 ��/��! '�)�� ��& �+� ��)�� �/��� <����	 $�%&%$	 &�(�3%1�. �� 
1 �������� ����# ���$ ���&�� �� (��#��()$ ��� ��#�"�+�� �� ��& �+�, ���.-�! 
&� (%�� '�) � ����)�!. 

�'���.-�� �� (��#��� $� Microsoft Access ��)��# $�� �����&)�#� ��� 
*���, '�� ������ �� #)�"�� ���-�.�)$ # $'�!��� ��& �+�. <�����! )�� &+�# 
��/�� ����# $�( ������� ������)��#���$ �� "����+. 
��&�� �)�� (��#��( 
�#������'�)��� *��������#���� )�� &+�# «&%	�%1�(B�#%#4». � $ 1��"� ���� 
�)����#��( ������� ( ��%� �� "����+� ��/�� )�� &+��� (# )����� ��"� �#��# 
)�� &+�#), ��/���()$, ��"�� ������� ( )����� *����, � #��� ���( �#�!��! 
-� '��. 5�� �&-�)�)�����! ����� Windows, � �� ��/�� �� (��#��()$ # �����! 
���"�����, ��� � #� ���/�)�#� ���"��. 

��) � ���� ����$ ��& �+� ������� )�����$�( �� �� ���� — #)� )�����$��)$ 
�#������'�)��. ������ �) � ��� ��&��� ) ��& �+�! ������% � ���������#���� �� 
������ (��������, �����$ �)( %����� )�� &+�#), �
,� �����)�� ����#�����( 
)��������� 1��� ��������!. 

�) � #�������� ���&������)�( �������( )�������� ��& �+� ()�)��# �� �! 
�� )#�!)�#�), ��& �+� ���� ������( # ��/��� C%���(4$�%(�. � $ 1��"� �� 
) ����� #��� ��( # ���� k�0�	1���23 � -� ����( �� ������ C%���(4$�%(. 

�) � �� 1���� ���������#���$ &��� ������ &� � '���� �����&����� )�������� 
��& �+, �� )������� ��& �+ ) ����-(. C%���(4$�%(� ����)����� �'��( &�)��� � 
1**����#��. ��/� &�� �)�� (��#���$ �#����������#����� )���)�# )������� 
�)��#� ��)����'�� ������� �������# ����)����� # )'������� ������ — 1�� 
+����� )#�!)�#� �
,� Microsoft Access, �� ��� ��� �����)$ ��� ����������� 
�) �#�� �-��� (��! ����#����� (��! ���"���#��. 
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"%01����	 #�B��/��I�23	 ��.0�). �) � )�������� &��� ������ 
��������� �������, � )#$�� ��/�� ��& �+��� ����'���, �� )������� 
�� $+������ ����%���! ��/�� ��& �+��� #��� �$��)$ �'��( ���)��. 2)$ 
���&������$ ��&��� ����)����� # )��+�� (��� ���� "3�#�	 1���23 � 
#��� �$��)$ ) ����-(. ��%�. ���� "3�#�	 1���23 �����#�.� ������! �� 
���� � ��)��������# � � �������! "�(�������"3�#�	 1���23 (�) � # ���. 
"�(��� �� #���� )���#��)�#�.-�"� ������ ) ����� ��)����( ��)%������. '�)�( 
���.). 

�&����#�#%�$)$ ��/��& �'��$ )#$�( ���&��/���)$ # ���� "3�#�	1���23 # 
#���  ����, )�����$.-�! �#� �� $ ������ ��& �+. ��� 1��� ���� �� ��& �+ 
)'�����)$ ���	���, � ���"�$ — �	)������. 8 �#��$ — 1�� �� ��& �+�, ������$ 
�'�)�#��� # )#$�� )#��� � .'�#�� �� �� (���#���� 1��"� �� $ �� )���� ������ 
���&��/���)$ �� �/����� %��*���). 

0�
�� ��  ������� � 	�(���� 	� ����: «1 ���
� 	���$
 ��(�� �	)�� �
(�� 

��� �+���?» 
 )#$�� �#� �)��#��� �����'���$. ���#�� — �&�)��'���� +� �)�� 
������, � #����� — �#��������+�$ ����' �&) �/�#���$ &���. ����)��#�� )�&�, # 
��& �+� C�����2, "�� ��/��! � ���� ����� ��, ���-�� ��� �� ����)( � $ ����"� 
�� � �����#, �� �� )�� ��� 1��"� # ��& �+� E�$�02. �� �'��)$, '�� )�" �)�� 
��& �+� E�$�02 �����, �� ���.-�! �� �����, �� ����)�, � �� (�� �&)�������! 
���, �� �  ������. 
����( �� ����, ��� /� 1�� &�  �� )���� �� �, &���� 
��#����/�� — ������% � ����%���� +� �)���)�� ������. 

2 ������ ) �'�� # ��� �+ &��� ��/�� ��������( ��� �������:  �&� #��&-� 
��'�"� �� �� ��( � $ ��-��� +� �)���)�� ������,  �&� ��������( ��� ���� 
������ �� � .'�#�� �� �! " �#��� ��& �+,  �&� �����%��( �"�, �� ��� 1��� 
����#���� �&��&����( � )#$������ ��& �+�. 2��'��. )�� ��( 1�� '���#�'�!�� 
������, ��1���� � ��/�� )���)�#� �#��������+��. 

�#$�( ��/�� ��& �+��� ���#� $��: 

•  �&� �)� .'��( #����/��)�( ��� ���$ � � ��������$ ������ # � .'�#�� �� � 
" �#��! ��& �+�, �) � ) 1��� �� �� )#$���� �����- �&� �� $ ���"�� ��& �+; 

•  �&� )�� ��( ���, '�� ��� ��� ���� (� � ���������) ������ # � .'�#�� �� � 
" �#��! ��& �+� �#������'�)�� (� �&)� .��� ���������) ������!��� ��� ���� 
� � ��������� )���#��)�#�.-�� ������ # �� $� )#$������ ��& �+. 
� $ ��)���!�� )#�!)�# )#$�� ���� # ���� "3�#�	 1���23 #��� ��(  ���., 

)�����$.-�. �� $ �#�� ��& �+, -� ����( �� ��! ���#�! ������! ��%� � ������( 
������)���� ���. )#$��, ��) � '�"� #�&���( # ��� ����� -0#����	 ��.0 — 
�������)$ ��� �"�#�� ���� -0#������	 ��.0�. 2 ��� �������� ���#���$ 
)#$������ ��& �+, � ����� �� �!, �'�)�#�.-�� # )#$�� (���)( /� �� ��/�� 
�������(), � ���/� ���#����� 1 ������ ����# ���$ � $ �&�)��'���$ �) �#�! 
+� �)���)�� ������. 

�) � �)����# �� �� (�� * �/�� �/��&�I����	 J��%���%���	 1���23, �� 
��� $�( ������ �� � .'�#�"� �� $ " �#��! ��& �+� �� (�$. �) � #��)�� ) ��� 
#� .'��� * �/�� C��$�1�%�	 %/�%������	 ��.0���23	 &%��) � C��$�1�%�	
41������	��.0���23	0�&���), ��, )���#��)�#����, �����+�� ���������#���$ � 
��� ���$ ������ # � .'�#�� �� � " �#��! ��& �+� �����%���, �� 
)����#�/��.�)$ �#������'�)���� ��������$�� # )#$�����! ��& �+�. 
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����� �&�����, )��)  )������$ �� $+������ )#$��! ��/�� ��& �+��� 
)�)����, ) ����! )������, # ��-��� ������, � ) ���"�! )������ — # �#��������+�� 
#��)���$ ��������! )���� # ��)�� (�� ��& �+�� ��� ��������$� # ����! ��& �+�. 
 

i�/%��	�	0�&(%��#�	
�) � )�������� &��� ������ �������$��$ ����%� ���������, �� 

�)�� ���� �, ��&���.-�� ) &���!, �� /�� ��#)�"�� ��&��( � ���, '�� # &��� �)�( 
��& �+�, � �-�  �'%�, �) � ��� �& 1��� #��&-� ��'�"� �� ���.�. ��& �+� — 
) �%��� +����� �&0���� &���, '��&� ) ���� ���  �� � ���- �&�, ����� 
�����&��'��� &���. 

�) � �)�� ���� . ���� �� �'��( ������ �� &���, �� �� /�� �)�� (��#��( 
)��+�� (��� �&0���� — �����)�. 2)� ���&������� �����)� �����&��'�� &��� 
�� /�� ���"���#��( �������. �) � �����) ���"���# ��, ���� ������( ���� ( 
&������ # ���� 4�
� ����, #�&���( �"� � ������( �#�!��� -� '��� �� ���'�� 
— �������)$ �
��������'$�) �������, # ������! �)�� ���� ( ��!��� ��, '�� �"� 
������)���.  

2 �&-�� ) �'�� ���� (����.-�$ ��& �+� ��/�� �� )���#��)�#�#��( �� ����! 
�� &���#�� ��& �+ &��� ������. �� �� $ ��"�� ����)��# $�( ��&�� �� �� �! 
������ ��& �+, � �� ����)� ��"�� )����/��( ��*� (���#����� � ��)������#����� 
����)� ��& �+, �� �)��#� ������� *������#� )$ �����). 6�%( # ��� ) �'�$�, ��"�� 
�)�� ���� ( �� ������� ��/��� ������ # ���� (����.-�! ��& �+�, #�������� 
���&������)�( "���#��( ��#�! �����) — 1�� ����'� �����&��'��� &���. 

2 �'�&��� +� $� �����)�  �'%� "���#��( #��'��., ) ����-(. 
C%���(4$�%(�. Ka� � # ) �'�� ) ��& �+���, � $ 1��"� �)�( )��+�� (��! ���'�� # 
���� k�0�	1���23. �� ����#���)$ "%01����	0�&(%�� # ��/��� ���)�������� � 
�����#��� )��+�� (��! & ���, ����#����! ������� �� ����  � �������. �� 1��� 
� ����� ���#����� )���#���)$ ��� ���$���! *���, '��, ���$ �����)� � ��& �+�� 
&�� ������ ��%��)$ # )��+�� (��� $���� ���"�������#���$ — SQL, 

�� (��#��� $� Microsoft Access ���'��( �"� �� �&$���� (��, � &� (%��)�#� 
�����+�! ��/�� #��� ���( -� '���� ������ ��%� � ������� ������)��#���$ 
# & ����. 

, ��� �����)� �� �&���+� )�)���� �� �#�� �& �)��!. 2 #�����! ���&��/���)$ 
)�������� ��& �+, � ������� �����) ����)�#��, � ��/�$$ �& �)�( ���&��� �� 
)�� &+� — �� ������ )�� &+� �� ��/��� �� � &���-�� ���� (����.-�! ��& �+�. 

���$ *������#���$ �����)� �� �&���+� '���#�'�!�� ���)��. � ����-(. 
������)���"� ���. �� #�����! �� �#��� & ���� �����#�.� �� ��& �+�, � ������� 
�&��-�� �����). ����� # ��� -� ��.� �#�!���� -� '���� �� ���#���$� ��� 
�� �!, ������� �� /�� #�!�� # ���� (����.-�. ��& �+�. ��� 1��� 
�#������'�)�� ���� �$.�)$ )�� &+� # ��/��! '�)�� & ����. �*������#�# 
)�������� �����)�, �"� �����#�.�, ��.� ��� ��$ � # �� (��!%�� ����)��.� 
�#�!��� -� '��� �� ���'�� # ���� k�02	1���23. 

���$��� ��!)�#�!, ��))��������! #�%�, ���#� $�� )�����( ���)��!%�! 
�����) ����#����! �� ����� �� 	������. �� ���#� $�� #�&���( ������ �� �� �! 
��& �+, �� �)��#� ������� �����) )*������#��. 

7&%(.1%I����	0�&���)	�	(�04���(4'^�)	��/��J�. �) � ���&������, 
'��&� ������, ���&������ # ���� (���� ��&��� �����)� �� #�&����, &� � 
����$��'��� �� ������- �&� �� ., ������$.� )������#��. 2 ��/��! '�)�� 
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& ���� �����)$ )��+�� (��$ )����� "%(��(%�$�. ��� -� '�� �� 1��! )����� 
�����#���)$ ������ ��)���#�.-�"�)$ )��)��, # ������� ��/�� #�&���( ����� 
)������#��: �� #����)����. � � �� �&�#���.. 2 ���� (����.-�! ��& �+� ������ 
&���� ��)������#��� �� ���� �� ., � $ ������"� ����� ���$��� )������#��. 

2����/�� ���"����#��#�$ )������#�� — )���� �� ��)�� (��� �� $�. 2 1��� 
) �'�� ������ )��'� � )������.�)$ �� ���� �� ., ������� # & ���� �����)� �� 
�&���+� �������)$  �#��, ����� �� ) ���.-��� �� ., � $ ������"� #� .'��� 
)������#��, � ��� �� �� ) �#� �����#�. ����#��)�#����, ��� *������#���� 
�����)� ���� ��)�� �"��( �� $ ���� (����.-�! ��& �+� �� ��� ���� �, � ) �'���� 
&���-�! )������#��. 2 ���!��� ) �'��, �) � �����) �/� )*������#��, � ���� 
�������( ���$��� ) ���#���$ )�� &+�#, �� (��.�)$ ) ���.-�� �������: 

• #��� $.� )�� &�+ -� '��� �� �"� ��"� �#�� (������ ��%� ����)��.�); 

• �-� ��� -� ��.� �� ��"� �#�� �/� #��� ����"� )�� &+� (�� ������ �� 
����)��.�); 

• ������)��#�.� )�� &�+ # ���"�� ��)��. 

���# ���� ���&��/����� ������ # ���� (����.-�! ��& �+�. 2 ��/��! 

'�)�� & ���� �����)� �� �&���+� �����)$ )����� 62�%1	��	A$(��. �� ��� '���. 
������ �"���)$, '�� #)� �� $, #� .'����� # �����), �� /�� #�#����()$ �� 1����, 
�� 1�� �� #)�"�� +� �)��&�����. �������, &�#�.� ) �'��, ��"�� ����� �� � 
���&������ #� .'��( # �����), ��������, ������, '�� ��� $# $��)$ �� �� 
)������#��, ��, # �� /� #���$, ��/� ��� (��, '��&� �� (��#��� ( &��� #���  �"� 
)����/����. 2 ����� ) �'�$� ���&��/���� )����/���"� �� 1����� ����# $.� 
)&��)�� * �/�� 62�%1	��	A$(��. �������� ��/�� &��( �����) �� #�#�� )��)�� 
)���������# �������$��$, ��)������#����! �� �� �'�)�#� ���!, �����-����� �� 
&� ����. �� ���#� �� ��/���� �+����( )#�� �� �/���� # 1��� )��)��, �� �� 
���#� �� ��'�� �����(, ��� � )�� (�� ���! &� � . 

-�&%�0%�����	 4��%��.	 %�/%(�. ���� ���� (��� )���)�#��, 
�&�)��'�#�.-�� ��&�� ������  � ��������� �������., $# $��)$ ��� ����#����� 
7��%���	 %�/%(�. ����#��)�#�.-�$ )����� �����)$ # ��/��! '�)�� & ���� 
�����)� �� �&���+�. � $ ��/��"� �� $ # 1��! )����� ��/�� �����( 
����#���� (��� �) �#��.  

D(4���	��12	0�&(%�%�. �� ��))����� � �����)� �� #�&����. 5�� )���� 
���)��� �, # �� /� #���$, ���&� �� ��)���)��������� #��� �����)�#. ������ 
)�-�)�#�.� � ���"�� #��� �����)�#, ��������� �� ������� #��� �$.�)$ �� &��� 
����#����� (�� )�������"� �����)� �� #�&����. 	 ��� ����)$�)$, ���/�� #)�"�: 

• �� ���� �  ����
���� (������)�� ���, '�� �������! ��&��� ��/�� �����( )�� 
�� (��#��� (, ##��$ ��/��! �������� ��� #���#� �����)�); 

• �����	�
 �� ����, �����'���� ������� ���� ���� ���������� ���"�#�� 
*���+�� 1 ��������� ��& �+ (�����#��$� ��������'�)��� #�'�) ���$ �� 
��������� �� . � #���.� ���� (���); 

• �� ���� �� ���
�
��
 — ���#� $.� �#����������#��( ���� ����� �� �! ��& �+: 

•  
�
��
����
 �� ����, ���#� $.-�� )����#��( ���� (����.-�� ��& �+� �� 
�)��#� ���� (����# ��)'���#, �� �'����� ��� ��� ��� "����� ��& �+; 

• � 
��,��
���
 �� ���� SQL — �����)� � )��#��� &��� ������, ����)����� �� 
$���� �����)�# SQL. 
� �$��� #���# �����)�# �� ����������)$ # ����/����$�. 
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i�/%��	�	W%(#�#�	
� ����! )������, *���� ���#� $.� �� (��#��� $� ##����( ������ # ��& �+� 

&��� ������ &�� ����)���)�#����"� ��)���� � )���� ��& �+��. � ���"�! )������, 
��� ���#� $.� #�#����( ���� (���� ��&��� �����)�# �� # #��� )����� 
���� (����.-�� ��& �+, � # #��� ���)�#� �*��� ����� *���. 2 )#$�� ) ����� 
����� ����� )�-�)�#��� �#� #��� *������#���$ )�������� *���: �� �)��#� 
��& �+� � �� �)��#� �����)�, ���$ #����/�� � ���&�����#����! ������, — 1�� 
#����) �#��'�)�#�. 

Y��%W%(#2. 2 �� �'�� �� ��& �+ � �����)�#, ������� �� *������#� � 
#��'��., *���� ���&��� "���#��( ) ����-(. )���)�# �#��������+��. �� ��)�(. 
�#������'�)���� $# $.�)$ )���)�#�, ����#����� �	��,������. ��-�)�#��� ��� 
#��� �#��*���: �	 ��%�/�J, ����%I�2� � ��/��I�2�. �#��*���� �	 ��%�/�J 
���&��/��� #)� �� $ ����! ����)� — ��� ���&�� � $ ##��� � ���������#���$ ������. 
d���%I��. �#��*���� ���&��/��� ����#������� "����� ����)�! — �� ���&�� 
�)�� (��#��( � $ �*��� ���$ #�#��� ������. S�/��I��. �#��*���� �� 
#��%���� #��� ��'�� �� �� �'���)$ �� ��& �+�, �� ������! ��� �)��#���. 

� $ )������$ �#��*���� ) ����� ������( ���� ( R%(#2 # ���� k�0�	1���23 
� #�)�� (��#��()$ ��������! ������! "%01��. 2 �����#%��)$ ��� �"�#�� ���� 
5%��.	W%(#� #�&���.� ��� �#��*���� � ��& �+� (� � �����)), �� ������! ��� 
�)��#�#���)$. ��) � -� '�� �� ������ �K �#��*���� *��������)$ �#������'�)�� 
� ����� ���� "���#� � ��&���, �� �)�( � ##��� � � ���&��/���. ������. 

�#��*���� �)��#�#���)$ �� (�� �� ����� �&0����. ���� )���)�#� )������$ 
*��� ���#� $.� ��� ���#��( # �)��#� )�������� *���� �� $ ��)�� (��� ��& �+ 
� � �����)�#. �) � *���� �)��#�#���)$ �� (�� �� ����� �&0����, ��� ����#���)$ 
 ������ ,�����. �) � *���� �)��#�#���)$ �� �� $� �� ��)�� (��� )#$������ 
��& �+, �� ��� ����#���)$ ���(��� � ����)��# $�� )�&�! �������+�. �� 
��)�� (��� *���. 

"%01����	 W%(#	 �	 &%#%^'	 #����(�. �#����������#����� )���)�#� 
�����)��# $�� b����(	W%(# — )��+�� (��� ���"������� )���)�#�, )����.-�� 
)�������� *���� # ��/��� ��� �"� ) �����&��'����. b����(	 W%(# ��/�� 
����)���( �� ���� k�0�	 1���23 -� '��� �� ���'�� "%01����	 W%(#2 ) 
����-(. ��)���� �� ���� � R%(#2. 
 

i�/%��	�%	��(���J�#�	1%��4&�	$	1���2#	
+������� (�������� ����� � � ������) — ��#�! �&0��� &�� ������, 

#�%��%�! # ��) ���.. #��)�. Microsoft Access. 	�� � *����, 1��� �&0��� 
) �/�� � $ �&�)��'���$ ��)���� � ������, )����/�-��)$ # &���, �� ���)( ��'( 
���� �& ��� ����� ��)����, �������� � ��)���� '���� �������� � � '���� 
���������#��. )��( Intranet. � ����-(. )�����+ ��)���� � ������ ��%���)$ 
#����) ������'� ������ �� &��� ��� ������ �����&��� .. 
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i�/%��	�	%�I���#�	
��'��� #� ���"�� ����/� �� *���� � )�����+� ��)���� � ������, �� 

���.� ���� *���+���� (��� �����'���� — ��� ) �/�� � $ *��������#����"� 
#�#��� ������ �� ��'���.-�� �)���!)�#� �, )���#��)�#����, ��� 1��� �� /�� 
�'���#��( ��������� �������� � ��������� �)�� (�����! &���"�. 

,� (%�$ '�)�( ��"�, '�� &� � )������ � *�����, ����)��)$ � � ��'����. 
���)( ���/� )�-�)�#�.� )���)�#� �#������'�)��"�, �#����������#����"� � 
��'��"� ���������#���$. ����)�#� �#������'�)��"� ���������#���$ ��� ���#��� 
�#����'����� (k�0�	1���23����"%01������5%�2)	%�I������Y��%%�I��	�	��%�/�J). 
	���� �#����'���# �	 ��%�/�J )�-�)�#�.� ����%I�2� �#����'���. �����+� 
��/�� ���� �������� �#����(, ��)��#�# 1�)��������. 

����)�#�� �#����������#����"� )������$ ��'���# $# $��)$ b����(	
%�I��%�. �� ����)����)$ �#�!��� -� '��� �� ���'�� "%01����	 %�I��� ) 
����-(. ��)���� # ���� k�0�	 1���23. b����(	 %�I��%� ��&����� # %�)�( 
1����#. ��� �"� ��&��� #��� �$��)$ #�&�� &���#�� ��& �+ � � �����)�#, �� 
������� ��'�� &�������)$, #�&�� �� �!, ���&��/����� # ��'���, #�&�� �� �! 
"�������#��, #�&�� �� �! � ����� )������#��, #�&�� *���� ��'����"� ������ � 
)�� $ �*��� ���$. 

��������� "���#�"� ��'��� �� �'���)$ �� )�������� *���� �� (�� 
�#� �'����� �� �'�)�#�� ����� �#. 	���� ����� �# ��"� �#��, �����'���$ � 
������, ��'�� ��/�� )����/��( ����� � #�����"� � ��/��"� �� ������ �#. 
�) � ��'�� �������� &� �� ����! )�����+�, 1�� ����� � ���&������ � $ 
��'��� ) �/�&��! ��*����+��, �������� ������# )�����+. ��� &� (%� )�����+ 
�������� ��'��, ��� #�/��� ��� ������, #�#������ �� ��'��( '���� 1�� ����� �. 
�) � � $ �����-�� �� �! ��'��� ��������� "�������#��, �� �'�)�#� ����� �# 
��'��� �#� �'�#���)$, ��)�� (�� �*��� ���� ��"� �#��# "���� #��� �$��)$ # 
���� (��� ����� ��. 

���������#���� )�������� ��'��� #��� �$.� # ��/��� C%���(4$�%(� (��/�� 
����)����)$ ������! C%���(4$�%( # ���� k�0�	 1���23). ������ 
���������#���$ �� /�, '�� � � $ *���. 5 ������ ����# ���$ # ������ ) �'�� 
#��� �$.� *���+�� 1 ������# �*��� ���$, ��)�� (�� ��'����! ��'�� �� 
���������#��! �&0���, # �� �'�� �� 1 ��������� *��� � Web-)�����+. 
�����-���� 1 ������# ����# ���$ #��� �$.� ) ����-(. <�����	 A��#���%� 
(6�1����<����	 A��#���%�), ������$ �� )�)��#� ������'�)�� �� �� �'���)$ �� 
<�����	 A��#���%�	W%(#2. 2�/��! �)�&����)�(. ��'���# $# $��)$ �� �'�� 
)���)�#� � $ #)��#�� # �& �)�( #�����"� � � ��/��"� �� ������ � ����-�"� 
������ )�����+� � �� ��"� �� �'�)�#� )�����+. 5�� �����+�. #��� �$.� ) 
����-(. ��� �"�#�"� ���� 5%#�(�	��(���J (6����$�����5%#�(�	��(���J). 
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<(�$��I��$��	0�1���.	
 

7&(�B�����	��	"%01����	/�0%�23	��/��J�	
 

����#����� ( '�)���! ������, ������  �����&���� &��� ������, �)��#����! 
�� '������ ��& �+��. ���#�$ ��& �+� )����/�� ������ �  ����)�#����� 
����������, ��� ������� # ������. 2����$ ��& �+� ���������'��� � $ �������$ 
������ � ��)��#-���� ������ ���������#. ����($ ��& �+� )����/�� 
��*����+�. � VIP-� ������ ������, ������� ���� � �� /� ���������, 
���&������� � $ � ��� (��"�  �'���$ ��)��# $.�)$ �� ���. �, ������+, 
'��#����$ ��& �+� ���������'��� � $ ��� ��� ��������! � �����#���������! 
 ����)�#����� ���������#, ��� ������� # ������. 
 
1. ����)���� ���"����� Microsoft Access 2000 (<4�$����<(%�(�##2�������������	

 �����). 
2. 2 ���� Microsoft Access #� .'��� ����� .'��� ( 5%��.	 /�0�	 1���23 � 

-� ����� �� ������ �K. 
3. 2 ���� R�)� ��#�! &��� ������ #�&����� ����� ab%�	1%$4#���2 � ��!�� 

*�! � ��$: R�(#�J�.. 
&�����)(, '�� # ��'�)�#� ���� *�! � #�&���� k�02	
1���23 Microsoft Access, � -� ����� �� ������ "%01��. �������)$ ���� 
��#�! &��� — R�(#�J�.c	/�0�	1���23. 

4. �����!�� ���� ( S�/��J2. 
5. �#�/�� -� ����� �� ���'�� ��
���� ��/��J2	�	(�B�#�	$%���(4$�%(� — 

�������)$ & ��� )������$ )�������� ��& �+�. 
6. � $ ���#�! ��& �+� ##����� ) ���.-�� �� $: 
 

 
 

���. 1. ������� ��
 ����� 	 �
(��
 �����������. 
 

7. 4� ����� �� �� � S%(�%�%�	��0�����. ��� ������ ���)��#�!. 
8. ����!�� �)�� (��� ����� �� � � )���#��)�#�.-�� �� ���� ������ ()�. ��). 1). 
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9. � $ )#$�� ) &���-�! ��& �+�! <(%���%&%$�0���. ���� �����( � .'�#�� �� �. 
4� '��� ���#�! ������ ��%� �� )����� S%(�%�%�	 ��0����� �����!�� 
������)���� ���. � #�&����� # ��� ����� C�'I��%�	&%��. 

10. �����!�� ���� C%���(4$�%(�. ��� �������� ���� ��!�� ��& �+� ��$ 
<(�&�(��2. 

11. ��#����# ��!)�#�$ ������# 5-10, )����!�� ��& �+� <%����^�$�, 
<(%���%&%$�0���. � C�����2, # ������� #���$� ) ���.-�� �� $ ()�. ��). 2 
– 4). 

 
���. 2. ������� ������$��� 	 �
(��
 �����������. 

 

 
���. 3. ������� ���������������� 	 �
(��
 �����������. 

 

 
���. 4. ������� ������� 	 �
(��
 �����������. 

 

���� �&������ #������� �� ��, '�� �� � ������ �� �*��� $# $��)$ ���)��#��, ��)����$ 
�� ��, '�� �&�'�� ������ �� �*���# ����)�#�.� +�*����. 5�� )#$���� ) ���, '�� 
��� �� ���.� '�) �#�"� )����/���$. ����� �� �*���# �� )��#��#�.� �� 
#� �'���, �� #�'���.� �� ����"� ������ ���"�! � �. �. 5�� ����'��� ���)��#�� 
�� �. 

 

12. 2 ���� R�(#�J�.c	/�0�	1���23 �����!�� �� �'����� )�������� ��& �+� � 
���� ���� �� 1�)��������� (��� )����/����� ()�. ��) 5-8). �����'�# 
��&���, �����!�� ��& �+� � ��#��%��� ��&��� ) ���"�����!. 

 

������� 

������� 
������������ 

�	��������� 

�����/���������/

�� 

��� 

��	 ������ 
��� 

��������� 
��������	 

������/����� ��� "#��������  
��	����$  �	���" 

	����� 20*. �� 
0,25 �. 

22,00�. 24,60�. �������� 

�
��
�	� Sopharma �	�% 45 �. 39,40�. 43,30�. ��� ������ 

�	����� '����� 0�)�� 	����� 50 *. 124,10�. 125,40�. ��� 
#��������  
��	����$  
�	��� 

�	����% GiaxoSmithKline ���% 10 � 55,00�. 60,00�. ��� !	��	��� 

�	���� !'(� "���)���	�� 
����	�	$" ��. 
���	*�� 

	1�����% 30�. 30,00�. 35,60�. ��� ��-���-
���� 
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������� 

������� 
������������ 

�	��������� 

�����/���������/

�� 

��� 

��	 ������ 
��� 

��������� 
��������	 

������� 
������/��	 

!'(� "�
������  
�������������%�
$  �	���" 

�	�% 25 �. 7,20�. 9,20�. ��� 
#��������  
��	����$  
�	��� 

�
����� 
�����  

�
� ,������ 
������*��� 

����� 100 ��. 68,00�. 70,10�. ��� ��-���-
���� 

"���	���� �� ���	��	 	����� 20 *. 21,50�. 24,80�. ��� 
#��������  
��	����$  
�	��� 

!
�	��� OlainFarm 	����� 30*. �� 50 
��. 

28,00�. 30,30�. ������	������

� 

.���	�����-
����� 

����� 	����� 50*. �� 25 
��. 

6,30�. 8,40�. �������� 

 

���. 5. ������� ��
 �����. 
 

��������	 
��� ��������	� 
����� 

��������	� 
!�	� 

��������	� 
��	������� 

���� ��������	� 

�������� 400121, �������	�, 
�. 
����	�����	�, �. 6 

345623 341122  

��� �	
� ����
� 104356, �	��-�����
��, 

�. �������	, �.18 

2653456 2653344 www. Np. Ru 

������	������
� 345234, �. �����, 
�. 
�	�
��	, �.2 

224435 221345  

��� ��-���-���� 123413, �. �����	, 
�	
�	����  �-, � 34 

2435614 2436655  

��� !	��	��� 400119, �. �������	�, 
�, 
"
�������	�, �.19 

475678 475346 www. com.ru 

��� #��������  
��	����$  �	��� 

141100, #������-1, 
��������	� ���	�%, 
�. 
!	���&�	�,2 

9334862 9334863  

��� ������ 123098, �����	, 	/� 16 1013071 1013071 www.skimed.ru 
 

���. 6. ������� �����	$���. 
 

������� 

������� 
"����� ��	������ ���������	������ VIP ����� 

�	����% �����	��	 
�����)����� 33 ��, 
/����������	 
)����� 10�� 


��	����� ����  � 
����	) ��� 
������$�	��� �
��� 
 
���  � 3-) ����&���� 
����	�	 

	������� � �����	��
, 
/����������
. 

����� ����	 
��������& 

�	����� �����/��� 10 ��, 
��������$  
��������� 
�������$ , �	���� 
��	�	, 	�%�, 
��	)�	� �
�
�
��$ , 
�	���	 ��������	. 

�����	�&���% 
��������� 
��������	2����, 
�������3�	42	��� 
���������&������ ��� 
���)�&������ 
�	���� ��	��. 

����������%, 
�	�	/��, ���	� 
�	��� 
������	��&������ 
���
�%	, �*����, 
	�����. 

,�	���	 
�4����	 
����������	 

�
����� 
�����  

��
������ 100 ��, 
����� �	�%���	, 
���	, ���/����, 
������	� �����	, 
�������	 ������. 

�
��	� ���%, ������	� 
���%, ���� � 
*	), 
�����, ����	����, �����, 
������ �����/��, �0� 

����)�	�%�	� 	��	, 
��	�����/	, ����, 
���	3���� 5�", 
������	�
��/��, 
�� �������, 
���������. 

����� ����	 
��������& 
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������� 

������� 
"����� ��	������ ���������	������ VIP ����� 

�	���� )����
	�������	 
0,1 �., �	����	 0,1 �, 
����� 0,1 �., �	��� 
1��	������� 0,1 �, 
�������)��� 
��	� 20 �. 

���$� � )����&����� 
����	����%�$� 
�	�����	��� ���	, 
����� � ���	��. 

����	� �� 5 ��.  

�
��
�	� �	���� �	�&���� 
2����	 
������ ����� ����	 
0,12 �., �	������� 
�	���, "����	 �-30. 
6���������	��	� 
���	, �	����� 
�������$  

��� �$� �	�$ 
�	���&���� 
�����)�3�����: 
����/����	��$�, 
)��
���&�����, 
�����)����$� ��� �$� 
���/���$. 

���$*���	� 
&
������%���% � 
��������	� 
����	�		. 

7��	��� 
��)	�� 
��������& 

.���	�����-
����� 

Cinnarizinum 25 ��, 
����&�$  �	)	�. 
�*���&�$  
��	)�	�, 
�����������������
�� �25,��	�	 
�	����, 	1����� 
200. 

�	�
*���� 
��������	2���� ����	: 
	���������� ���
���, 
�*���&����  ���
�%, 
������ ����&��	��� 
������	��&������ 
���
�%	 � &������-
������$) �	��, 
���/���
�����	� 
1�/������	�� 

���$*���	� 
&
������%���% � 
�	���
- ���� 
��������
 ����	�		, 
����������%, 
1����	���	� 
���&	��	 

,�	���	 
�4����	 
����������	 

������� 
������/��	 

������/��, 
�	������� �	���, 
1�
�%�	��, ���	 
�&�2���	�, 
�������	�, �	�� -
�	����������/���
4���	 

��� �$� �	�$, ��� ��-
����	����%�$� 
�	�����	��� ��3�, 
�
�
��
�$, 
����&����� ���$, 
�3��� 2-3 ������, 
��2��$ ������ 
 
��3���/. 

���$*���	� 
&
������%���% � 
�	���
- ���� 
��������
 ����	�		. 

7��	��� 
��)	�� 
��������& 

������/����� 	�����/����� 0,25�. �	����	�%�$� 
�����/��, �$��	��$� 
&
������%�$�� � 
����/�����	� 
��������	����	��. 

���$*���	� 
&
������%���% � 
����/�����	�, 
�����/����$  
�����
���� 

�	������	� 
8��	 
��	��������	 

!
�	��� �
�	��� 50 ��. �	�����	��� ��&��$) 
����� -���$) � 
)����&����) 
����������	), 
/���	), ����	�	), 

����	). 

���$*���	� 
&
������%���% � 
����	�		� 
�����
�	������ ���	. 

�	������	� 
8��	 
��	��������	 

"���	���� ��	����� �	��� 
500 ��, "������� 20 
��. 

������	� ���%, �
��	� 
���%, ����	����. 
��&�&�	�, 3��&�	� 
�����	. 

�����&�	� 
�����	�&���%, 
	����	�%�	� 
��������, 
������� 
������������. 

�	������	� 
8��	 
��	��������	 

 

���. 7. ������� �����	� �������). 
 

VIP ����� 
��� ����� #������	� $����� ������� 

�	������	� 8��	 
��	��������	 

�. �������	�, 
�. ����
�����, �.5, 
��.7 

713467 )����&����  ���������� 29 �� 

����� ����	 
��������& 

�. �������	�, 
�. �	�	)��	�, �.17, 
��.89 

410098  2,5 ���	 

,�	���	 �4����	 
����������	 

�. �������	�, 
�. �����	, �.2, ��. 
107 

385674 ����������$  ���
�% 79 �� 

7��	��� ��)	�� �. �������	�, 
�. ������� , �. 954466 ���������	/����	� 38 �� 
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VIP ����� 
��� ����� #������	� $����� ������� 

��������& 15 ��	����	/�� 

���. 8. ������� 2��
���. 

 
���� �� �)������ ��
������ ��,��*� ,�
� ����, 
������� �� ���)��)�), ��,����� 

���� ����0 � )�����(�� �� ���0������. �� ����� ������� ������ ������( 
��,��* �������� ����������. 



 78 

7&(�B�����	��	"%01����	#�B��/��I�23	��.0�)�	
 
1. ����)���� ���"����� Microsoft Access 2000 (<4�$����<(%�(�##2�������������	

 �����). 
2. 2 ���� Microsoft Access #� .'��� ����� .'��� ( ��$(2�	 /�04	 1���23, 

#�&����� ����� )�������. &��� R�(#�J�. � -� ����� �� ������ �K. 
3. 2 ���� R�(#�J�.c	/�0�	1���23 �����!�� ���� ( S�/��J2. 
&�����)(, '�� �� 

��! ���)��)�#�.� ���'�� ����� )�������� ��& �+ <(�&�(��2, <%����^�$�, 
<(%���%&%$�0���. � C�����2. 

4. ����-��� �� ���� � ��)��������# ������ "3�#�	 1���23. �) � �)�( 
) �/��)��, ��!���� ������� )����� ���.: "�(�������"3�#�	 1���23. 
2�)�� (��!��)(  .&�� �� 1��� )���)�#, '��&� ������( ���� "3�#�	1���23. 
����#������� ) ��������� 1��"� ���� �����#���)$ ��� �"�#�� ���� 
D%/�������	 ��/��J2, �� #� ���� S�/��J2 ������"� ��/�� #�&���( 
��& �+�, ��/�� �������� )����.�)$ )#$��. 

5. 4� '��� �� ������ D%/���� #�&����� ��& �+� <(�&�(��2, <%����^�$�, 
<(%���%&%$�0���. � C�����2 # ���� "3�#�	 1���23 �����.�)$ )��)�� 
�� �! 1��� ��& �+. 

6. ������-��� �� � ���"�#�� ���#���� ��& �+� <(�&�(��2 �� �� � S%(�%�%�	
��0����� ��& �+� <(%���%&%$�0���.. ��� ����)����� ������ ��%� 
�#������'�)�� �������)$ ��� �"�#�� ���� -0#������	��.0�). 

7. 
)����#��� * �/�� �/��&�I����	J��%���%���	1���23. 
8. �����!�� ��� �"�#�� ���� -0#������	 ��.0�) � # ���� "3�#�	 1���23 

��))������� �&����#�#%�.)$ )#$�(. 
&�����)( # ���, '��  ���. )#$�� 
��/�� #��� ��( -� '���  �#�! ������ ��%�, � -� '��� ���#�! ������ 
��%� �����#���)$ ������)���� ���., ���#� $.-�� �����#��( )#$�( � � 
�����������#��( ��. 

9. �����!�� �)�� (��� )#$�� ()�. ��) 9), �)�� (��$ �.�. 6-9. 
 

 
 

���. 9. +�
�� ������. 

 

10. �����!�� ���� "3�#�	1���23. 
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11. �����!�� #)� '����� ��& �+� � ������ �����!�� )����#%��)$ )#$�� ��/�� 
����. 

12. �����!�� ���"����� Microsoft Access. 
 
���� �� �
)���� )�����(, ��,������� ��( ��
���( �
������(
��� ��,��*, � 

������ �� ��
���(. �� ��
��������� � ������� ������ ��(
�0, 
�,��
)/.���( ����) ��,��*���, � �)������ ������������� ��������� ��(
�. 



 80 

7&(�B�����	��	"%01����	0�&(%��	��	�2/%($4�	
 

2 1��� ����/����� �� )������� �����) �� #�&����  ����)�#����� 
���������#, ���.-�� ����)���. +��� &� �� 20 ��& �! � ��)��#-���� ������� 
$# $��)$ 2� "����. ���� (����.-�$ ��& �+� �� /�� )����/��( ���/� ����) 
��)��#-��� � ����� �"� �� �*���. 
 

1. ����)���� ���"����� Microsoft Access 2000 (<4�$����<(%�(�##2�������������	
 �����). 

2. 2 ���� Microsoft Access #� .'��� ����� .'��� ( ��$(2�	 /�04	 1���23, 
#�&����� ����� )�������. &��� R�(#�J�. � -� ����� �� ������ �K. 

3. 2 ���� R�(#�J�.c	/�0�	1���23 �����!�� ���� ( E�&(%�2. �#�/�� -� ����� 
�� ���'�� "%01����	0�&(%��	�	(�B�#�	C%���(4$�%(� — �������)$ & ��� 
�����)� �� �&���+�. ����#������� ) ��� �������)$ ��� �"�#�� ���� 
D%/�������	��/��J2. 

4. 2 ���� D%/�������	��/��J2 #�&����� ��& �+� <(�&�(��2 � -� ����� �� 
������ D%/����. �����!�� ���� D%/�������	��/��J2. 

5. 2 )��)�� �� �! ��& �+� <(�&�(��2 #�&����� �� $, #� .'����� # 
���� (����.-�. ��& �+�: S%(�%�%�	 ��0�����, V���	 (%0��I��., 
<%����^�$. 2�&�� �����#����� �#�!���� -� '���� �� ������ �� �!. 

6. ����!�� �) �#�� ��&��� � $ �� $ V���� (%0��I��.. 2 )���#��)�#�.-�. 
)����� ##�����: ]�j. �� ��& �+� &���� #�&����()$ �� (�� ���������, 
���.-�� +��� &� �� 20 ��& �!. 

7. ����!�� �) �#�� ��&��� � $ �� $ <%����^�$. 2 )���#��)�#�.-�. )����� 
##�����: 6%��%#�1. �� ��& �+� &���� #�&����()$ �� (�� ���������, 
��)��# $���� ��������! 2� "����. 

8. ��&�#(�� )��)�� �� �! ��& �+� <%����^�$� # #����.. '�)�( & ���� �����)� 
�� �&���+�. � $ 1��"� -� ����� ���#�! ������! ��%� # #�����! �& �)�� 
& ���� � # �����#%��)$ ������)���� ���. #�&����� ����� D%/����	��/��J4 
— �������)$ �/� �������� ��� ���� D%/�������	��/��J2. 2�&����� # ��� 
��& �+� <%����^�$�. 

9. �#�!���� -� '���� �� �� $� S���W%�	&%����^�$� � Y1(��	&%����^�$� 
# )��)�� �� �! ��& �+� <%����^�$� ##����� 1�� �� $ # & ��� �����)� �� 
�&���+�. 

 

 
���. 1. ����
� �������) ������ �� ����. 
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10. �����!�� & ��� �����)� �� �&���+�. ��� �������� �����)� ##����� �"� ��$ — 
62/%(	&(�&�(���. 

11. 2 ���� R�(#�J�.c	/�0�	1���23 �����!�� �� (�� '�� )�������! �����) � 
��))������� ���� (����.-�. ��& �+�. �� )����/��� (��)�( ��#�)�� �� ��"�, 
'�� &� � ##����� # ��& �+� <(�&�(��2 ��<%����^�$� ��� �� ���� ����� 
# ����/����� 2. �) � �� ���� ���� �� �� )���#��)�#��� �) �#�. ��&��� � 
�� �'�#%�$)$ ���� (����.-�$ ��& �+� �� ����� ������, �����!�� &���#�� 
��& �+� � ���� ���� �� ���� (���� �������, ���#� $.-��� ���#����( 
��&��� �����)�. 

12. �� ����'���� �)) ���#���! �����!�� #)� �������� �&0���� � ��#��%��� 
��&��� ) ���"�����! Microsoft Access. 

 
���� �� �)������ ��
������ 
����� � ��,���), ������0 � ��(
��� ��,��*��. 

�� �)������ +���������� ���)��)�) 
������ �)��� ��,��� ,�
���� ��,��* � 
����0, � ����� +���)�������� )������ ��,���. �� ��(����, ���)/ ���� �'��/� 
��(
� ����) ��,��*��� ��� ��
���� 
������� � ��,���) ����. 
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7&(�B�����	!�	"%01����	0�&(%�%�	e�	&�(�#��(%#f�	
 

2�%� �� ��))����� �, ��� ��!)�#��� �) �#�� ��&���, �� �� /�� �������( 
�"� )�-�)�#����! ����)�����. �� (��#��� ( &��� ������ ��&����� ) �����)���, 
������� ��� ���"���#�  �����&��'��. �) �, ��������, �����&��'�� �����)�����  
�����), ��&���.-�! ���������, ���.-�� +��� &� �� 20 ��& �!, �� 
�� (��#��� ( &��� �/� �� # )�)��$��� ���&���( ���������, +��� ������� ����� 100 
��& �!, ��)�� (�� � ��"� ��� )���#��)�#�.-�"� �����)�. 

���+�� (��! ��� �����)�#, ����#����! �����)��� «) ����������», 
���#� $�� �� (��#��� . )����� ##�)�� �������! ��&��� ������ �� 1���� ����)�� 
�����)�. 5��� ������� �&�)��'�#���)$ "�&��)�( ��&��� ) &���!. 

�������� ���)��! �����), ���#� $.-�! ��&����( ���+�))���, ����� (��. 
+��� ������� �� (��#��� ( ��/�� �����( )�� ��� ����)�� �����)�. 
 
1. ����)���� ���"����� Microsoft Access 2000 (<4�$����<(%�(�##2�������������	

 �����). 
2. 2 ���� Microsoft Access #� .'��� ����� .'��� ( ��$(2�	 /�04	 1���23, 

#�&����� ����� )�������. &��� R�(#�J�. � -� ����� �� ������ �K. 
3. 2 ���� R�(#�J�.c	/�0�	1���23 �����!�� ���� ( E�&(%�2. �#�/�� -� ����� 

�� ���'�� "%01����	 0�&(%��	 �	 (�B�#�	 C%���(4$�%(� — �������)$ 
& ��� �����)� �� �&���+�. 

4. ��" �)�� ����/����. 3, )����!�� �����) �� #�&����, �)��#����! �� ��& �+� 
<(�&�(��2, # ������! #�!��� ) ���.-�� �� $: 

• S%(�%�%�	��0�����	
• V���	(%0��I��.	
• <%����^�$	

5. ������ 7��%���	 %�/%(� � $ �� $ V���	 %&�%��. ���� ���� ���( ����� 
�&�����, '��&� ��� ����)�� �����)� �� (��#��� ( �� �'�  ���� �/���� ##�)�� 
��/��� ���'����. 

6. ���)�, �&��-����! � �� (��#��� ., �� /�� &��( ��� .'�� # �#�������� 
)��&��. �) � &� �� ���� � ���&���( ���������, +��� ������� &� (%� 20 
��& �!, �� &� ����)� �: >10. �) � &� ��� &� � ��/�� ��������� ��%�# � 80 
��& �!, �� &� ����)� � <80. � �) � �� ����� ���( �� (��#��� . 
#����/��)�( #�&���, �� �� /�� ����)��(: \ w6��1���	 #�$��#���4'	
J��4x. 

 

 
 

7. �����!�� �����). ��� �������� )�������� �"� ��� ������ 62/%(	��$�(���. 
8. 2 ���� R�(#�J�.c	/�0�	1���23 �����!�� ���� ( E�&(%�2 � ����)���� �����) 

62/%(	��$�(��� — �� 1����� ��$#��)$ ��� �"�#�� ���� 6��1���	0��I����	
&�(�#��(� (��). 1). 
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���. 1. ������	��
�� 		���� ����
��
  ����
��� ��) ����	�) ������. 

 
9. 2#����� �����- �&� '�) � � -� ����� �� ������ �K. 2 ��#�)���)�� ����"�, 

'�� ��� (�� )����/��)$ # ��& �+� <(�&�(��2, �� ���� (����� �����)� &���� 
)*������#��� ���� (����.-�$ ��& �+�. 

10. �����!�� #)� �&0���� &��� ������. �����!�� ���"����� Microsoft Access. 
 
���� �� �)������ +���������� 
������ «� ����������» � )
���, ��� � ����� 3��'� ���� 


������� ����� 
������ � ��,���), ) ������� � ���� 7��%���	 %�/%(� 
����� 

���/���0 � ��������� ���,�� �����, �,��.��0 � ����
������/. 
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7&(�B�����	,�	"%01����	�	%W%(#�����	%�I����	
b%1�(��0�J�.	%�I����	

 
��'�� — 1�� )���)�#� � $ ����)��# ���$ ��*����+�� �� &��� ������ # #��� 

��'����"� ���������. ��'��� �����)��# $.� %������ #����/��)�� � $ 
#�'�) ���$ �����/���'��� ���"�# � $ &� (%�� ��&���# ������. 	���� ��"�, 
��'��� ��/�� �)�� (��#��( � $ �� �'���$ ���)�#� �*��� ����� )'���#, ������# 
�� �������, ��'��#�� ��� ���, ������� �# � $ ��������+�! � ���'��. 

��������, �*��� ���� � )�������� ��'��� ��))������ �� ������� ��'���, 
#�#��$-�"� �� ��'��( ��� ����. �� �� �'����  ����)�#����"� ��������� ) 
���#������� ��)��#-��� — «�� ����$��'��(». 2 ��'�)�#� �)��#� ��'��� &���� 
�)�� (��#��( �����)�. 

�������� �����) � $ ��'��� «�� ����$��'��(». 2 1��� ��'��� �� /�� 
&��( ������� ���"�#�� ���#���� ���������,  ����)�#����$ 
*����/�� �'�)�#�/#�), +��� ������'��$, ��)��#-��, ����) ��)��#-���, �� �*�� 
��)��#-���, *��) ��)��#-���, 1 ��������! ����) ��)��#-��� 
 

2��� ���� ) ���.-�� ��!)�#�$. 
1. ����)���� ���"����� Microsoft Access 2000 (<4�$����<(%�(�##2�������������	

 �����). 
2. 2 ���� Microsoft Access #� .'��� ����� .'��� ( ��$(2�	 /�04	 1���23, 

#�&����� ����� )�������. &��� R�(#�J�. � -� ����� �� ������ �K. 
3. ����!���� �� #� ���� E�&(%�2 � -� ����� �� ������ "%01��. 
4. 2�&����� #������ C%���(4$�%(. 
5. 2 ���� D%/������� ��&�#(�� ��& �+� <(�&�(��2 � <%����^�$�. 
6. 2 ��/��� ���)�������� # & ��� �����)� ��&�#(�� ) ���.-�� �� $: 

• ���"�#�� ���#���� ��������� (���������); 

•  ����)�#����$ *����/�� �'�)�#�/#�) (���������); 

• +��� ������'��$ (���������); 

• ��)��#-�� (��)��#-��); 

• ����) ��)��#-��� (��)��#-��); 

• �� �*�� ��)��#-��� (��)��#-��); 

• *��) ��)��#-��� (��)��#-��); 

• 1 ��������! ����) ��)��#-��� (��)��#-��). 
����� �&�����, ���� �����)� ������ #��, ���������! �� ��). 1. 
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���. 1. ��� �� ���� %����������&���. 

 

7. ��������� �����) ��� ������ 5�$��1��.<�I��. 
8. �����( ���)����� ����)���)�#���� � )������. ��'���. ����!���� �� #� ���� 

��I��2 � -� ����� �� ������ "%01��. 2 �����#%��)$ ���� 5%�2)	%�I�� 
#�&����� #������ C%���(4$�%(. �������)$ ���� ���)�������� ��'��� (��). 
2). ��'�� �� /�� ����( �)��'���, �� ������"� �� &���� &���( ������. 2 
��%�� ) �'�� — 1�� �����) 5�$��1��.<�I��. 

 

 
 

���. 2. ��� ����������� ��&���. 

 

9. 2 ���� )#�!)�# �� #� ���� D���2� � $ )#�!)�#� -��%I��$	0�&��� #�&����� 
5�$��1��.<�I�� (��). 3). 

�&0��� 

�� � 

����)( 
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5' 

���. 3. "������ '����� ���� ��&��. 

 
���� ���������, '�� ���� )#�!)�# ������#��� )#�!)�#� #��� ����"� 1 ������. �#�!)�#� 
-��%I��$	 0�&��� — 1�� )#�!)�#� #)�"� ��'���. ���&� ���� )#�!)�# ������#� � 
)#�!)�#� #)�"� ��'��� # )��)�� �&0���, ������! �������)$ �� ���� � ��)��������# 
R%(#���(%�����, #�&����� ��I��. ��'�� )�)���� �� ��)�� (��� 1 ������#. 
��!'�) #���� ��� �� ���: 6�(3��)	 $%�%����4�, �/���� 1���23, 5�B��)	
$%�%����4� ()�. ��). 2). 

 
2 �& �)�� 2�����! �� ������  )������� ��"� �#�� ��"�#���. 

1. � ���� � 1 ������# #�&����� <%�� ()�. ��). 2) � ����)�!�� ) ����-(. 
��%� # �& �)�� 2�����! �� ������  �� �. ��$#��)$ ��#�� �� � "�%/%1�2) � 
������� ����$ � ���� �����)( <%��j1 (��). 4). 

 

 
 

���. 4. +������
 ������	�� 	 ������� (��"��� ���������. 

 
2. 2 1 ����� 5�1&�� ##����� ��������) �� �
�����	
����  �
 ���� � ) 

����-(. ������ ���� � ��)��������# R%(#���(%����� ����!�� ) ���.-�� 
���������: 

• ������ %��*�� — 14; 

• �� �/����!; 

• #���#��#���� — �� +�����; 
� �������� ������ �����)�. 

3. � $ 1 ������ <%��, ��!)�#�$ ��� �"�'��, �)����#��� ���������: 

• ������ %��*�� — 16; 

• �� �/����!; 

• #���#��#���� — �� +�����. 
4. 2 ���� )#�!)�# �� #� ���� D���2� � $ )#�!)�#� D���2� #�&����� S%(�%�%�	

��0�����. ����� �&�����, # 1��� �� � &���� ���&��/��()$ ������ �� �� $ 
���"�#�� ���#���� ��������� (<(�&�(��2). 

5. �����)���� �� � ) �����)(. # �" � ��'���. 
6. 2  �#�! '�)�� 2�����"� �� ������ � )����!�� �����)( ��	6%��%�(�1- 
7. ��) � 1��"� ��"� �#�� ��'��� ������ #��, ���������! �� ��). 5. 
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���. 5. "�� ������	�� ���
��. 

 

8. ��������� ��'�� ��� ������ ��I��5�$��1��.. 2� #���$ ��&��� ��� ������� 
��'��� �� ��&�#�!�� )�����$�( ��������$. 

9. �� ��, �)�� (��$ 1 ������ 5�1&�� � <%��, )����!�� # �/�����	 1���23 
��'� � ��"�#���, ���&��/����"� �� ��). 6. � ��)���� �� $, # ������� &���� 
#�#����()$ ������ �� ��& �+, #��� ��� )���� +#����. 

 

 
 

���. 6. 0� ���
��
 ����	��� 	 ������� �����".. 

 

10. �)�� (��$ 1 ������ 5�1&�� � <%��, # �& �)�� 5�B��)	 $%�%����4� 
)����!�� ����'��. '�)�( ��"�#��� ) ���#������� )����� (��). 7). 
�)��)�#����, ��)��$-�! ��"�#�� &���� ����( ���"� &� (%� ��*����+��, '�� 

���)( ��������. 2 ��� ) �'��, ��"�� ��"�#�� ����� ��)�� (�� )�����+, ��/��. 
)�����+� ��"�#���  �'%� )����#��( ��� ���� (��! ()���)��$�� (��!) ��'��. ��� 
���&������)�� #� ��/��� �������( ����� ��'���. � $ 1��"� #��� ��� ��/��! 
��'�� � -� ����� �� ������ C%���(4$�%(. 

 

 
 

���. 7. 0� ���
��
 ����	��� 	 ������� %�)��� ���������. 

 

11. �����# ���� "�%)����	 %�I��� (6�1����"�%)����), -� ����� 2 ���� �� 
��" �#�� �/�����	1���23. 
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12. � #� ���� b�$�� �)����#��� C%��J	 ��(���J2����<%���	 (�01���. 5�� 
�� ���)$ � $ ��"�, '��&� �"����'��( �� �'�)�#� ������, ����-����� # 
�& �)�( ������. 

13. �����!�� ���� ���)��������, )������# ��������$. 
14. �����!�� ��'�� � ������ �����!�� �"�. 
 
���� �� �)������ ��
������, �+����(�� � ������
������� �����. 
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���	!�	"����#�	$%#&'��(�%)	#���#���$�	�*+��	
	

2 ����+��)��! �������� �, �)�&����, # ����+��)��� �)) ���#���$� '�)�� 
������$.�)$ ��� �'��� ������ ��� ��� � �&��&���� ������. ���������� 
%����� �)�� (����)$ # ����+���. ��������'�)��� ������ ���#� $.� 
�&0����#�� �+���#��( �� �'�)�#����� ���� (���� �)) ���#���!. 

Maple – ���� �� )���� ��-��� � ���� $���� )�)��� ����(.�����! 
� "�&��. 5�� )�)���� ���#� $�� ��%��( # ��� �"�#�� ��/��� �"������ '�) � 
��������'�)��� ����', �� ���)��� ��)'���# � ����' '�) ����"� ���� ���#���$ 
�� ) �/��!%�� ��� ���'�)��� ����&����#���! � #�'�) ���!. 

 

5�I���2�	���2$�	(�/%�2	�	�*+��	
����)� Maple �����#����)$ �� ���. <4�$ � � ) ����-(. $� ���, 

����-����"� �� ��&�'�! )�� . � ��). 1 ����)��# ��� ��&�'�� ���� )�)����. 
�����*�!) Maple ����� �$� ����������� 1 ������#: 

• )����� ��"� �#�� (1); 

• )����� " �#��"� ���. (2); 

• " �#��$ ���� ( ��)��������# 
(3); 

• ������)���$ ���� ( 
��)��������#, #�� ������! 
��#�)�� �� ��/��� ��&��� ) 
Maple (4); 

• ���� ##��� � ���������#���$ 
���������# (5); 

• )����� )�)��$��$ (# )���� 
���� ����) (6). 

�� (��#��� ()��! 
�����*�!) Maple ���#� $�� 
"���#��( ���������, 

)����/�-�� ����#������� ���)��#�� �����������, ������� #�����"� $����, 
���� (���� #�'�) ���! # #��� �&�'��� ��������'�)��� *����  � "��*�'�)��� 
������. 


���# ���� )�)����! Maple #����/�� ) ����-(. " �#��"� ���., ���� �! 
��)��������# � �� ���, � ���/� «"��$'��» � �#�%. 

��&� �� �� ��� #����/��)�� ����# ���$ �����)��# $�� " �#��� ���. 
)�)����. ��� ��)�� �/��� ����)���)�#���� ��� )�����! ��"� �#��. ���. 
�����)��# $�� ��)��� � �)��#��� �����+�$� � ���������� �� (��#��� ()��"� 
�����*�!)� )�)����. �/� ��� ����'��( ���., ��)������ ��� �� �'�� 
�������"� ���������: 

• N��� – ��&��� ) *�! ��� � ��'��(. ���������#; 

• ���� – ������� ���������#���$ ���������# � �����+�� ) &�*���� �&����; 

• y��z – ����# ���� #���� �� (��#��� ()��"� �����*�!)�; 

• 9:���� – �����+�� #)��#��; 

• N��{*� – �����+�� ������$ *������#; 

• >+��*��?���	– �����+�� ������$ ��& �+; 

 
 

���. 1. ��� ����
�� Maple. 

1 

2 
3 

4 

6 

5 
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• Z+���:� – ������� ���������#; 

• ��:��z – ����# ���� ������; 

• |��+ – ��&��� )� )���#�'��! )�)����!. 
2�/��! � �� ����! 1 ����� �����*�!)� – #)� �#�.-�� ���)�����. ��� 

��$# $.�)$, �) � ��#�)�� ���)�� ��%� �� ��� � � ���! 1 ����� �����*�!)�. 
���)����� ���.� #�� �& �'��, ������� #������� �� ��������"� 1 ������. 
�)�&���� ���&�� ���)����� � $ ��$)����$ �����'���$ ������ �� ��� � 
���� �! ��)��������#. 

��� �" ) )�)����! Maple � $ )������$ � #�'�) ���$ ��������'�)��� 
#���/���! �)�-�)�# $��)$ ��)���)�#�� ���������# � *���+�! ) �����������. 
���� *��)�+�� ���+� #���/���$ «;» (��'�� ) ���$��!) �����#���, '�� ���� (��� 
�"� #�'�) ���$ �� /�� &��( #�#���� �� 1����, � ���� «:» (�#����'��) �����$�� 
#�#�� � ��/�� �)�� (��#��()$ ��� ���� ����� ��� $ ��� ����)� ��)�� (��� 
#���/���! # ����! )�����. 

��) � ��"����� � ����)�� )�)���� ��/�� ��'��( ��� �" ) ��!, �)�� (��$ �� 
��������� � *���+�� () �����������) � $ )������$ � #�'�) ���$ 
��������'�)��� #���/���!. 
 

���%��2�	%&�(��%(2	�	A��#����(�2�	#���#���I��$��	W4�$J��	
2�/��� ���$���� )�)���� Maple $# $��)$ ���$��� *���+��. 7���+�$ # 

#���/���$� ������)$ ##���� �� ����� � )��)�� ���������# *���+�� (����"� 
� � ��)�� (���), ��� .'����"� # ���" �� )��&��, �������� �}��8�; ������ 
*���+�. #�'�) ���$ �#�������"� ����$ ) ���������� 2 ('�) ����! 
���)�����!). �)��#��� ��������� *���+�� $# $��)$ #��#��� ���'���$ # ��#�� 
�� �&��-���� � ��! �� ����� (������*�������) ) ��������� )��)�� ���������# 
*���+��. �������: 
> 3*sin(2); 
3 ( )sin 2  

> 3*sin(2.0); 
2.727892280  

���� �&������ #������� �� �)�&�. �� ( ��)$��'��! ��'�� – ���)( ��� ) �/�� 
��������� � #��� ����. #�'�) ���$ ���'���$ ��:8��j; (� �, '�� �� /� )���� 
��:8��;). � #�� )���) +� �'�) ����"� ��"������ 2 �� #�'�) $��)$ – )'�����)$, 
'�� #�'�) ����� ���'���� ����� +����, '�� ��'��� ���'���� sin(2). 

 

������ *���+�! # ��������'�)��� )�)����� � $ ����)� ��������'�)��� 
#���/���! �)�� (��.�)$ )��+�� (��� ����� – ���������. ��)����'�� ����%� 
��#�)��� ��������� ) �/���$ =, #�'�����$ ~, ����/���$ o, �� ���$ s. 
��������� �&�'�� �)�� (��.�)$ ) ���������� # #��� ���)���� � � 
����������, ��������, # ����)� �o8�=!; '�) � 2, 3, � 4 – 1�� ��������, � ����� 
* � + – ���������. ���&�� �)�� (��.�)$ � $ ��������$ ���$��� #��� ����$ 
�����+�!. ��� &�� ��� 2*3+4=10, ��"�� ��� 2*(3+4)=14, ��)�� (�� #��'� � 
#�'�) $��)$ #���/���� # )��&���. 

���&� �� �'��( *���� (��� ����)��# ���� #������ #���/���! ����� 
*���+�� ����)�#�.� ) &� (%�! &��#�. 

�/� # ��& �+� ���#����� ���&� �� ��)���)��������� ��������� � 
*���+��: 
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�/%0��I����	 �&�(��%(	 �/%0��I����	 �&�(��%(	

+ � �/���� mod �)����� �� �� ���$ 

- 2�'������ sin ����) 

* 
���/���� cos 	�)���) 

/ �� ���� tan ���"��) 

^ 2��#������ # )�����( cot 	����"��) 

. ����� ��� (��$ ��'�� exp 5�)�����+�� (��$ *���+�$ 

! 7�������  ln ����� (��!  �"���*� 

:= ���)#��#���� log 
6�"���*� �� ��������� 
�)��#���. 

= ��#�� sqrt 	����( �#�������! 

Pi 3,1415 surd 	����#�$ *���+�$ 

pi = diff 
��**����+�� (��! 
�������� 

 

���� ��� ��&��� ) )�)����! Maple ���� )���"� ������/�#��()$ ���#�  ���������"� 
##��� #���/���!. ��)���� ��)������� �%�&�� ) ����-(. #)�������"� # ��� 
)�����)�'�)��"� ��� �������. �������, �) � #� ���� � �����#� (��� ��$ 
*���+��, �� 1�� &���� �������� )�����)�'�)��� ��� �������� � #�'�) ���$ 
�� &���� #��� �$�()$. Maple ���)�� ��#����� #���/���� # )����� #�#���: 
> son(1.0); 

( )son 1.0  

Maple �� �� (�� ���"����� �� �%�&��, �� � ������)$ ���)�����(, '�� ������ 
�����-��� � � &� � �����#� (�� ##�����. ��� 1��� )�)���� #���)� 
)��&-����, ��'���.-��)$ )� ) �#� �����. 

 

������� �)�� (��#���$ ��������� ���������# � 1 ���������� *���+�!: 
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2�'�) ��� )���)��$�� (�� ) ���.-�� #���/���$, ���� (���� ����%��� # 
������(. 
 

1. 453,27 ; 6. 7
e ; 

2. 3 3375 ; 7. 19ln ; 

3. 2

1

165,10*327 +− ; 8. 
3

5
ctg ; 

4. )7,0sin( ; 9. )7( 2
tg ; 

5. πcos ; 10. e55,0 . 

 
 
 

<(�#������	�����#2	�*+��	&(�	(�Q����	
#���#���I��$�3	0�1�I	

���������� )�)��� )��#� (��! ���������� �)�&���� 1**����#�� ��� 
��%���� ����' ��������'�)��"� ��� ���. Maple �& ����� &�"���!%�! &���! 
������ �� *���� �� ��������'�)��"� ��� ��� � ��/�� �� ��)�(. �����$�( 
���� ���" )� )���#�'���� �������. ��� 1��� )�)���� Maple �)��%�� 
�)�� (���� «������» ���"�� *����  ��� ��%���� ��)����'�� ) �/��� ����' # 
��� ���'�)��� ()��#� (���) #���. 2�/��$ �& �)�( ��������'�)��"� ��� ��� – 
��%����  ���!��� � �� ���!��� ���#����! � ����#��)�#, #�'�) ���� 
����� �# *���+�!, #�'�) ���� )��� ��) ���#��� (��)��! ) �������� '�) �� 
' ���#, ) �������� ����� ��, )���� &�)����'��� ��) ���#��� (��)��!, 
#�'�) ���� �����#�����! ' ���# ��) ���#��� (��)��!, #�'�) ���� 
�����#�����, �������� ����� � ������ ����� ����"�� �# � ��)������� 
"��*���# *���+�!. 2)� 1�� ����'� &���� ��))������� # ������ ������'�)��� 
���$���. 
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i�Q����	4(������)	
� $ ��%���$  ���!��� � �� ���!��� ���#����! # ��� ���'�)��� #��� 

�)�� (����)$ *���+�$ 
�����8�}:X	�*�;. 

���)( eqn – ���#�����, )����/�-�� *���+�. �$�� ����������, �*� – 
���������$, �� ������! �-��)$ ��%����. �) � ��� ����)� �}: �� 
�)�� (��.�)$ ���� ��#��)�#� � � ����� ����%���$, )'�����)$, '�� ����� �-�� 
����� ���#����� eqn=0. 

������� ���������$ �����! *���+�� ��))������ ��� ��%���� 
) ���.-�� ���#����!: 

 

1. 0123 =+− xx ; 
 

2. 2ln =x ; 

3. 0
2

1
sin =−x ; 

4. 5,0cos =x ; 
 

5. 1553 =+ yx . 

 

 

 
 

7&(�B�����	�. ��%��� ���#����$, ���� (��� ����%��� # ������(. 
 

1. 04 2 =− x ; 6. 111 =++ xx ; 

2. 24 2625 xx =+ ; 7. 0352 2 =−+− xx ; 

3. 222 )6( xx =− ; 8. 8
2

4
−=

+

−
x

x

x
; 

4. 0313133 23 =−+− xxx ; 9. 1
34

12

12

3
=

−

−
+

+

−

x

x

x

x
; 

5. 28712 −+=+ xx ; 10. 0
42

2

2

6
2

2

=
−

+
−

+
−

+ x

x

x

x

x
. 
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62I�������	&(�1��%�	W4�$J�)	
� $ #�'�) ���$ ����� �# *���+�� f # ��'�� x=a �)�� (��.�)$ ) ���.-�� 

*���+��: 
��{��8�X	�m*;; 
t�{��8�X	�m*;. 

���)( f – � "�&���'�)��� #���/����, x – ��$ ���������!. ���'����� a ��/�� 
&��( &�)����'��)�( (��� �� �/��� (��$, ��� � ����+��� (��$). 

������� �)�� (��#���$ �����! *���+�� � $ #�'�) ���$ � ����)��# ���$ 
#���/���$ # *���� (��� #��� ��))������ ��� ��%���� ) ���.-�� ����� �#: 

 

1. )(lim xf
ax→

; 

 

2. 
x

x

x

sin
lim

0→
; 

 

3. )1(lim x

x
e

−

∞→
− ; 

4. 
30

sin
lim

x

xx

x

−

→
; 

 

5. tgxx
x

)2(lim

2

−
→

π
π

. 

 

 

 
 

7&(�B�����	�. �!���� ����� � � ����%��� ���� (���� # ������(. 

1. 
2

2

2

)1(
lim

n

n

n

+

∞→
; 6. 

x

x

x x

1

1
1lim

+

∞→
�
�

�
�
�

�
+ ; 

2. 
1

lim
3 2

+

+

∞→ n

nn

n
; 7. 

ex

x

ex −

−

→

1ln
lim ; 

3. ��
�

�
��
�

�
+

−

+−

→
1

4

13
lim

3

0 x

xx

x
; 8. �

�

�
�
�

�
−

∞→ x
x

x

1
cos1lim 2 ; 

4. 
1

3
lim

24

2

3 ++

−

→ xx

x

x
; 9. 

( ) !!1

!
lim

nn

n

n −+∞→
; 

5. 
1

lim
2

1 −

−

→ x

xx

x
; 10. 

6

23
lim

2

23

2 −−

++

−→ xx

xxx

x
. 
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62I�������	�4##	&%���1%������%���)	�	&(%�0��1���)	I���%�	
&%���1%������%���)	

2�'�) ���� )���� ' ���# ��������! ��) ���#��� (��)�� f(k) ��� 
��������� +� �'�) ����"� �����)� k �� ���'���$ m �� ���'���$ n ) %�"�� +1, 
�.�. #���/���$: 

�
=

+−++++=
n

mk

nfnfmfmfkf ).()1(...)1()()(  

$# $��)$ ��)����'�� ��)���)��������! �����+��! ��������'�)��"� ��� ���. 
� $ #�'�) $���! � �������! *��� )��� ��) ���#��� (��)��! ) �/�� 
) ���.-�� *���+��: 

�[{8�XKm{��:;; 
>[{8�XKm{��:;. 

���)( f – *���+�$, ����.-�$ ' ��� )���������"� �$��, k – �����) 
)������#���$, m � n – +� �'�) ����� ����� � ��������$ k. ���'���� n ��/�� 
&��( ��#�� &�)����'��)�� (6). 2 1��� ) �'�� � $ n �)�� (����)$ �&����'���� 
�:��:��H. 
 

��� �"�'��� �&����� � $ �����#�����! ' ���# f(i) ��������! 
��) ���#��� (��)��, ��������, #���: 

∏
=

−+=
n

mi

nfnfmfmfif ),()1()...1()()(  

�)�� (��.�)$ ) ���.-�� *���+��: 
+���[��8�X	Km{��:;; 
����[��8�X	Km{��:;.	

�&����'���$ ���������# 1��� *���+�! � �� �����'���� )���#��)�#�.� 
���#������� � $ *���+�! #�'�) ���$ )���. 

��� #�'�) ���� ���)��!%��� $# $.�)$ )���� ��) ���#��� (��)��! ) 
*��)���#����� '�) �� ' ���#. �)�&�! � �)) �&����.� ��) ���#��� (��)��, � 
������� �����  ������)$ # �&-�� #��� ���'����� ���������!, � ���/� )���� 
&�)����'��� ��) ���#��� (��)��!. ������� ���������$ *���+�! #�'�) ���$ 
)��� ��� �'��� � �))�# � �����#�����! � ����)��# ���$ #���/���! # 
*���� (��� #��� ��))������ ��� ��%���� ) ���.-�� ��) ���#��� (��)��!: 

 

1. �
=

n

k

k
1

; 

 

2. �
=

4

1

2

k

k ; 

 

3. �
∞

=0 !

1

k k
; 

4. �
∞

=1
2

1

i i
; 

 

5. ∏
=

5

1

2

m

m . 
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7&(�B�����	 �. 2�'�) ��( )���� � �����#������, ���� (���� ����%��� # 
������(. 

 

1. �
∞

=1 !n

n

n

x
; 6. ∏

= +

5

1

3

1m m

m
; 

2. �
∞

=

−

1

1 !
n

n
nx ; 7. ∏

= +

4

2
2

2

1m m

m
; 

3. �
∞

= +1 )1(

!

n
n

n

n

xn
; 8. ∏

=

7

1

2

!m m

m
; 

4. �
∞

=

−−

1

1)(

n

n

n

x
; 9. ∏

= −

7

3 )!1(

!

m m

m
; 

5. �
∞

= −1 2)23(

3

n
n

nn

n

x
; 10. ∏

=

+
5

1

2 )1(!
m

mm . 
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62I�������	&(%�0�%1�23	
2�'�) ���� �����#����� *���+�! nnn

dxxdfxf /)()( =  n-"� ���$��� – ���� 

�� )���� ��)���)��������� ����' ��������'�)��"� ��� ���. � $ �� ��� ���+�� 
������$.� ) ���.-�� *���+��: 

 

����8*X	��X	��X	�X	�:;�� ����8*X	w��X	��X	�X	�:x;��
M���8*X	��X	��X	�X	�:;�� M���8*X	w��X	��X	�X	�:x;��

 

���)( � – ��**����+������� � "�&���'�)��� #���/����, # '�)���)�� *���+�$ 
f(x1, x2, …, xn) �$�� ����������, �� ������� �����#����)$ 
��**����+���#����. 

7���+�$ M��� $# $��)$ �������! *����! #�'�) $���! *���+�� ���� � 
��/�� �)�� (��#��()$ � $ �)��)�#����"� #�)�����#�����$ �����#����� # 
����������. ���#�$ �� 1��� *���+�! (# #�'�) $���! � # �������! *����) 
#�'�) $�� '�)���� �����#����� � $ #���/���$ � �� ���������� x1, x2, …, 
xn. 2 ���)��!%�� ) �'�� diff(f(x), x) #�'�) $�� ���#�. �����#����. *���+�� 
f(x) �� ���������! x. ��� n, &� (%�� 1, #�'�) ���$ �����#����� 
#��� �$.�)$ �����)�#��, ��������, diff(f(x), x, y) 1�#�#� ����� diff(diff (f(x), 
x), y). �������� $ ��/�� �)�� (��#��( � $ #�'�) ���$ �����#����� #�)���"� 
���$���. � $ 1��"� ��) � ����� )���#��)�#�.-�! ���������! )��#��)$ 1��� 
�������� � �����#���)$ ���$��� �����#����!. �������, #���/���� diff(f(x), 
x$4) #�'�) $�� �����#����. 4-"� ���$��� � 1�#�#� ����� ����)� diff(f(x), x, x, 
x, x). � diff(g(x,y), x$2, y$3)  1�#�#� ����� diff(g(x,y), x, x, y, y, y). 

������� #�'�) ���$ �����#����� ��))������ � $ ) ���.-�� *���+�!: 
 

1. n
axy = , 

x

y

∂

∂
=? 

 

2. xy sin= , n
xy = , ax

ey = , 
x

y

∂

∂
=? 

 

3. n
axy = , 

3

3

x

y

∂

∂
=? 

4. 3)cos( yxy = , 
xy

y

∂∂

∂ 2

=? 

 

5. 3)cos( yxy = , 
32

5

xy

y

∂∂

∂
=? 
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7&(�B�����	!. 2�'�) ��� ) ���.-�� �����#�����, ���� (���� ����%��� # 
������(. 

 

1. 42

1

)21( xy −= ; ?=
∂

∂

x

y
 6. xxy ln2cos= ; ?=

∂

∂

x

y
 

2. xy 4cos3= ; ?=
∂

∂

x

y
 7. 

x

e
y

yx+

= ; ?
2

=
∂∂

∂

yx

y
 

3. 
21

ln

x

x
y

+
= ; ?=

∂

∂

x

y
 8. )( yxtgy += ; ?

3

3

=
∂

∂

x

y
 

4. 1+= x
ey ; ?=

∂

∂

x

y
 9. 4ln 2 −= xy ; ?

2

2

=
∂

∂

x

y
 

5. x
xy

cos)(sin= ; ?=
∂

∂

x

y
 10. 

2

4 x
y

−= ; ?
2

2

=
∂

∂

x

y
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62I�������	��%&(�1�����23	�	%&(�1�����23	�����(��%�	
2�'�) ���� �������� ����"� ����"�� � �&�'�� ��� .'���)$ # 

����/����� ���#��&�����! *���+��. 5�� ���� �� %����� ��)���)��������� 
�����+�! ��������'�)��"� ��� ���. 

� $ #�'�) ���$ �������� ����� � ������ ����� ����"�� �# # Maple 
�)�� (��.�)$ ) ���.-�� *���+��: 

 

�:�8�X	�;�	 �:�8�X	�m*��T;�	
9:�8�X	�;�	 9:�8�X	�m*��T;�	

 

���)( f – �������"�� (��$ *���+�$, x – ���������$, �� ������! #��� �$.�)$ 
#�'�) ���$, a � b – ��/��! � #�����! ����� � ����"����#���$. 

������� #�'�) ���$ �������� ����� � ������ ����� ����"�� �#: 
 

1. � dxax
n ; 

 

2. � dxx
3ln ; 

 

3. ��
=

5

1i

i
dxx ; 

4. �
1

0

ln xdxx ; 

 

5. �
∞

∞− ++
dx

xx 126

1
2

. 
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7&(�B�����	,. 2�'�) ��� ����"�� �, ���� (���� ����%��� # ������(. 
 

1. � − dxx )32sin( ; 6. �
−

+
1

0

)1ln(
e

dxx ; 

2. � xdxx 3cos2cos ; 7. �
∞

−

0

dxex
x ; 

3. �
−

+
dx

xx

x

2

1
; 8. �

∞

∞−
+1

2
2

x

xdx
; 

4. � dxex
x23 ; 9. �

∞

−

0

sin xdxe
x ; 

5. � −− 232 2 xx

xdx
; 10. � +

1

0

32

2

)1( x

dxx
. 

 
 
 

<%��(%����	�(�W�$%�	
� $ ��)������$ �#������� "��*���# ) �/�� *���+�$ +���. ��� ������)$ # 

#���: 
+���8�8�;X	�m*��T;; 

+���8�8�;X	�m*��TX	Hm����;. 
���)( f – #���� ��������$ *���+�$, a � b – �������� ��������$ ���������! x 
("�������� (��! �����#� ), c � d – �������� ��������$ ���������! y 
(#������ (��! �����#� ). � $ ��)������$ �� ����� ��)���� "��*���# 
��)�� (��� *���+�! ���&������ ����'�) ��( ��/��� *���+�� # �#�������� 
)��&��� � �)����#��( � $ ��� �&-�� �����#� � ��������$. 

2 �������#�! )�)���� ��������� ��/�� ��)�����( "��*�� ���������! 
��#�����)��. � $ 1��"� �)�� (��.� "��*�'�)��. *���+�. +�����. ���#� � 
������$ ����� �# ��������$ ���������� x � y ����� /�, ��� ��� ��)������� 
�#������� "��*���#. 

������� ��)������$ "��*���# ����! � ��)�� (��� *���+�! � ���������! 
��#�����)�� ��))������ � $ ) ���.-�� *���+�!: 

 

1. )15,15(,
sin

−== x
x

x
y ; 

 

2. )10,10(,
100

sin,
sin

,sin
3

−==== x
x

y
x

x
yxy ; 

 
3. )2,2(),2,2(,sin −=−== yxxyz . 



 101 

 
 

7&(�B�����	p. 
��)���!�� "��*��� *���+�!. ���� (���� )������'�)�� ����)�!�� # �������. 
 

1. )10,10(,
1 2

−=
+

= x
x

x
y ; 4. )5,5(,coslncos −=−= xxxy ; 

2. )8,8(,)1( 32 −=−= xxy ; 5. )10,9(),7,7(,
)1(2 2

3

−=−=
+

= yx
x

x
y ; 

3. )7,7(,2 −== −
xexy

x ; 6. )15,15(,sinsin −=−= xxey
x . 

 

��)���!�� ���������� "��*��� *���+�!. 
 

7. )2,2(),2,2(,22 −=−=+= yxyxz ; 9. )3,3(),3,3(,22 −=−=+= yxyxz ; 

8. )5,5(),5,5(),sin( −=−=+= yxyxz ; 10. )15,15(),15,15(,ln −=−== yxxyz . 
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���	,	-�%�%��.	$%��(%���.	(�/%��	
 

��	"%01��	/�04	1���23	��	%1�4	�0	&(�1�%B���23	��B�	��#	8#%B�%	
��&%�0%���	 ��%'	��#4;-�2 &��� ������ �� /�� &��( 2-4 ��.0���2� 
��& �+�, �� ����� 8 �� �! � �� ����� 10 ����)�!.�
1. i2�%$. 

,��� ������ �� /�� ��#��( )#�����$ �& �����������  � # ��� (+�� 
���"�#�� ��)�. 

2. "�(4$�4(�	4I�/�%�%	0���1���.. 
,��� ������ �� /�� ��#��( )#�����$ � )�������� � �  .&�� 
�������� ���$� ��&���.-�� )� )���������. 

3. 6�1�%&(%$��. 
,��� ������ �� /�� ��#��( )#�����$ � �����+�� #����������+��, #���'� 
��))�� ��)����� $� � � �������� ��))��. 

 
 
 
 
 

��	 <�(������	 %1�4	 �0	 ��/��J	 �%01���%)	 /�02	 1���23	 �	 ���������	
�����-�2��� ���( �%(��(%�$4  �&� W���(�J�' ������ �� ������ �� 
���������#.	

 
 
 
 
 

��	 5�	 %��%��	 ��/��J	 6�Q�)	 /�02	 1���23	 �%01��	 �	 ���������	 ���� 
(�)�� (��$ "��.���) $%���(�2, ��$��)$� � 1%$4#���2	��	/���$�. 	 
�*��� ���. ��������( ������ W%(#���(%����. ���������. 

 


