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Сертификат специалиста является документом единого государственного образца, содержащим серию и номер, которые внесены в защищенный бланк типографским способом. Бланки сертификатов являются документом строгой отчетности, содержат защитные реквизиты, изготавливаются централизовано и приобретаются в Федеральном государственном образовательном учреждении Всероссийский учебно–научно–методический центр по непрерывному медицинскому и фармацевтическому образованию (ФГОУ "ВУНМЦ Росздрава"). Срок действия сертификата составляет 5 (пять) лет со дня его выписки. Он выдается или продлевается лицам, имеющим соответствующее медицинское, фармацевтическое или биологическое образование, трудоустроенным на соответствующую должность в учреждениях здравоохранения и успешно выдержавшим квалификационный экзамен.

Основанием для проведения квалификационного экзамена (проверочного испытания) на сертификат специалиста является завершение профессиональной переподготовки (первичной специализации), общего и тематического усовершенствования или обучения в аспирантуре, ординатуре, интернатуре. Экзамен состоит из 3-х этапов: компьютерный тестовый контроль знаний специалиста, оценка практических навыков, собеседование. МЦСС производит прием и проверку документов соискателей, обеспечивает проведение тестового контроля знаний, выполняет выписку и выдачу сертификатов, а также осуществляет организационно – методическую работу, касающуюся развития системы сертификации специалистов и контроля качества их подготовки. 

Специалисту предоставляется право выбора образовательного учреждения для подготовки и проведения квалификационного экзамена. В ВолГМУ этот экзамен принимается экзаменационными квалификационными подкомиссиями по соответствующей специальности. Экзамен проводится, по окончании обучения в интернатуре, ординатуре, аспирантуре, завершения специализации (профессиональной переподготовки) или усовершенствования (объемом не менее 144 часов). Для специалистов, окончивших курсы повышения квалификации и не обратившихся по уважительной причине в квалификационную комиссию в течение 12 месяцев после завершения обучения, может быть организовано проведение квалификационного экзамена по согласованию с центральной экзаменационной комиссией.
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Законодательной базой сертификации специалистов здравоохранения в России, является Федеральный Закон «Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан». В статье 54 указано, что: «Право на занятие медицинской и фармацевтической деятельностью в Российской Федерации имеют лица, получившие высшее или среднее медицинское и фармацевтическое образование в Российской Федерации, имеющие диплом и специальное звание, а также сертификат специалиста и лицензию на осуществление медицинской или фармацевтической деятельности». 

Сертификация специалистов с высшим медицинским и фармацевтическим образованием в Волгоградской области выполняется на основании договоров между ВолГМУ и областным Комитетом по здравоохранению администрации Волгоградской области «О подготовке и приеме квалификационных экзаменов на получение сертификата специалиста у завершивших обучение в территориальной интернатуре» и «О подготовке к квалификационному экзамену на получение сертификата специалиста медицинских и фармацевтических работников». С целью упорядочения взаимодействия с органами здравоохранения и законодательного регламентирования этой деятельности также были приняты совместные приказы Комитета по здравоохранению Волгоградской области и ВолГМУ, которыми утверждены «Положение о квалификационном экзамене (проверочном испытании) на получение или продление сертификата специалиста для лиц с высшим медицинским, фармацевтическим или биологическим образованием» и «Положение о квалификационном экзамене на получение сертификата специалиста со средним медицинским и фармацевтическим образованием».

В соответствии с нормативными документами в учреждениях здравоохранения, расположенных на территории России, не имеют права самостоятельно выполнять медицинскую деятельность врачи с высшим образованием и медицинские работники со средним специальным образованием не имеющие действующего сертификата специалиста. Это требование распространяется на оформление лицензии лечебного учреждения, дающее ему право заниматься оказанием медицинской помощи в соответствии с Федеральным законом «О лицензировании отдельных видов деятельности». Требование о наличии сертификатов у медицинских работников указано в статье 17 пункт 1, подпункт 96 этого закона. В положении о лицензировании медицинской деятельности утвержденном постановлением Правительства РФ  от 22 января 2007 г. N 30 определено, что к лицензионным требованиям относится: «Наличие в штате соискателя лицензии (лицензиата) или привлечение им на ином законном основании специалистов, необходимых для выполнения работ (услуг), имеющих высшее или среднее профессиональное (медицинское) образование и сертификат специалиста, соответствующие требованиям и характеру выполняемых работ (услуг)». В связи с этим лицензионные комиссии обязаны проверять наличие сертификатов у всех медицинских работников трудоустроенных в лечебном учреждении, подавшем заявку на лицензирование.

Сертификат специалиста должен быть также представлен врачом при назначении ему соответствующей квалификационной категории. Это требование оговорено в «Положении о порядке получения квалификационных категорий специалистами, работающими в системе здравоохранения Российской Федерации», которое утверждено приказом МЗ РФ от 9 августа 2001г. N 314. В разделе II этого Положения оговорена форма аттестационного листа. На основании  приказа Комитета по здравоохранению администрации Волгоградской области от 10.02.2005г. №06-85 «О дополнении к приказу от 02.02.2005г. №06-65 "О работе аттестационной комиссии Комитета по здравоохранению администрации Волгоградской области"», в аттестационном листе должны быть указаны данные сертификата специалиста. 

Специалисты, получившие образование в иностранных государствах или в странах СНГ, для получения сертификата специалиста обязаны соблюдать особый порядок организации и сдачи экзамена. Приказом Росздравнадзора РФ от  26 октября 2007 г. №3442-Пр/07 «Об организации работы по выдаче сертификатов лицам, получившим медицинскую и фармацевтическую подготовку в иностранных государствах и получившим право заниматься медицинской и фармацевтической деятельностью в Российской Федерации» определен порядок выдачи сертификатов специалиста для этой категории лиц. Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 26 июля 2000г. N 284 «О специальных экзаменах для лиц, получивших медицинскую и фармацевтическую подготовку в иностранных государствах» установлена процедура проведения этого экзамена и перечень учебных заведений, где возможно его проведение. В соответствии с этим приказом, лица, окончившие высшие учебные заведения в зарубежных государствах могут сдать квалификационный экзамен на сертификат специалиста после признания и установления эквивалентности диплома о высшем медицинском образовании (нострификации), а также соответствующей постдипломной подготовки на основании направления, полученного в региональном отделении Росздравнадзора РФ по Волгоградской области. 

Более подробную информацию о признания и установления эквивалентности диплома о высшем медицинском образовании (нострификации дипломов) можно получить на сайте «http://www.ed.gov.ru/int-coop/tema/adapt/373/» и по телефону: 8-495-954-53-45. Адрес: 113162, Москва, ул. Шаболовка, 33, к.122.

После получения свидетельства о признании диплома иностранного государства специалист представляет ее копию, заверенную по месту работы или нотариально, в сертификационную комиссию, которой разрешается прием квалификационного экзамена на сертификат специалиста у лиц получивших подготовку в иностранных государствах. Направление в эту комиссию необходимо получить в региональном управлении Росздравнадзора.

Наименование специальностей и должностей, занимаемых специалистами в учреждениях здравоохранения должны соответствовать номенклатуре специальностей врачей, установленной приказом МЗСР РФ от 11 марта 2008 г. №112н «О номенклатуре специальностей специалистов с высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения» (Приложение 1). Приказом МЗСР РФ от 9 декабря 2008 г. № 705Н «Об утверждении порядка совершенствования профессиональных знаний медицинских и фармацевтических работников» определены нормативы обучения (профессиональной переподготовки и повышения квалификации) медицинских и фармацевтических работников, окончивших образовательные учреждения высшего профессионального образования по специальностям группы «здравоохранения», занимающихся или претендующих на занятие медицинской или фармацевтической деятельностью (далее специалисты, слушатели). (Приложение 2). Номенклатура специальностей медицинских работников со средним специальным образованием утверждена приказом МЗ РФ от 19.01.1999 г. № 18 «О введении в действие перечня соответствия специальностей среднего медицинского и фармацевтического персонала должностям специалистов». А также номенклатуре должностей в лечебных учреждениях указанной в приказе МЗ РФ от 15.10.1999 г. № 377 «Об утверждении положения об оплате труда работников здравоохранения», и других документов регионального уровня, касающихся сертификации специалистов здравоохранения соответствующей территории.

В Волгоградской области действует порядок проведения квалификационного экзамена на сертификат специалиста для лиц с высшим и средним медицинским образованием установленный положениями, которые утверждены совместными приказами областного и городского Комитетов по здравоохранению и ВолГМУ.  В соответствии с этими положениями для приема квалификационного экзамена на сертификат специалиста приказом ректора ВолГМУ от 18.02.2008 г. № 305-КМ «О сертификационной комиссии Волгоградского государственного медицинского университета» создана центральная сертификационная комиссия, занимающаяся организационными вопросами и разрешением «нештатных» ситуаций, а также подкомиссии, выполняющие прием экзамена по соответствующим специальностям. В состав центральной сертификационной комиссии входят руководители ВолГМУ и службы Росздравнадзора по Волгоградской области, а также ведущие специалисты областного, городского комитетов по здравоохранению.

Каждая квалификационная подкомиссия состоит не менее чем из 3-х человек и включает председателя, секретаря и члена(ов) подкомиссии. Председателями подкомиссий назначаются заведующие кафедрами ВолГМУ или ведущие специалисты университета по соответствующим специальностям.  Секретарями и членами экзаменационных подкомиссии являются лица, назначаемые решением центральной сертификационной комиссии из числа преподавателей ВолГМУ, специалистов службы Росздравнадзора по Волгоградской области, главных штатных (внештатных) специалистов Комитета по здравоохранению, опытных работников практического здравоохранения, членов медицинских профессиональных ассоциаций по специальности в зависимости от профиля подкомиссии.

Перечень подкомиссий для проведения экзамена у практикующих специалистов, организованных указанным приказом и специальностей, по которым возможен прием квалификационного экзамена на сертификат специалиста в ВолГМУ, приведен в Приложении 3. При необходимости изменения персонального состава подкомиссии ее председатель должен представить рапорт на имя председателя центральной сертификационной комиссии с указанием причины изменений и предложений по составу новой подкомиссии. После согласования этого рапорта с 1-м заместителем центральной сертификационной комиссии ВолГМУ издается приказ об изменении состава подкомиссии. Для проведения экзамена у специалистов заканчивающих обучение в интернатуре, ординатуре или аспирантуре, могут создаваться объединенные подкомиссии, выполняющие прием Государственного выпускного экзамена и квалификационного экзамена на сертификат специалиста.

По обращению администрации и руководителей учреждений здравоохранения всех форм собственности могут проводиться выездные заседания экзаменационных квалификационных подкомиссий. Администрация и руководители лечебных учреждений принимающей стороны обеспечивают необходимые условия для проведения экзамена в соответствии с настоящими методическими рекомендациями, нормативными документами, а также «Инструкцией по проведению квалификационного экзамена на сертификат специалиста на выездном сертификационном цикле» утвержденной Ректором 05.01.1999г  (Приложение 4). Ответственность за организацию и проведение выездного квалификационного экзамена на сертификат специалиста несет председатель подкомиссии. Для проведения квалификационного экзамена на выездном цикле приказом Ректора ВолГМУ на основании рапорта председателя подкомиссии по соответствующей специальности может создаваться временная комиссия, которой поручается проведение квалификационного экзамена в конкретном учреждении здравоохранения, являющимся принимающей стороной. 
Координацию работ по сертификации специалистов выполняет Межкафедральный центр сертификации специалистов. Согласно «Положения о межкафедральном центре сертификации специалистов Волгоградского государственного медицинского университета», утвержденного решением Ученого Совета ВолГМУ № 2 от 08.02.2006 г., МЦСС предназначен для методического и материально – технического обеспечения сертификации специалистов, а также тестового контроля знаний врачей, провизоров, медицинских работников и студентов. Он осуществляет учебно – методическую и консультативную работу с кафедрами университета по внедрению и использованию экзаменационных тестов контроля уровня знаний всех категорий учащихся.  

В МЦСС проводится компьютерное тестирование знаний специалистов, сдающих квалификационный экзамен на получение или подтверждение сертификата. Для его организации формируется банк тестовых заданий, используемых для оценки знаний обучающихся слушателей и студентов, а также изготавливаются компьютерные системы тестового контроля знаний по специальностям и дисциплинам, изучаемым в университете. Решением Ректората ВолГМУ от 23.04.2007г. МЦСС поручено создать компьютерный банк данных тестовых заданий и обеспечить доступ к нему пользователей корпоративной компьютерной сети. В настоящее время он доступен зарегистрированным пользователям корпоративной компьютерной сети ВолГМУ по адресу «mcss.volgmed.ru».

Подготовка специалистов к сертификации
Подготовка специалистов к сертификации

Обеспечение подготовки специалиста к квалификационному экзамену выполняется путем предоставления ему возможности получения консультаций преподавателей, посещения учебных занятий, изучения учебных материалов кафедры, тестовых заданий и компьютерных контрольно-обучающих программ. В период подготовки специалиста  к квалификационному экзамену ему предоставляется компьютерное рабочее место на 2 академических часа с целью изучения тестовых заданий и работы с программой тестирования. При проведении тестирования используются тесты, утвержденные ФГОУ "ВУНМЦ Росздрава" В случае отсутствия утвержденных Минздравсоцразвития РФ и опубликованных в доступной печати тестовых заданий, могут использоваться тесты, разработанные сотрудниками ВолГМУ после их утверждения Центральным методическим советом. Книга с тестовыми заданиями для проведения экзамена должна быть опубликована в открытой печати. Эта книга, либо ее копия, в том числе электронная, должна быть доступна для изучения специалистами не менее чем за 6 месяцев до использования тестов в экзаменационном тестировании. 

 Секретарь сертификационной подкомиссии до проведения тестирования представляет  в МЦСС утвержденную подкомиссией структуру теста (профиль) содержащую число заданий выносимых на экзамен. Она содержит число вопросов из разделов специальности, которые будут использоваться для выбора вопросов задаваемых экзаменуемому. Профиль подписывается председателем, секретарем и всеми членами сертификационной подкомиссии, передается заместителю директора МЦСС по учебно-методической работе и хранится в МЦСС. Форма профиля зависит от специальности и направления подготовки специалистов и содержит, как правило, 100 вопросов. Число вопросов выбираемых в профиль должно обязательно включать хотя бы один вопрос из каждого раздела специальности. На основании этого профиля компьютерная программа тестирования методом случайного выбора формирует набор тестов для каждого экзаменуемого. Пример одного из профилей по специальности «Хирургия» приведен в Приложении 5.

Тестовые задания для проведения квалификационного экзамена по всем специальностям которые действуют в ВолГМУ, хранятся в книжном и электронном вариантах на кафедрах выполняющих подготовку специалистов, в научно–медицинской библиотеке, а также на информационных ресурсах корпоративной компьютерной сети ВолГМУ. Специалист, проходящий подготовку к квалификационному экзамену, имеет право ознакомиться с этими заданиями как на кафедре под руководством преподавателя, так и самостоятельно в библиотеке, либо посредством доступа через Интернет в корпоративную сеть ВолГМУ по адресу «mcss.volgmed.ru», пройдя предварительно регистрацию в центре информационных технологий университета. 

Учреждения здравоохранения направляют на обучение и подготовку к квалификационному экзамену лиц, трудоустроенных на соответствующих должностях или на должности врача-стажера. Направление специалиста на подготовку к экзамену оформляется договором установленного образца (Приложение 6), который регламентирован приказом Комитета по здравоохранению Волгоградской области от 24.11.2006 г. № 1170 «О совершенствовании проведения сертификации специалистов с высшим медицинским, фармацевтическим или биологическим образованием». В договоре указываются сроки проведения подготовки, ее условия, а также перечень документов предоставляемых специалистом для получения допуска к экзамену. Договор должен быть составлен в 2-х экземплярах, один из них передается секретарю сертификационной подкомиссии, а второй – в лечебное учреждение, которое направляет специалиста на подготовку к сертификации. Бланки договоров подготавливаются и распространяются секретариатом МЦСС. Специалист может получить бланк договора в МЦСС, либо у секретаря подкомиссии соответствующей  специальности, по которой он проходит подготовку, а также в деканате факультета усовершенствования врачей.

Оформление документов, указанных в договоре, производится каждым специалистом самостоятельно. Консультативную помощь в этой работе оказывает секретарь сертификационной подкомиссии по соответствующей специальности, а в сложных случаях – ответственный секретарь центральной сертификационной комиссии ВолГМУ. Специалисты, подготавливаемые  к экзамену, помещают собранные ими документы в папку для бумаг и сдают ее секретарю сертификационной подкомиссии. Секретари подкомиссий должны обратить внимание на наличие в папке соискателя только необходимых и полностью оформленных документов, указанных в договоре. Она не должна содержать лишних документов. Например, копий удостоверений об учебе, не соответствующие требованиям, копии дипломов об окончании средних учебных заведений для соискателей с высшим образованием, копии удостоверений о присвоении квалификационной категории по специальности и др.

На папке специалиста должна быть указана фамилия, имя, отчество соискателя и сертифицируемая специальность. Находящиеся в этой папке документы являются «личным делом» специалиста. Они подтверждают его предшествующую подготовку и стаж работы по специальности, что является основным условием организации экзамена. 

По мере поступления полностью оформленных папок с документами, либо после завершения цикла обучения формируется группа для сдачи экзамена. Личные дела группы соискателей должны быть переданы в секретариат МЦСС для проверки ответственным секретарем центральной сертификационной комиссии ВолГМУ. Правильное оформление всех документов является основным требованием для включения специалиста в группу экзаменуемых и ускоряет в последующем выписку и выдачу сертификата. 

В обязанности секретаря сертификационной подкомиссии входит предварительная проверка документов, помещенных в личное дело специалиста. Она выполняется до передачи личного дела в Межкафедральный центр сертификации и сопровождается оформлением индивидуальной заявки на проведение экзамена (Приложение 7). В ней указываются паспортные данные специалиста и основные реквизиты представляемых документов. Индивидуальную заявку заполняет специалист (разборчивым почерком, желательно печатными буквами) под контролем секретаря сертификационной подкомиссии. Особое внимание необходимо обратить на правильное написание фамилии, имени, отчества (полностью) и сведений об обучении в настоящее время. Секретарь сертификационной подкомиссии обязан проверить правильность данных, указанных в индивидуальной заявке, подписать её и вложить в личное дело специалиста. По мере комплектования экзаменационных групп личные дела специалистов передаются в МЦСС. Оптимальный срок представления в МЦСС личных дел специалистов составляет 2–3 рабочих дня до даты проведения предварительного тестирования, но не позднее, чем за 4–5 рабочих дней до даты экзаменационного тестирования.

Передача личных дел соискателей в МЦСС сопровождается оформлением секретарем сертификационной подкомиссии групповой заявки на проведение экзамена (Приложение 8). В ней приводится перечень фамилий и инициалов соискателей в соответствии с количеством передаваемых личных дел, указываются согласованная с МЦСС дата и время тестовой части экзамена, дата, время и место проведения собеседования, а также выполняются отметки о срочности выписки сертификатов. Прием групповой заявки и личных дел специалистов выполняется техническим секретарем МЦСС после согласования времени экзамена с диспетчером МЦСС. Дата и время сдачи заявки и личных дел отмечается в регистрационном журнале МЦСС. Через 1-2 дня после сдачи документов секретарь подкомиссии обязан уточнить результаты проверки личных дел специалистов ответственным секретарем сертификационной комиссии и довести их до сведения соискателей. А именно: перечислить фамилии допущенных к экзамену специалистов, наличие неточностей и дефектов в оформлении документов условно допущенных, и причину отказа в допуске специалиста к экзамену. Секретарь сертификационной подкомиссии оповещает специалистов о дате и времени проведения всех этапов экзамена, контролирует явку специалистов и обязан присутствовать на каждом из этапов. 

Для ознакомления специалистов с тестовыми заданиями и особенностями работы с компьютерной программой, за несколько дней до экзаменационного тестового контроля проводится обучающее пробное тестирование. Организация пробного тестирования выполняется секретарем подкомиссии, который заполняет групповую заявку на проведение пробного тестирования (Приложение 9), согласовывает с диспетчером МЦСС дату и время его проведения, а также  обеспечивает оповещение группы специалистов и их явку. Если к моменту проведения пробного тестирования специалисты представили личные дела, и они проверены ответственным секретарем, то выявленные недочеты должны быть доведены до сведения секретаря подкомиссии и тех специалистов, где обнаружены эти несоответствия. В начале проведения пробного тестирования преподаватель, назначаемый из сотрудников МЦСС, разъясняет особенности подготовки документов, организации экзамена и получения сертификата, обучает экзаменуемых правилам использования компьютерной программы тестирования.

Общая продолжительность обучения и пробного тестирования составляет 2 академических часа. По его завершении специалистам предоставляется возможность ознакомиться со своими ответами и проанализировать неверные. Секретарь подкомиссии имеет право участвовать в обсуждении результатов пробного тестирования, проводить анализ уровня готовности экзаменуемых, решать вопросы по оформлению документов и допуску специалистов к экзамену. В  связи с этим, присутствие секретаря подкомиссии на пробном тестировании хотя и не является обязательным, но позволяет оперативно решать проблемы подготовки специалистов и недочеты в оформлении личных дел.

Тестовый контроль, как правило, выполняется в экзаменационных классах МЦСС в форме компьютерного тестирования. В качестве исключения допускается проведение тестового контроля на базе кафедры ВолГМУ как в компьютерном, так и в «бумажном» вариантах. В этом случае, председатель сертификационной подкомиссии подает заявление на имя председателя центральной сертификационной комиссии – ректора ВолГМУ, в котором обосновывается причина проведения тестирования за пределами МЦСС и указывается форма тестирования. Заявление должно быть подписано председателем центральной сертификационной комиссии, либо 1-м заместителем председателя - проректором по лечебной работе. Затем оно передается ответственному секретарю центральной сертификационной комиссии. В случае положительного решения вопроса, ответственный секретарь центральной сертификационной комиссии передает секретарю сертификационной подкомиссии допуск и бланки протоколов экзамена, соответствующие списку специалистов, допущенных к квалификационному экзамену, проводимому вне компьютерных классов МЦСС.

При проведении выездных циклов усовершенствования врачей возможна организация приема квалификационного экзамена на базе принимающей стороны. Однако, порядок передачи личных дел специалистов, индивидуальной и групповой заявки такой же, как и при тестировании в классах МЦСС. Для проведения тестового контроля на выездном цикле предварительно уточняется форма проведения тестирования: на бумажных носителях, либо компьютерное тестирование. Компьютерное тестирование возможно в случае достаточного количества вычислительной техники, которыми располагает принимающая сторона, либо переносных компьютеров, имеющихся в распоряжении комиссии. Секретариат МЦСС оказывает техническую и консультативную помощь подкомиссии в организации проведения тестирования знаний специалистов на выездном цикле. Если существует необходимость изменения состава сертификационной подкомиссии, принимающей экзамен на выездном заседании, ее список предварительно оговаривается приказом Ректора ВолГМУ, копия которого передается в МЦСС. Перед проведением выездного цикла заключается договор на обучение, в котором может быть оговорено выполнение подготовки к сертификации одного или нескольких специалистов. В таком случае, копия договора представляется в МЦСС секретарем сертификационной подкомиссии вместе с личными делами этих специалистов. Если в договоре на обучение не указаны условия сертификации, должен быть заключен еще один договор на подготовку и проведение сертификации в отношении обучаемых специалистов на выездном цикле.
Требования к оформлению документов, представляемых специалистом в сертификационную комиссию
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Основными требованиями, которые необходимо учитывать при подготовке документов представляемых медицинскими и фармацевтическими работниками в сертификационную комиссию, является законченное высшее или среднее профессиональное образование, соответствующий тип и продолжительность  предсертификационной подготовки, а также допуск специалиста (трудоустройство) к соответствующей должности. В случае приобретения новой специальности последипломное обучение должно быть соответствующей продолжительности: 1 год интернатуры, 2 года клинической ординатура, 3 года аспирантуры, либо профессиональная переподготовка (первичная специализация) не менее 500 часов аудиторных занятий. Длительность обучения при профессиональной переподготовке определяется в зависимости от уже имеющейся и вновь приобретаемой специальности в соответствии с учебными программами факультета усовершенствования врачей и регламентируется приказом МЗСР РФ от 09.12.2008 г. № 705Н «Об утверждении порядка совершенствования профессиональных знаний медицинских и фармацевтических работников» (Приложение 2). Если специалист продлевает срок действия ранее выданного сертификата, продолжительность обучения должна составлять не менее 144 академических часа.

В соответствии с нормативными документами к квалификационному экзамену на сертификат специалиста допускаются лица:

- прошедшие полный курс обучения по программе высшего или среднего – специального медицинского, фармацевтического и, в отдельных случаях, биологического образования, получившие диплом государственного образца, а также соответствующую дополнительную профессиональную подготовку (интернатуру, ординатуру, аспирантуру или профессиональную переподготовку) и подтвердившие ее дипломом или удостоверением об успешном окончании обучения;

- имеющие сертификат специалиста с заканчивающимся сроком действия и прошедшие обучение на курсах повышения квалификации по программе тематического усовершенствования по соответствующей специальности;

- не работавшие по специальности более 5 лет и прошедшие профессиональную переподготовку в объеме, предусмотренном Государственным стандартом постдипломной подготовки специалистов по соответствующей специальности (как правило, в объеме не менее  500 академических часов);

- представившие в экзаменационную квалификационную комиссию документы, в соответствии с Положением о квалификационном экзамене на сертификат специалиста.

Лица, имеющие высшее биологическое образование, допускаются к осуществлению медицинской деятельности только в клинико – диагностических лабораториях на должности врача клинического лаборанта по специальности «Клиническая лабораторная диагностика» или врача по санитарно – гигиеническим лабораторным исследованиям по специальности «Санитарно – гигиенические лабораторные исследования» с предварительным обучением в объеме, предусмотренном Государственным стандартом постдипломной подготовки специалистов по соответствующей специальности в Государственных медицинских высших учебных заведениях на основании удостоверения или диплома о профессиональной подготовке без выдачи сертификата специалиста.
Сертификат специалиста не выдается лицам, не имеющим законченного высшего медицинского, фармацевтического или биологического образования, либо среднего – специального медицинского образования. Указанные лица, допущенные ранее к медицинской деятельности на должности специалиста, сохраняют право продолжать работать в занимаемой должности без получения сертификата специалиста, проходить курсы повышения квалификации и аттестоваться на присвоение квалификационной категории. 

Прием документов от специалистов, претендующих на допуск к экзамену, прекращается за 1 неделю до даты первого из 3-х этапов квалификационного экзамена. Документы, представленные с нарушением установленного перечня и требований по их оформлению, к рассмотрению не принимаются. Отметка об обнаруженных несоответствиях в документах личного дела специалиста вносится в индивидуальную заявку на проведение экзамена ответственным секретарем центральной сертификационной комиссии. В этом случае недооформленные документы могут быть переданы специалисту для исправления недочетов. Все недочеты должны быть исправлены не позднее, чем за 1 рабочий день до согласованной с подкомиссией даты  экзамена.

В зависимости от уровня базовой подготовки и трудового стажа по сертифицируемой специальности имеются особенности оформления представляемых документов.

Для специалистов с высшим или средним–специальным  образованием, имеющим трудовой стаж по сертифицируемой специальности ранее 1998 г., или продлевающие полученный ранее сертификат специалиста:
1. Заявление. Образец заявления приведен в Приложении 10. Заявление пишется специалистом от руки, заверяется личной подписью и датой. Заявление специалиста согласовывает председатель сертификационной подкомиссии записью в его нижней части, например: «Разрешаю принять документы на сертификацию», подписью и датой.

2. Копия диплома об окончании медицинского или фармацевтического учебного заведения, заверенная по месту работы специалиста или нотариально, дополненная записью: «копия верна», подписью заверяющего и официальной печатью учреждения.

3. Полная копия трудовой книжки, заверенная по месту работы специалиста или нотариально с записью: «Работает в данной должности по настоящее время», подписью ответственного лица, датой и официальной печатью учреждения выдавшего копию. Образец оформления такой копии приведен в Приложении 11. В ней на последней странице книжки должна присутствовать запись о трудоустройстве медицинского работника по сертифицируемой специальности на должности занимаемой им в ЛПУ, в соответствии с наименованиями должностей указанных в приложении 3 приказа МЗ РФ от 15.10.1999г. №377 «Об утверждении положения об оплате труда работников здравоохранения». В случаях, когда специалист работает на соответствующей должности по совместительству, об этом должна быть сделана запись в трудовой книжке по основному месту работы. В Трудовом кодексе РФ ст. 62 и 66 указано, что "… сведения о работе по совместительству вносятся в трудовую книжку по месту основной работы на основании документа, подтверждающего работу по совместительству". В связи с этим, сведения о совместительстве, либо совмещении специалистом соответствующей должности в любом из учреждений здравоохранения по его требованию должны быть внесены в трудовую книжку в отделе кадров по месту основной работы на основании справки, получаемой специалистом в другом лечебном учреждении.

Если специалист не трудоустроен, то кроме копии трудовой книжки он обязан представить справку из службы занятости населения о постановке на учет в качестве безработного или копию договора на обучение, заключенного между ВолГМУ и службой занятости населения направившего специалиста на обучение. 

Для индивидуальных предпринимателей, не имеющих отметки о работе в трудовой книжке, трудовой стаж по сертифицируемой специальности подтверждается копией выданной на его имя лицензии и справкой налоговой инспекции об уплате единого социального налога. 

4. Представление (характеристика) с места работы специалиста, заверенное руководителем учреждения и печатью, с указанием объема лечебной работы, практических навыков, наличия квалификационной категории по специальности и других сведений о профессиональной деятельности специалиста. Допускается оформление представления (характеристики) по месту проведения обучения на кафедре ВолГМУ.

5. В случае смены фамилии специалиста, если перечисленные выше документы выданы на ранее действующую фамилию, необходимо представить дополнительно свидетельство о браке (разводе) или справку из паспортной службы об изменении фамилии.

6. Договор на подготовку к квалификационному экзамену (Приложение 6). Бланки этого договора в 2-х экземплярах передается специалисту секретарем сертификационной подкомиссии в начале обучения, но не позднее 2-х недель до даты экзамена. Специалист обязан разборчивым почерком  полностью заполнить полученные бланки и представить их на подпись руководителю лечебного учреждения, где он трудоустроен. Подписанный договор скрепляется официальной печатью учреждения и один экземпляр остается у специалиста, либо в учреждении, а другой возвращается в МЦСС. Полностью оформленный договор помещается в личное дело специалиста. Если между ВолГМУ и организацией, направившей специалиста на обучение, заключен договор, который включает подготовку к сертификации, то специалист обязан представить его копию в МЦСС, а вышеназванный договор не требуется. 

7. Копия удостоверения о повышении квалификации или специализации, отвечающая следующим требованиям: обучение по специальности сертификации в государственном учебном заведении, имеющем лицензию на образовательную деятельность, срок обучения не менее 1 месяца (144 часа). Эта копия заверяется нотариально или по месту работы соискателя.

Дата завершения обучения, указанная в удостоверении, не должна быть ранее 1 года до даты назначения экзамена. Если обучение осуществляется на цикле усовершенствования врачей в ВолГМУ непосредственно перед квалификационным экзаменом на сертификат специалиста, копия об обучении может быть представлена во время получения сертификата и не требует заверения. Секретарь сертификационной подкомиссии делает соответствующую отметку в индивидуальной заявке (Приложение 7). 

8. Оригинал ранее выданного сертификата. Специалисты, имеющие завершающийся по сроку действия сертификат специалиста по сертифицируемой специальности, передают его в МЦСС для продления, о чем делается отметка в групповой заявке на экзамен (Приложение 8).  Если оригинал бланка сертификата представленного специалистом в МЦСС не соответствует Государственному образцу, испорчен, выдан на предыдущую фамилию, либо содержит ошибочные данные, он подлежит замене и возвращается специалисту без отметки о продлении. В таком случае выписывается новый бланк сертификата.

9. Индивидуальная заявка на проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста (Приложение 7).

10. Папка для документов. 

Для специалистов с высшим образованием, не имеющих трудового стажа до 1998 г. по сертифицируемой специальности или сертификата специалиста (врачи или провизоры, проходящие профессиональную переподготовку):

1. Заявление. См.выше.

2. Копия диплома об окончании медицинского или фармацевтического учебного заведения. См.выше.

3. Полная копия трудовой книжки, заверенная по месту работы специалиста или нотариально. См.выше. В копии трудовой книжки должна присутствовать запись о трудоустройстве в должности соответствующей сертифицируемой специальности.

4. В случае смены фамилии специалиста, если перечисленные выше документы выданы на ранее действующую фамилию, дополнительно представляется копия свидетельства о браке (разводе) или справка  о смене фамилии.

5. Представление (характеристика) с места работы специалиста. См.выше.

6. Договор на подготовку к квалификационному экзамену. См.выше.

7. Копия удостоверения о профессиональной переподготовке по сертифицируемой специальности (первичной специализации), полученного в государственном учебном заведении, имеющем лицензию на образовательную деятельность с продолжительностью обучения не менее 4 месяцев (более 500 часов). Эта копия заверяется нотариально или по месту работы соискателя. Дата завершения обучения, указанная в удостоверении, не должна быть ранее 1 года до даты назначения экзамена. Если обучение осуществляется на цикле подготовки врачей в ВолГМУ непосредственно перед квалификационным экзаменом на сертификат специалиста, копия об обучении может быть представлена во время получения сертификата и не требует заверения. 

8. Индивидуальная заявка на проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста (Приложение 7). В ней секретарь сертификационной подкомиссии делает отметку об обучении на курсе переподготовки.

9. Папка для документов. 

Для врачей и провизоров, завершающих обучение в ординатуре или аспирантуре:

Клинические ординаторы и аспиранты, завершающие обучение в ВолГМУ, оформляют документы так же, как и соискатели-врачи, не имеющие трудового стажа по сертифицируемой специальности. Но в отличии от врачей, они не оформляют договор на подготовку и проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста. Личное дело передается секретарю экзаменационной подкомиссии, созданной в ВолГМУ для приема выпускного экзамена врачей и провизоров ординаторов и аспирантов. Как правило, за 1 – 2 месяца до даты экзамена деканат факультета послевузовского профессионального образования (ФППО) проводит организационное собрание с врачами и провизорами, обучающимися в ординатуре и аспирантуре на кафедрах ВолГМУ. На нем оглашается состав комиссий и технология представления документов на сертификационный экзамен и расписание его этапов. 

За 4 недели до начала экзамена деканат ФППО передает в МЦСС заверенный деканом  список специалистов, завершающих обучение в ординатуре и аспирантуре. С использованием этого списка ответственный секретарь центральной сертификационной комиссии выполняет прием личных дел подготовленных секретарями подкомиссий по специальностям. После выполнения проверки оформления документов им формируется допуск к экзамену. 

Компьютерное тестирование знаний проводится в сроки согласованные секретарем подкомиссии по соответствующей специальности с МЦСС. Как правило, ординаторы и аспиранты включаются в группу врачей – специалистов, сдающих квалификационный экзамен по этой же  специальности.

Особенности представляемых документов: 

1. Заявление. См.выше. Заявление ординатора или аспиранта согласовывают заведующий кафедрой, выполняющей подготовку специалиста, председатель подкомиссии по специальности, а также декан факультета послевузовского профессионального образования ВолГМУ. Эти согласования указываются в нижней части страницы. Например, согласование заведующей кафедрой: «Не возражаю», фамилия, дата, подпись. Декан ФППО: «Согласовано» с подписью и датой. Председатель подкомиссии: «Разрешаю принять документы на сертификацию», фамилия, дата, подпись.

2. Копия диплома об окончании медицинского или фармацевтического учебного заведения. См.выше.

3. Полная копия трудовой книжки, заверенная в деканате послевузовского профессионального образования или нотариально. В копии трудовой книжки должна присутствовать запись об обучении в ординатуре или аспирантуре по сертифицируемой специальности.

4. Представление (характеристика) с места обучения, заверенное руководителем ординатуры или аспирантуры, с указанием освоенных практических навыков и других сведений о профессиональной деятельности специалиста. 

5. В случае смены фамилии специалиста, если перечисленные выше документы выданы на ранее действующую фамилию, дополнительно представляется копия свидетельства о браке (разводе) или справка о смене фамилии.

6. Копия диплома или свидетельства об окончании ординатуры или аспирантуры представляется в МЦСС во время получения сертификата и не требует заверения. 

7. Индивидуальная заявка на проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста. В ней секретарь сертификационной подкомиссии  делает отметку об обучении специалиста в ординатуре или аспирантуре.

8. Папка для документов. 

Для врачей и провизоров, завершающих обучение в интернатуре:

Врачи и провизоры – интерны по окончании обучения сдают выпускной Государственный экзамен. Этот экзамен принимают созданные приказом Ректора ВолГМУ экзаменационные комиссии по специальностям интернатуры. На основании Положения об интернатуре ВолГМУ  к экзамену допускаются лица, выполнившие учебный план и программу обучения, предусмотренную Государственным образовательным стандартом по специальности.

Как правило, за 1 – 2 месяца до даты экзамена проводится организационное собрание с врачами и провизорами, обучающимися в интернатуре. На нем оглашаются расписание проведения всех этапов экзамена, место и время, а также правила представления документов на сертификацию.

Для организации экзамена врачей и провизоров – интернов, обучающихся в учреждениях здравоохранения Волгоградской области, ежегодно между ВолГМУ и Комитетом по здравоохранению Волгоградской области заключается договор на подготовку территориальных интернов к выпускному экзамену. В соответствии с ним Комитет по здравоохранению Волгоградской области передает в ВолГМУ  список завершающих обучение территориальных интернов. Этот список вместе с перечнем интернов, обучающихся в ВолГМУ, заверяется деканом факультета послевузовского профессионального образования. За 4 недели до начала экзамена все списки врачей и провизоров - интернов передаются в МЦСС ответственному секретарю центральной сертификационной комиссии ВолГМУ и является основанием для приема документов на сертификацию. Врачи и провизоры – интерны представляют собранные ими  документы непосредственно в МЦСС сотруднику, отвечающему за сбор этих документов.
Индивидуальная заявка и договор на подготовку к сертификации не заполняется. Не требуется и характеристика с места обучения. Ответственный секретарь центральной сертификационной комиссии после проверки представленных  документов формирует допуск к экзамену в 2-х экземплярах. Второй экземпляр (или заверенная сотрудником МЦСС копия) за 1 рабочий день до даты экзамена передается в деканат послевузовского профессионального образования. 

Особенности представляемых документов: 

1. Заявление. Образец заявления приведен в Приложении 10. Заявление пишется от руки, завершается личной подписью и датой. Для интерна, обучающегося в ВолГМУ, заявление визирует заведующий кафедрой, где проводится обучение. Для территориальных интернов на заявлении должна быть виза  руководителя учреждения, а также официальная печать учреждения, в котором проводится обучение. Виза заведующего кафедрой или главного врача заносится в нижнюю часть заявления отдельной строкой, например: «Разрешаю принять документы на сертификацию» и сопровождается подписью, фамилией подписавшего  и датой.

2. Копия диплома об окончании медицинского или фармацевтического учебного заведения, заверенная по месту прохождения интернатуры или нотариально, дополненная записью: «копия верна», подписью заверяющего и официальной печатью учреждения.

3. Копия трудовой книжки с записью: «продолжает обучение в интернатуре по настоящее время». Заверяется в деканате ФППО ВолГМУ для лиц проходящих обучение на кафедрах. Территориальные интерны заверяют копию трудовой книжки по месту прохождения интернатуры. Следует обратить особое внимание на то, что специальность обучения в интернатуре, записанная в трудовую книжку, и специальность, указанная в заявлении, должны совпадать.

4. В случае смены фамилии врача или провизора – интерна, если перечисленные выше документы выданы на ранее действующую фамилию, дополнительно представляется копия свидетельства о браке (разводе) или справка о смене фамилии. 

5. Копия удостоверения об окончании интернатуры предоставляется во время получения            сертификата и не требует заверения. 

6. Папка для документов.
Для сотрудников ВолГМУ - преподавателей клинических кафедр, врачей, провизоров и средних медработников клиник ВолГМУ:

В случае сертификации сотрудников ВолГМУ перечень документов и требования к их оформлению соответствуют общим правилам. Сотрудники ВолГМУ, оформляющие документы для сертификации по основной специальности, представляют характеристику с места работы, подписанную заведующим кафедрой, а для заведующих кафедрой – заместителем председателя центральной сертификационной комиссии. В ней должно быть отражено владение практическими навыками по специальности. Форма представления – произвольная. Преподавателям не следует представлять копии документов о повышении педагогической квалификации. Сотрудники ВолГМУ не оформляют договор на подготовку к квалификационному экзамену на сертификат специалиста. 
Заведующие кафедрами и доктора наук освобождаются от этапа тестового контроля знаний на основании копии диплома доктора медицинских наук по сертифицируемой специальности.

Для работников со средним – специальным  образованием:

1. Заявление. См. выше.

2. Копия диплома об окончании среднего специального медицинского или фармацевтического учебного заведения. См.выше.

3. Полная копия трудовой книжки, заверенная по месту работы или нотариально с записью:        «Работает в данной должности по настоящее время», подписью ответственного лица, датой и     официальной печатью учреждения выдавшего копию (см. приложение 11). В копии трудовой книжки должна присутствовать запись о работе медицинского работника на должности, соответствующей с сертифицируемой специальности, как указано в приложении 1 к приказу МЗ РФ от 19.01.1999 г. № 18. В случаях, когда специалист работает на соответствующей должности по совместительству, об этом должна быть сделана запись в трудовой книжке по основному месту работы. В Трудовом кодексе РФ ст. 62 и 66 указано, что "… сведения о работе по совместительству вносятся в трудовую книжку по месту основной работы на основании документа, подтверждающего работу по совместительству". В связи с этим, сведения о совместительстве, либо совмещении специалистом соответствующей должности в любом из учреждений здравоохранения по его требованию должны быть внесены в трудовую книжку в отделе кадров по месту основной работы на основании справки, полученной специалистом в другом лечебном учреждении.

Если специалист не трудоустроен, то кроме копии трудовой книжки он обязан представить справку из службы занятости населения о постановке на учет в качестве безработного или копию договора на обучение, заключенного между ВолГМУ и службой занятости населения направившего специалиста на обучение. 

Для индивидуальных предпринимателей, не имеющих отметки о работе в трудовой книжке, трудовой стаж по сертифицируемой специальности подтверждается копией выданной на его имя лицензии и справкой налоговой инспекции об уплате единого социального налога.

4. Представление (характеристика) с места работы, заверенное руководителем учреждения и печатью, с указанием объема лечебной работы, практических навыков, наличия квалификационной категории по специальности и других сведений о профессиональной деятельности работника. Допускается оформление представления (характеристики) по месту проведения обучения на кафедре ВолГМУ.

5. В случае смены фамилии работника, если перечисленные выше документы выданы на ранее действующую фамилию, дополнительно представляется копия свидетельства о браке (разводе) или справка из паспортной службы об изменении фамилии.

6. Договор на подготовку к квалификационному экзамену. Бланки этого договора в 2-х экземплярах передает специалисту секретарь сертификационной подкомиссии в начале обучения, но не позднее 2-х недель до даты экзамена. Специалист обязан разборчивым почерком  полностью заполнить полученные бланки и представить их на подпись руководителю лечебного учреждения, где он трудоустроен. Подписанный договор скрепляется официальной печатью учреждения и один экземпляр остается у специалиста, либо в учреждении, а другой возвращается в МЦСС. Полностью оформленный договор вкладывается в личное дело специалиста. Если между ВолГМУ и организацией, направившей специалиста на обучение, заключен договор, который включает подготовку к сертификации, то специалист обязан представить его копию в МЦСС, а вышеназванный договор не требуется. 

7. Копия удостоверения о повышении квалификации или специализации, отвечающая следующим требованиям: обучение по специальности сертификации в государственном учебном заведении, имеющем лицензию на образовательную деятельность, срок обучения не менее 1 месяца (144 часа). Эта копия заверяется нотариально или по месту работы соискателя.

Если обучение осуществляется на цикле усовершенствования в ВолГМУ непосредственно перед квалификационным экзаменом на сертификат специалиста, копия об обучении может быть представлена во время получения сертификата и не требует заверения. Секретарь сертификационной подкомиссии делает соответствующую отметку в индивидуальной заявке (Приложение 7).

8. Оригинал ранее выданного сертификата. Он передается в МЦСС для продления, о чем делается отметка в групповой заявке на экзамен (Приложение 8). Если оригинал бланка сертификата представленного специалистом в МЦСС не соответствует Государственному образцу, испорчен, выдан на предыдущую фамилию или содержит ошибочные данные, он подлежит замене и возвращается специалисту без отметки о продлении. В таком случае выписывается новый бланк сертификата.

9. Индивидуальная заявка на проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста (Приложение 7). 

10. Папка для документов. 

Правила допуска к квалификационному экзамену на сертификат специалиста
Правила допуска к квалификационному экзамену на сертификат специалиста

В конце каждого рабочего дня секретариат МЦСС подготавливает ведомость квалификационного экзамена на сертификат специалиста (Приложение 12), в которой приводится список специалистов, допущенных к выполнению квалификационного экзамена (допуск), и передает его заместителю директора МЦСС по учебной работе. На основании этого допуска преподаватели, работающие в экзаменационных классах МЦСС, выполняют подготовку компьютеров к тестированию знаний указанных в этом документе специалистов. 

Специалисты, представившие личные дела в МЦСС, должны являться на экзамен в установленное время. При проведении экзаменационного тестирования в компьютерных классах должны находиться секретарь сертификационной подкомиссии, либо иной член этой подкомиссии, назначенный председателем, и дежурный преподаватель из числа сотрудников МЦСС. Размещение в экзаменационном зале производится диспетчером МЦСС по удостоверению личности.

Контроль за размещением экзаменуемых в компьютерных классах МЦСС осуществляет диспетчер на основании экзаменационной ведомости. В случае если в нем нет отметки о допуске к   экзамену представившего документы специалиста, он может обратиться в секретариат за разъяснениями о причинах отказа в проведении экзамена. 

Не допускаются к сертификации следующие специалисты:

1. Не представившие в сертификационную комиссию все обязательные документы в срок до одних рабочих суток до даты экзаменационного тестирования.

2. Не имеющие медицинского, фармацевтического образования или биологического образования для специалистов по клинической лабораторной диагностике. 

3. Не прошедшие один из видов первичной специализации по сертифицируемой специальности: интернатура, ординатура, аспирантура или профессиональная переподготовка и не имеющие стажа работы по специальности ранее 28 августа 1998 года.

4. Последипломное обучение которых не соответствует требованиям по продолжительности, либо по направлению подготовки, указанным в Государственном образовательном стандарте.

5. Не подавшие заявление и документы на сертификацию в течение 1 года после получения удостоверения о повышении квалификации или свидетельства о переподготовке по соответствующей специальности (на основании решения ученого Совета ВолГМУ №5 от 10.05.2000г). В случае наличия уважительной причины, приведшей к несоблюдению указанного срока, решение о возможности допуска к экзамену принимает центральная сертификационная комиссия на основании дополнительного заявления специалиста.

6. Не заключившие, либо не представившие в МЦСС оформленный экземпляр договора на подготовку и проведение сертификации между ВолГМУ и направляющей организацией.

7. Не оплатившие подготовку и проведение сертификации.

В случае отказа в допуске к квалификационному экзамену на сертификат специалиста, ответственный секретарь центральной сертификационной комиссии указывает причину отказа в нижней части индивидуальной заявки. Не допущенному специалисту возвращаются представленные им в сертификационную комиссию ВолГМУ документы за исключением заявления и индивидуальной заявки, а также выполняется возврат средств оплаченных по договору о подготовке к сертификации. Для возврата денежных средств, оплаченных специалистом, либо направляющей его организацией, необходимо подать заявление на имя председателя центральной сертификационной комиссии с просьбой о возврате, указанием причины и банковского счета, на который должен быть выполнен возврат. Заявление согласовывается с заместителем центральной сертификационной комиссии – директором МЦСС и передается в бухгалтерию ВолГМУ. Возврат средств производится безналичным перечислением на расчетный счет организации оплатившей подготовку специалиста, или на банковский счет, открытый специалистом и указанный в заявлении. 

Порядок проведения квалификационного экзамена на сертификат специалиста
Порядок проведения квалификационного экзамена на сертификат специалиста

Квалификационный экзамен (проверочное испытание) на сертификат специалиста проводится в три этапа:

1. Тестовый контроль знаний на компьютере (компьютерное тестирование);

2. Оценка практических навыков;

3. Собеседование.

Порядок следования указанных этапов может изменяться в зависимости от расписания занятости учебных аудиторий и определяется председателем сертификационной подкомиссии. Оценка практических навыков может быть проведена на основании представления (характеристики) с места работы экзаменуемого, либо по результатам итогового экзамена при завершении обучения по программе дополнительного профессионального образования.

За один рабочий день до даты экзамена в МЦСС формируется ведомость квалификационного экзамена на сертификат специалиста (допуск), который утверждается заместителем председателя центральной сертификационной комиссии – директором МЦСС (Приложение 12). В связи с этим лица, сдавшие личные дела с опозданием, могут быть не допущены к экзамену. Размещение экзаменуемых в компьютерных классах производится диспетчером МЦСС в строгом соответствии с допуском и  графиком тестирования. При размещении специалистов в компьютерном классе диспетчером МЦСС производится  проверка личности испытуемого в соответствии с реестром допуска к экзамену по предъявлению паспорта или иного удостоверения личности.

Компьютерное тестирование. Проводится в компьютерных классах МЦСС в присутствии секретаря, а также члена сертификационной подкомиссии, с использованием утвержденных Министерством здравоохранения и социального развития РФ, либо Центральным методическим советом ВолГМУ тестовых заданий. Продолжительность экзаменационного тестирования составляет  два академических часа (1,5 часа астрономического времени). Каждый экзаменуемый получает индивидуальную выборку вопросов, содержащую не менее 100 тестовых заданий в соответствии с утвержденным подкомиссией структурой тестовых заданий выносимых на экзамен (профилем тестирования). Пример профиля тестирования приведен в Приложении 5.
Перечень из 100 тестовых заданий, предлагаемых специалисту на экзамене, создается компьютером автоматически по принципу случайного отбора в момент начала тестирования от которого отсчитывается отведенное для экзамена время. За это время специалист должен решить все представленные ему вопросы и закрыть свой сеанс тестирования. Если специалист не укладывается в установленное для него время, программа автоматически сохраняет полученные ответы и закрывает сеанс тестирования. Если вопрос остался без ответа специалиста, он  расценивается как  неверный.  После завершения сеанса тестирования полученный результат автоматически заносится в  компьютерную базу данных. В ней сохраняется информация об экзаменуемом, его оценка, выраженная числом и долей правильно решенных вопросов по отношению к их общему числу, полный перечень предложенных на экзамене заданий, а также ответы, которые были даны экзаменуемым.

Тестовый контроль знаний считается успешно выполненным если специалист верно ответил не менее чем на 70% тестовых заданий. Результат от 70% до 79% засчитывается с оценкой "удовлетворительно",  от 80% до 89% – " хорошо"; 90% и более – "отлично". Полученный результат тестового экзамена объявляется специалисту по окончании этапа и заносится в протокол экзамена (Приложение 13). После окончания тестирования группы специалистов на каждого экзаменуемого документоведом МЦСС изготавливается протокол квалификационного экзамена на сертификат специалиста, который передается секретарю для внесения результатов следующих этапов экзамена. При получении протоколов экзамена секретарь обязан проверить количество протоколов и правильность их оформления. 

Лица, имеющие ученую степень доктора медицинских (фармацевтических) наук, занятые на лечебно–практической работе в органах здравоохранения, научно-исследовательских и образовательных учреждениях и заведующие кафедрами медицинских ВУЗов по соответствующей специальности освобождаются от этапа тестирования знаний и проходят квалификационный экзамен на основании оценки практических навыков и собеседования. 

Оценка практических навыков специалиста. Этот этап может выполняться в условиях клиники на кафедре, где осуществляется подготовка специалиста. С целью облегчения его организации практические навыки могут быть зачтены на основании представленной специалистом характеристики с места работы. Если в личном деле отсутствует характеристика с места работы специалиста, этот этап проводится подкомиссией в обязательном порядке. Организация и подходы к оценке практических навыков зависят от мнения большинства членов экзаменационной подкомиссии. Результатом этой оценки является отметка в протоколе экзамена «Зачтено» либо «Не зачтено».
Собеседование. Как правило, собеседование организуется на кафедре ВолГМУ, выполняющей подготовку специалиста. На этот этап отводится до четырех академических часов на группу численностью 25 человек. При изменении количественного состава группы время на проведение данного этапа экзамена может изменяться. На собеседовании оценивается клиническое мышление специалиста, его умение решать профессиональные задачи, анализировать информацию и принимать соответствующее решение. Собеседование может быть проведено по заранее подготовленным вопросам, либо в форме «круглого стола», где обсуждаются наиболее сложные вопросы цикла.  Каждому специалисту выставляется оценка по пятибалльной шкале и заносится в протокол экзамена. На собеседовании должны присутствовать не менее 2/3 членов подкомиссии.

По окончании всех этапов экзамена секретарь подкомиссии обязан организовать окончательное оформление протокола. Итоговая оценка знаний соискателя выставляется экзаменационной комиссией на основании обсуждения результатов всех этапов экзамена и заносится в  протокол, который подписывают председатель, секретарь и члены экзаменационной комиссии, участвовавшие в проведении экзамена. Решение экзаменационной комиссии принимается большинством голосов при условии наличия не менее 70% ее состава. При равном числе голосов решение принимается в пользу соискателя.
Полностью оформленный протокол содержит оценки за каждый этап экзамена, даты их проведения, итоговую оценку по пятибалльной шкале, количество членов комиссии, голосовавших «за» и «против»; замечания и подписи не менее 70%  состава комиссии. По завершении оформления все протоколы группы экзаменуемых должны быть  переданы секретарем подкомиссии в МЦСС. 

При получении неудовлетворительной оценки на одном из этапов, квалификационный экзамен на сертификат специалиста считается не выдержанным, сертификат не выписывается или не продлевается, а по требованию специалиста может быть выдана справка о проведении подготовки к сертификации и проведении экзамена. В этом случае в протоколе экзамена указывается итоговая оценка «неудовлетворительно» с обозначением рекомендаций по улучшению подготовки, а затем полностью оформленный протокол должен быть сдан в секретариат МЦСС в общем порядке. Решение экзаменационной подкомиссии может быть обжаловано в центральной сертификационной комиссии и соответствующих органах государственной власти. Документы, представленные специалистом для допуска и средства, затраченные на его подготовку к сертификации, возврату не подлежат.

Специалист, получивший неудовлетворительную оценку, имеет право обратиться в центральную сертификационную комиссию с заявлением на имя председателя центральной сертификационной комиссии ВолГМУ о допуске его к повторной сдаче экзамена (Приложение 14). В случае положительного решения дата повторного экзамена устанавливается на основании заявления специалиста председателем экзаменационной подкомиссии по соответствующей специальности. Решением центральной сертификационной комиссии, для повторной сдачи экзамена специалисту может быть рекомендована дополнительная подготовка на цикле тематического усовершенствования. В этом случае квалификационный экзамен проводится на общих основаниях после завершения дополнительного обучения и предсертификационной подготовки.
Выписка и выдача сертификата специалиста
Выписка и выдача сертификата специалиста

На основании протокола экзамена, содержащего положительную итоговую оценку, выдается сертификат специалиста или делается отметка о продлении действия сертификата специалиста (в бланке государственного образца) сроком на 5 лет от даты экзамена. Выписка или продление сертификата успешно сдавшему экзамен специалисту начинается только после поступления в МЦСС полностью оформленного протокола и выполняется в течение 3 - 4 рабочих дней. 

С целью ускорения выписки сертификатов иногородним специалистам, секретарь подкомиссии должен отметить в групповой заявке на проведение экзамена тех лиц, которым сертификат должен быть оформлен в первую очередь. Однако необходимо оповестить этих специалистов о том, что выписка сертификатов начинается только после поступления полностью оформленных протоколов в МЦСС, а процедура оформления сертификатов в этом случае может быть сокращена только до 2-х рабочих дней. В связи с этим, если в группе обучающихся специалистов есть иногородние слушатели, не следует проводить экзамен в последние 2 дня  учебы на цикле ФУВ, поскольку невозможно своевременно подготовить сертификаты для отъезжающих слушателей.

Секретарь подкомиссии обязан предупредить соискателей о том, что:

- оформленные сертификаты выдаются в МЦСС лично специалисту на основании предъявленного им паспорта, либо иного документа удостоверяющего личность владельца сертификата, о чем делается отметка в журнале выданных  сертификатов;

- специалисты, не завершившие обучение перед сертификационным экзаменом, обязаны предоставить  копию документа об окончании обучения на цикле последипломной подготовки;

- специалисты, имевшие недочеты в оформлении документов, представленных в сертификационную подкомиссию и получившие «условный» допуск к экзамену, к моменту получения сертификата должны исправить все дефекты оформления документов; 

- при получении сертификата за другое лицо должна быть оформлена доверенность, заверенная официальной печатью учреждения, где работает получатель сертификата или нотариально и предъявлен паспорт, либо иное удостоверение личности с фотографией лица, получающего сертификат за его владельца. Пример оформления доверенности приведен в приложении 15.
Если специалист, допущенный к экзамену, не явился на любой из этапов экзамена в установленный срок по уважительной причине, возможен перенос даты экзамена. Как правило, этого специалиста включают в следующую группу экзаменуемых. Если специалист отказывается от сдачи экзамена по уважительной причине, ему возвращают документы, помещенные в личное дело, кроме заявления и индивидуальной заявки. 

По требованию специалиста ему может быть выписана справка о выполненном экзамене и полученных оценках на каждом из его этапов. В справке приводятся сведения о выписанном сертификате специалиста. Форма бланка справки приведена в приложении 16. Оформление и выдача справок о квалификационном экзамене на сертификат специалиста производится в МЦСС ответственным секретарем сертификационной комиссии. Справка заверяется подписью заместителя председателя центральной сертификационной комиссии ВолГМУ и гербовой печатью ВолГМУ.

Порядок выдачи дубликата сертификата специалиста

Порядок выдачи дубликата сертификата специалиста

В случае утраты сертификата специалиста может быть выдан дубликат. Порядок выписки дубликата сертификата специалиста установлен «Инструкцией о порядке выдачи дубликата сертификата специалиста», утвержденной ректором ВМА 17.04.1998г  (Приложение 17). Дубликат сертификата выписывается только тем специалистам, которые сдавали квалификационный экзамен в ВолГМУ. Для этого специалист обращается с заявлением на имя председателя центральной сертификационной комиссии (Приложение 18), представляет набор документов, подтверждающих утрату сертификата, а также возмещает стоимость расходов по оформлению дубликата сертификата специалиста.  

В заявлении подробно излагаются обстоятельства, приведшие к утрате сертификата. 

К заявлению прилагаются:

            - экземпляр газеты с объявлением о признании сертификата недействительным;
            - копия квитанции об оплате стоимости бланка и оформления дубликата сертификата.

Дубликат сертификата выписывается в течение одного месяца со дня подачи заявления.  

Финансирование расходов на сертификацию специалистов

Финансирование расходов на сертификацию специалистов

Стоимость проведения предсертификационной подготовки специалиста определяется на основании годовой сметы планируемых затрат с учетом расходов на приобретение и обслуживание компьютерной техники, зданий и сооружений, текущие нужды, заработную плату персонала, инфляционных процессов и устанавливается приказом Ректора на основании  решения Ученого совета ВолГМУ.

Работа центральной сертификационной комиссии и подкомиссий финансируется за счет средств бюджета и других источников поступлений. Командировочные расходы экзаменуемого несут направляющий на квалификационный экзамен орган управления здравоохранения, государственные, муниципальные учреждения здравоохранения, другие организации и частные лица. Организация проведения выездных заседаний экзаменационной квалификационной комиссии осуществляется за счет принимающей стороны.

Приложение 1

Приложение 1. Приказ Министерства здравоохранения  и социального развития РФ от 11.03.2008г. №112н «О номенклатуре специальностей специалистов с высшим и послевузовским  медицинским и фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения Российской Федерации». 

МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

11 марта 2008 г.

N 112н

О НОМЕНКЛАТУРЕ СПЕЦИАЛЬНОСТЕЙ СПЕЦИАЛИСТОВ С ВЫСШИМ

И ПОСЛЕВУЗОВСКИМ МЕДИЦИНСКИМ И ФАРМАЦЕВТИЧЕСКИМ

ОБРАЗОВАНИЕМ В СФЕРЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

В соответствии с пунктом 5.2.2. Положения о Министерстве здравоохранения и социального развития Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2004 г. N 321 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 28, ст. 2898; 2005, N 2, ст. 162; 2006, N 19, ст. 2080) приказываю:Утвердить прилагаемую Номенклатуру специальностей специалистов с высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения Российской Федерации.

Министр

Т.ГОЛИКОВА

УТВЕРЖДЕНА

приказом Министерства

здравоохранения и

социального развития

Российской Федерации

от 11 марта 2008 г. N 112н

НОМЕНКЛАТУРА

СПЕЦИАЛЬНОСТЕЙ СПЕЦИАЛИСТОВ С ВЫСШИМ И ПОСЛЕВУЗОВСКИМ

МЕДИЦИНСКИМ И ФАРМАЦЕВТИЧЕСКИМ ОБРАЗОВАНИЕМ В СФЕРЕ

ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Специальность,  
полученная в вузе
	Основная специальность
	Специальность, требующая   
дополнительной подготовки

	1
	2
	3

	Лечебное дело    
Педиатрия        
	Акушерство и гинекология
	Ультразвуковая диагностика    
Физиотерапия                  
Функциональная диагностика    
Эндоскопия                    

	
	Анестезиология и        
реаниматология          
	Токсикология                  
Трансфузиология               
Функциональная диагностика    

	
	Дерматовенерология      
	Клиническая микология         

	
	Детская хирургия        
	Детская онкология             
Детская урология-андрология   
Колопроктология               
Нейрохирургия                 
Сердечно-сосудистая хирургия  
Торакальная хирургия          
Трансфузиология               
Ультразвуковая диагностика    
Функциональная диагностика    
Челюстно-лицевая хирургия     
Эндоскопия                    

	
	Генетика                
	Лабораторная генетика         

	
	Инфекционные болезни    
	Клиническая микология         

	
	Клиническая лабораторная
диагностика             
	Бактериология                 
Вирусология                   
Лабораторная генетика         
Лабораторная микология        

	
	Неврология              
	Восстановительная медицина    
Лечебная физкультура и        
спортивная медицина           
Мануальная терапия            
Рефлексотерапия               
Физиотерапия                  
Функциональная диагностика    

	
	Неонатология            
	

	
	Общая врачебная практика
(семейная медицина)     
	Восстановительная медицина    
Гериатрия                     
Лечебная физкультура и        
спортивная медицина           
Ультразвуковая диагностика    
Физиотерапия                  
Функциональная диагностика    
Эндоскопия                    

	
	Онкология               
	Детская онкология             
Радиология                    

	
	Организация             
здравоохранения и       
общественное здоровье   
	

	
	Оториноларингология     
	Сурдология-оториноларингология

	
	Офтальмология           
	

	
	Патологическая анатомия 
	

	
	Педиатрия               
	Аллергология и иммунология    
Восстановительная медицина    
Гастроэнтерология             
Гематология                   
Детская кардиология           
Детская онкология             
Детская эндокринология        
Диетология                    
Клиническая фармакология      
Лечебная физкультура и        
спортивная медицина           
Мануальная терапия            
Нефрология                    
Пульмонология                 
Ревматология                  
Трансфузиология               
Ультразвуковая диагностика    
Физиотерапия                  
Функциональная диагностика    
Эндоскопия                    

	
	Психиатрия              
	Психиатрия-наркология         
Психотерапия                  
Сексология                    
Судебно-психиатрическая       
экспертиза                    

	
	Рентгенология           
	Радиология                    
Ультразвуковая диагностика    

	
	Скорая медицинская      
помощь                  
	Восстановительная медицина    
Лечебная физкультура и        
спортивная медицина           
Ультразвуковая диагностика    
Физиотерапия                  
Функциональная диагностика    

	
	Судебно-медицинская     
экспертиза              
	

	
	Терапия                 
	Авиационная и космическая     
медицина                      
Аллергология и иммунология    
Восстановительная медицина    
Гастроэнтерология             
Гематология                   
Гериатрия                     
Диетология                    
Кардиология                   
Клиническая фармакология      
Лечебная физкультура и        
спортивная медицина           
Мануальная терапия            
Нефрология                    
Профпатология                 
Пульмонология                 
Ревматология                  
Рефлексотерапия               
Трансфузиология               
Ультразвуковая диагностика    
Физиотерапия                  
Функциональная диагностика    
Эндоскопия                    

	
	Травматология и         
ортопедия               
	Восстановительная медицина    
Лечебная физкультура и        
спортивная медицина           
Мануальная терапия            
Физиотерапия                  

	
	Фтизиатрия              
	Пульмонология                 

	
	Хирургия                
	Колопроктология               
Нейрохирургия                 
Сердечно-сосудистая хирургия  
Торакальная хирургия          
Трансфузиология               
Ультразвуковая диагностика    
Урология                      
Функциональная диагностика    
Челюстно-лицевая хирургия     
Эндоскопия                    

	
	Эндокринология          
	Детская эндокринология        
Диабетология                  

	Медико-          
профилактическое 
дело             
	Клиническая лабораторная
диагностика             
	Бактериология                 
Вирусология                   
Лабораторная генетика         
Лабораторная микология        

	
	Общая гигиена           
	Гигиена детей и подростков    
Гигиена питания               
Гигиена труда                 
Гигиеническое воспитание      
Коммунальная гигиена          
Радиационная гигиена          
Санитарно-гигиенические       
лабораторные исследования     

	
	Социальная гигиена и    
организация             
госсанэпидслужбы        
	

	
	Эпидемиология           
	Бактериология                 
Вирусология                   
Дезинфектология               
Паразитология                 

	Стоматология     
	Стоматология общей      
практики                
	Ортодонтия                    
Стоматология детская          
Стоматология ортопедическая   
Стоматология терапевтическая  
Стоматология хирургическая    
Челюстно-лицевая хирургия     
Физиотерапия                  

	
	Клиническая лабораторная
диагностика             
	Бактериология                 
Вирусология                   
Лабораторная генетика         
Лабораторная микология        

	Фармация         
	Управление и экономика фармации
	

	
	Фармацевтическая        
технология              
	

	
	Фармацевтическая химия и
фармакогнозия           
	

	Сестринское дело 
	Управление сестринской  
деятельностью           
	

	Медицинская      
биохимия         
	Генетика                
	Лабораторная генетика         

	
	Клиническая лабораторная
диагностика             
	Бактериология                 
Вирусология                   
Лабораторная генетика         
Лабораторная микология        

	
	Судебно-медицинская     
экспертиза              
	

	Медицинская      
биофизика        
Медицинская      
кибернетика      
	Клиническая лабораторная
диагностика             
	Бактериология                 
Вирусология                   
Лабораторная генетика         
Лабораторная микология        

	
	Рентгенология           
	Радиология                    

	
	
	Функциональная диагностика    

	
	
	Ультразвуковая диагностика    


Примечания:

1. Подготовка специалистов по основным специальностям проводится через обучение в интернатуре и (или) ординатуре, за исключением основной специальности "Общая врачебная практика (семейная медицина)", подготовка по которой осуществляется через обучение в ординатуре.

2. Подготовка специалистов по специальностям, требующим дополнительной подготовки, проводится:

через обучение в ординатуре;

через профессиональную переподготовку для выполнения нового вида профессиональной деятельности при наличии послевузовского профессионального образования (интернатура, ординатура) по соответствующей основной специальности.

Подготовка по специальностям "Детская онкология", "Сердечно-сосудистая хирургия", "Торакальная хирургия", "Нейрохирургия", "Челюстно-лицевая хирургия" и "Урология" проводится исключительно в ординатуре.

3. Допускается получение основных специальностей через профессиональную переподготовку для выполнения нового вида профессиональной деятельности для лиц:

- замещающих должности "врач-терапевт участковый" и "врач-педиатр участковый" - по специальности "Общая врачебная практика (семейная медицина)";

- замещающих должности руководителей организаций здравоохранения и учреждений госсанэпидслужбы - по специальностям "Организация здравоохранения и общественное здоровье" и "Социальная гигиена и организация госсанэпидслужбы";

- замещающих должности руководителей аптечных организаций - по специальности "Управление и экономика фармации".

- замещающих должности врачей хирургического профиля - по специальностям "Судебно-медицинская экспертиза" и "Патологическая анатомия";

- замещающих должности врачей-педиатров по специальностям "Неонатология" и "Неврология".

4. Лица, получившие право на профессиональную деятельность по специальности, а также зачисленные на обучение по программам послевузовского профессионального и дополнительного профессионального образования в соответствии с ранее действовавшими нормативными актами, сохраняют право на профессиональную деятельность и дальнейшее обучение в соответствии с имеющейся специальностью.
Приложение 2

Приложение 2. Приказ МЗСР РФ от 9 декабря 2008 г. N 705н «Об утверждении порядка совершенствования профессиональных знаний медицинских и фармацевтических работников»
Зарегистрировано в Минюсте РФ 3 марта 2009 г. N 13459

МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ 

от 9 декабря 2008 г. N 705н 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА СОВЕРШЕНСТВОВАНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ЗНАНИЙ МЕДИЦИНСКИХ И ФАРМАЦЕВТИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ
В соответствии с пунктом 5.2.24 Положения о Министерстве здравоохранения и социального развития Российской Федерации, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2004 г. N 321 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 28, ст. 2898; 2005, N 2, ст. 162; 2006, N 19, ст. 2080; 2008, N 11, ст. 1036; N 15, ст. 1555; N 23, ст. 2713; N 42, ст. 4825; N 46, ст. 5337; N 48, ст. 5618), приказываю:

Утвердить Порядок совершенствования профессиональных знаний медицинских и фармацевтических работников согласно приложению.

Министр

Т.А.ГОЛИКОВА
Приложение

к Приказу

Минздравсоцразвития России

от 9 декабря 2008 г. N 705н

ПОРЯДОК
СОВЕРШЕНСТВОВАНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ЗНАНИЙ МЕДИЦИНСКИХ
И ФАРМАЦЕВТИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ

1. Настоящий Порядок определяет правила организации совершенствования профессиональных знаний (профессиональной переподготовки и повышения квалификации) медицинских и фармацевтических работников, окончивших образовательные учреждения высшего профессионального образования по специальностям группы "Здравоохранение", занимающихся или претендующих на занятие медицинской или фармацевтической деятельностью (далее - специалисты, слушатели).
2. Профессиональная переподготовка и повышение квалификации специалистов осуществляется в целях получения дополнительных знаний, умений и практических навыков, необходимых для осуществления самостоятельной профессиональной деятельности.

Профессиональная переподготовка для выполнения нового вида профессиональной деятельности осуществляется на основании установленных квалификационных требований к конкретным должностям.

3. Задачи профессиональной переподготовки и повышения квалификации специалистов определяются в соответствии с Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышении квалификации) специалистов, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 июня 1995 г. N 610 (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 27, ст. 2580; 2000, N 12, ст. 1291; 2002, N 52 (ч. II), ст. 5225; 2003, N 14, ст. 1276).

4. Профессиональная переподготовка и повышение квалификации специалистов проводится образовательными учреждениями высшего и дополнительного профессионального образования, имеющими государственную аккредитацию (далее - образовательное учреждение), по образовательным программам, учитывающим имеющийся по всем разделам специальности уровень знаний, умений, практических навыков и результаты вступительных испытаний. Вступительные испытания являются обязательными. Образовательное учреждение самостоятельно определяет содержание, процедуру и форму вступительных испытаний.

5. Профессиональная переподготовка и повышение квалификации специалистов проводится с отрывом от работы, без отрыва от работы, с частичным отрывом от работы и по индивидуальным формам обучения при наступлении очередного пятилетнего срока дополнительного профессионального образования.

6. Сроки, формы, содержание и технология обучения определяются образовательным учреждением, реализующим соответствующую образовательную программу, самостоятельно в соответствии с потребностями заказчика.

6.1. Для специалистов, имеющих стаж работы по специальности 10 лет и более, обучение проводится по образовательным программам повышения квалификации. Нормативный срок прохождения повышения квалификации при любой форме обучения составляет от 100 до 500 часов аудиторных занятий.

6.2. Для специалистов, имеющих стаж работы по специальности от 5 до 10 лет, обучение проводится по образовательным программам профессиональной переподготовки. Нормативный срок прохождения профессиональной переподготовки при любой форме обучения составляет свыше 500 часов аудиторных занятий.

6.3. Для специалистов, имеющих стаж работы менее 5 лет, профессиональная подготовка организуется в соответствии с требованиями, определенными Приказом Минздравсоцразвития России от 11 марта 2008 г. N 112н "О номенклатуре специальностей специалистов с высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения Российской Федерации" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20 марта 2008 г. N 11384).

7. В целях совершенствования практических навыков на базе научных и образовательных учреждений в качестве одного из разделов учебного плана образовательной программы повышения квалификации или профессиональной переподготовки может быть предусмотрена стажировка специалистов, продолжительность которой определяется учебным планом.

8. Уровень профессиональных знаний, умений и практических навыков специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации, оценивается образовательным учреждением по всем разделам соответствующей образовательной программы.

Освоение образовательных программ профессиональной переподготовки и повышения квалификации завершается обязательной государственной итоговой аттестацией.

9. Слушателям, освоившим образовательную программу повышения квалификации и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, выдается свидетельство о повышении квалификации государственного образца.

Слушателям, освоившим образовательную программу профессиональной переподготовки и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, выдается диплом о профессиональной переподготовке государственного образца.

10. Специалисты, освоившие образовательные программы повышения квалификации и профессиональной переподготовки, могут продолжать замещать в учреждениях здравоохранения врачебные и провизорские должности, соответствующие Номенклатуре специальностей специалистов с высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения Российской Федерации, утвержденной Приказом Минздравсоцразвития России от 11 марта 2008 г. N 112н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20 марта 2008 г. N 11384).

Приложение 3
Приложение 3. Перечень сертификационных подкомиссий ВолГМУ и специальностей, по которым  принимается экзамен на сертификат специалиста на 1 января 2008 г. (в соответствии с приказом ректора ВолГМУ от 18.02.2008 г. № 305-КМ «О сертификационной комиссии Волгоградского государственного медицинского университета»)

Перечень сертификационных подкомиссий ВолГМУ и специальностей, по которым  принимается экзамен на сертификат специалиста на 1 января 2009 г. (в соответствии с приказом ректора ВолГМУ от 18.02.2008 г. № 305-КМ «О сертификационной комиссии Волгоградского государственного медицинского университета»)
	Наименование  подкомиссии
	Специальности

	Для специалистов с высшим медицинским и фармацевтическим образованием

	1. Акушерство и гинекология
	040101 Акушерство и гинекология

	2. Аллергология 
	040102 Аллергология и иммунология

	3. Анестезиология
	040103 Анестезиология и реаниматология

040103.01 Токсикология

	4. Бактериология
	040301 Бактериология

	5. Гастроэнтерология 
	040122.01 Гастроэнтерология

040122.04 Диетология 

040122.07 Нефрология

	6. Гематология
	040122.02 Гематология

	7. Гигиена 
	040308 Эпидемиология

040300 Медико-профилактическое дело

04303 Общая гигиена 

040307 Санитарно-гигиенические лабораторные исследования

040303.01 Гигиена детей и подростков

040303.03 Гигиена питания

040303.05 Коммунальная гигиена

040303.06 Радиационная гигиена

040303.04 Гигиена труда

040303.02 Гигиеническое воспитание

	8. Дерматовенерология
	040104 Дерматовенерология

	9. Инфекционные болезни
	040106 Инфекционные болезни

	10. Кардиология
	040122.05 Кардиология

040122.12 Функциональная диагностика

	11. Лабораторная диагностика
	040107 Клиническая лабораторная диагностика

	12. Клиническая фармакология
	040122.06 Клиническая фармакология

	13. Лечебная физкультура 
	040108 Лечебная физкультура и спортивная медицина

	14. Неврология
	040109 Неврология

	15. Онкология
	040126.03 Онкология

	16. Организация здравоохранения и общественное здоровье
	404120 Организация здравоохранения и общественное здоровье

	17. Оториноларингология
	040111 Оториноларингология

	18. Офтальмология
	040112 Офтальмология

	19. Патологическая анатомия
	040113 Патологическая анатомия

	20. Педиатрия
	040201 Педиатрия; 

040203 Неонатология

040201.02 Детская эндокринология

	21. Психиатрия
	040115 Психиатрия

040115.01  Психотерапия

040116 Психиатрия-наркология

040115.02 (040127.02) Сексология

	22. Пульмонология
	040122.08 Пульмонология

040125 Фтизиатрия

	23. Радиология
	040117 Радиология

	24. Ревматология
	040122.09 Ревматология

	25. Рентгенология
	040118 Рентгенология

	26. Рефлексотерапия
	040109.02 Рефлексотерапия

	27. Семейная медицина
	040122.01 Гастроэнтерология

040122.03 Гериатрия 

040110 Общая врачебная практика 

040122 Терапия

040124 Физиотерапия

	28. Скорая медицинская помощь
	040119 Скорая медицинская помощь

	29. Стоматология
	040401 Стоматология общей практики
040401.01 Ортодонтия

040401.02 Стоматология детская

040401.03 Стоматология терапевтическая

040401.04 Стоматология ортопедическая

040401.05 Стоматология хирургическая

040401.08 Челюстно-лицевая хирургия 

	30. Судебно-медицинская экспертиза
	040121 Судебно-медицинская экспертиза

	31. Терапия
	040122  Терапия

040114 Профпатология

040105 Генетика

	32. Травматология и ортопедия
	040123 Травматология и ортопедия

	33. Ультразвуковая диагностика 
	040122.11 Ультразвуковая диагностика

	34. Фармация
	040501 Управления и экономика фармации

040502 Фармацевтическая технология

040503 Фармацевтическая химия и фармакогнозия

040103.01 Токсикология

	35. Хирургия
	040126 Хирургия

040126.09 Эндоскопия

040202 Детская хирургия

040126.01 Колопроктология

	36. Эндокринология
	040127 Эндокринология

040127.01 Диабетология

	37.Общая врачебная практика и профессиональные заболевания
	040110 Общая врачебная практика

040114 Профпатология

	38. Урология и нефрология
	040122.07 Нефрология

040126.07 Урология

	Для специалистов со средним медицинским и фармацевтическим образованием

	1. Гигиена
	Эпидемиология (паразитология)
Гигиена и санитария

Лабораторная диагностика

	2. Лечебная физкультура  и массаж
	Лечебная физкультура

Медицинский массаж

	3. Общая стоматология
	Стоматология- зубной врач

	4. Сестринское дело
	Общая практика

Сестринское дело

Сестринское дело в педиатрии

	5. Стоматология ортопедическая и профилактическая
	Стоматология ортопедическая

Стоматология профилактическая

	6. Фармация
	Фармация


Приложение 4
Приложение 4. Инструкция по проведению квалификационного экзамена на сертификат специалиста на выездном сертификационном цикле от 05.01.1999г. Утверждена на основании решения Ученого Совета ВМА №1 
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Инструкция

по проведению квалификационного экзамена на получение сертификата специалиста

на выездном сертификационном цикле

Квалификационный экзамен на получение сертификата специалиста на выездном цикле проводится в соответствии с приказами Министерства здравоохранения и медицинской промышленности (МЗ РФ) от 19.12.94 № 286 "О порядке допуска к осуществлению профессиональной (медицинской и фармацевтической) деятельности", от 17.11.95 № 318 "О положении о квалификационном экзамене на получение сертификата специалиста", а также инструктивного письма МЗ РФ от 27.10.94 № 16-8/181 "О порядке проведения выездных циклов" по номенклатуре врачебных и провизорских специальностей, утвержденной приказом МЗ РФ от 16.02.95 № 33 и ее дополнениями. 

На основании приказа ректора Волгоградской медицинской академии (далее ВМА) от 25.06.07 № 26-КО, методическое и материально-техническое обеспечение экзамена на выездном сертификационном цикле, а также контроль за его проведением, выполняет межкафедральный центр сертификации специалистов (далее МЦСС).

Выездные циклы дополнительного профессионального обучения проводятся по договору между организацией отрасли (далее организация) и ВМА. В договоре отдельным пунктом указывается возможность проведения квалификационного экзамена на получение сертификата специалиста. Выписка из указанного договора предоставляется в МЦСС и является основанием для обеспечения экзамена. 

В выписке из договора указываются специальности, по которым предполагается сертификация, число слушателей сдающих экзамен, а также форма проведения этапа тестового контроля: компьютерное тестирование или на бумажных носителях. В первом случае тестирование может производиться с использованием компьютеров, имеющихся в распоряжении организации. Для этого МЦСС предоставляет секретарю подкомиссии все необходимые компьютерные программы и документы. После проведения компьютерного тестирования, на каждого экзаменуемого составляются бумажный и электронный варианты технических протоколов экзамена. Технические протоколы с результатами экзамена в электронной форме должны быть скопированы на магнитный носитель (дискету) и по возвращении подкомиссии переданы в МЦСС вместе с бумажной формой технических протоколов. После проведения экзаменационного тестирования все тестовые программы, установленные на компьютерах организации в обязательном порядке должны быть удалены на всех устройствах хранения информации. 

В случае если принимающая организация не располагает компьютерным оснащением, экзаменационное тестирование может проводиться письменно с использованием утвержденных МЗ РФ тестовых заданий. При этом на каждого тестируемого заполняется технический протокол, в котором указываются все предложенные для теста вопросы и фиксируются варианты ответов на них. В этом протоколе приводится процентное соотношение правильных ответов по отношению ко всем предложенным вопросам. 

Если по специальности предъявленной для сертификации отсутствуют утвержденные МЗ РФ тестовые задания, экзамен может проводиться с  использованием тестов, разработанных в ВМА. В этом случае, копия тестов вынесенных на экзамен предоставляется в МЦСС вместе с техническими протоколами тестирования.

Проверка технических протоколов возлагается на членов выездной сертификационной подкомиссии. Проверенные протоколы заверяются председателем, секретарем и членами подкомиссии и по возвращении подкомиссии передаются в МЦСС.

Оформление итогового экзаменационного протокола выполняется секретарем сертификационной подкомиссии на основании технических протоколов тестирования в соответствии с установленными требованиями.

Оплата сертификационного экзамена осуществляется организацией по безналичному расчету или соискателем (лично или по доверенности) с внесением наличных денег в кассу ВМА, что оговаривается условиями договора.

Состав экзаменационной комиссии должен соответствовать поименному перечню членов подкомиссии по специальности, указанному в приказе ВМА от 4.11.98 № 397-К, и составлять не менее 70% от их общего числа, с обязательным участием председателя и секретаря соответствующей подкомиссии. В случае изменения состава выездной сертификационной подкомиссии, измененный состав утверждается распоряжением председателя центральной сертификационной комиссии.

Проверка документов соискателей должна осуществляться ответственным секретарем Центральной сертификационной комиссии в установленном порядке. При невозможности выполнения этого условия из-за удаленного места нахождения организации, проверка документов соискателей осуществляется секретарем соответствующей подкомиссии или иным уполномоченным лицом, утвержденным  распоряжением председателя центральной сертификационной комиссии. В этом случае все документы должны быть переданы в МЦСС для утверждения до выдачи сертификатов.

Сертификат выдается соискателям, успешно прошедшим все этапы сертификационного экзамена. Оформление сертификата осуществляется в МЦСС после предоставления всех необходимых документов, оформленных в соответствии с установленными требованиями. Сертификат может быть получен лично по предъявлению паспорта или иным лицом по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским законодательством Российской Федерации. 

Приложение 5
Приложение 5. Пример профиля тестовых заданий, выносимых на экзамен по специальности «Хирургия».

Структура теста (профиль тестовых заданий) по специальности
ХИРУРГИЯ
	№
	НАИМЕНОВАНИЕ  РАЗДЕЛА
	Вопросов в разделе
	Требуемое кол-во вопросов

	1
	РАЗДЕЛ 1. СОЦИАЛЬНАЯ ГИГИЕНА И ОРГАНИЗАЦИЯ ХИРУРГИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ.
	14
	2

	2
	РАЗДЕЛ 2. ОПЕРАТИВНАЯ ХИРУРГИЯ.
	7
	2

	3
	РАЗДЕЛ 3. МЕТОДЫ ИССЛЕДОВАНИЯ В ХИРУРГИИ.
	20
	5

	4
	РАЗДЕЛ 4. МЕТОДЫ ЛЕЧЕНИЯ В ХИРУРГИИ.
	24
	5

	5
	РАЗДЕЛ 5. ОБЕЗБОЛИВАНИЕ И ИНТЕНСИВНАЯ ТЕРАПИЯ
	34
	5

	6
	РАЗДЕЛ 6. НЕЙРОХИРУРГИЯ, ЧЕЛЮСТНО-ЛИЦЕВАЯ ХИРУРГИЯ.
	11
	1

	7
	РАЗДЕЛ 7. ГРУДНАЯ ХИРУРГИЯ.
	82
	1

	8
	РАЗДЕЛ 8. ХИРУРГИЯ СОСУДОВ.
	29
	1

	9
	РАЗДЕЛ 9. ХИРУРГИЯ ОРГАНОВ БРЮШНОЙ ПОЛОСТИ.
	215
	15

	10
	РАЗДЕЛ 10. ТРАВМАТОЛОГИЯ И ОРТОПЕДИЯ.
	30
	10

	11
	РАЗДЕЛ 11.ТЕРМИЧЕСКИЕ ПОВРЕЖДЕНИЯ (ОЖОГИ И ОТМОРОЖЕНИЯ).
	21
	10

	12
	РАЗДЕЛ 12. КОЛОПРОКТОЛОГИЯ.
	32
	1

	13
	РАЗДЕЛ 13. УРОЛОГИЯ.
	17
	5

	14
	РАЗДЕЛ 14. ГНОЙНАЯ ХИРУРГИЯ.
	46
	10

	15
	РАЗДЕЛ 15. ДЕТСКАЯ ХИРУРГИЯ.
	25
	5

	16
	РАЗДЕЛ 16. ХИРУРГИЯ ЭНДОКРИННОЙ СИСТЕМЫ.
	42
	10

	17
	РАЗДЕЛ 17. ОНКОЛОГИЯ.
	71
	10

	18
	РАЗДЕЛ 18. РАДИАЦИОННАЯ МЕДИЦИНА.
	7
	2

	Всего вопросов
	727
	100


Дата  «___» ________ 20__ г.

Председатель сертификационной подкомиссии _____________________________  










(ФИО, подпись)

Секретарь подкомиссии __________________________________________________

 





(ФИО, подпись)

Члены подкомиссии        __________________________________________________






(ФИО, подпись)


                             __________________________________________________







(ФИО, подпись)


                             __________________________________________________







(ФИО, подпись)


                             __________________________________________________







(ФИО, подпись)

Приложение 6 
Приложение 6. Образец договора на предсертификационную подготовку специалиста.

Образец договора на предсертификационную подготовку специалиста

[image: image2.png]



ДОГОВОР № _____
г.Волгоград







«_____»_________________  200__ г.

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования ___________________ _______________________________________ (свидетельство Министерства образования РФ о государственной аккредитации ____________, лицензия Министерства образования РФ на право осуществления образовательной деятельности серия ________, регистрационный _______ от _______, действительной по “__”_______ 200_г.), именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________,  действующего на основании ___________________________________, с одной стороны, и ______________________________________________________________________________________________________ 






(полное наименование учреждения, организации или ЛПУ)

в лице __________________________________________, действующего на основании __________________________,

(Фамилия, Имя, Отчество руководителя учреждения, организации или ЛПУ)

              (наименование учредительного документа учреждения, организации или ЛПУ)
именуемый в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ И ИНЫЕ СУЩЕСТВЕННЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по подготовке специалиста _________________________________________________________________________________, 

(Фамилия, Имя, Отчество специалиста)

именуемого в дальнейшем «Специалист» и организационно-техническому обеспечению квалификационного экзамена на получение или продление срока действия сертификата специалиста по специальности ______________________________________________________.

(наименование специальности по номенклатуре специальностей утвержденной  МЗ РФ)

1.2. Специалист обязан представить Исполнителю следующие документы: а) заявление; б) копию диплома о базовом высшем или среднем специальном медицинском образовании; в) копию документа о прохождении повышения квалификации или специализации; г) для окончивших клиническую интернатуру, ординатуру, аспирантуру - копию соответствующего документа об образовании; д) копии дипломов кандидата (доктора) медицинских наук и ученом звании (старший научный сотрудник, доцент, профессор); е) копию ранее выданного сертификата по специальности, указанной в п. 1.1 настоящего договора; ж) выписку из трудовой книжки (послужной список);   з) характеристику – представление с места работы. Все документы помещаются в папку и передаются Исполнителю не позднее 3-х рабочих дней до завершения подготовки Специалиста к квалификационному экзамену. В случае продления срока действия сертификата его подлинник также передается Исполнителю вместе с вышеуказанными документами. 

1.3 Срок подготовки Специалиста к квалификационному экзамену и срок оказания Исполнителем услуг: со дня подписания настоящего договора по день квалификационного экзамена включительно.

2. СТОИМОСТЬ РАБОТ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Стоимость услуг по организационно-техническому обеспечению подготовки и проведения квалификационного экзамена на сертификат специалиста устанавливается в соответствии с решением Ученого Совета приказом Ректора в зависимости от величины затрат Исполнителя на оказание этих услуг и составляет (нужное подчеркнуть):

- с учетом стоимости нового бланка _________________________ руб.;

   
-  без стоимости нового бланка _____________________________  руб.

2.2. Оплата указанной в п.2.1 договора суммы осуществляется (нужное подчеркнуть):

- Заказчиком (юридическим лицом) в  безналичной форме полностью за счет его средств или  

- Специалистом полностью за его личные средства или 

- в долевом порядке по соглашению между Заказчиком и Специалистом.
2.3. Оплата указанной в п.2.1 договора суммы должна быть произведена в течение 3-х рабочих дней со дня представления Специалистом всех документов, указанных  в пункте  1.2 договора.

3. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ И ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ УСЛУГ

3.1. Исполнитель обеспечивает подготовку Специалиста к квалификационному экзамену на сертификат специалиста по соответствующей специальности на профильных кафедрах Исполнителя.

3.2. Обеспечение подготовки Специалиста к квалификационному экзамену выполняется путем предоставления ему возможности получения консультаций преподавателей, посещения учебных занятий, изучения учебных материалов кафедры, тестовых заданий и компьютерных контрольно-обучающих программ. Исполнитель в период подготовки к квалификационному экзамену для проведения пробного тестирования предоставляет Специалисту компьютерное рабочее место с целью изучения тестовых заданий и программы тестирования, содержащей тесты по соответствующей специальности, рекомендованные Учебно-методическим объединением по медицинскому и фармацевтическому образованию вузов России.

3.3. Обеспечение проведения в отношении Специалиста квалификационного экзамена выполняется путем проверки представленных им документов (п. 1.2) и оформления протокола квалификационного экзамена.

3.4 Специалист обязан явиться на квалификационный экзамен в срок, устанавливаемый Исполнителем.

3.5. Квалификационный экзамен включает в себя три этапа: тестовый контроль, определение практических навыков и умений, теоретическое собеседование. При неудовлетворительной оценке на одном из этапов квалификационного экзамена, он считается не выдержанным.

3.6. Специалисту, успешно выдержавшему квалификационный экзамен, выдается или продлевается срок действия сертификата специалиста установленного образца. Не выдержавшему квалификационный экзамен Специалисту выдается справка установленного образца.

3.7. По окончании подготовки Специалиста к квалификационному экзамену, но не позднее дня квалификационного экзамена, подписывается акт подтверждения оказанных услуг.

4. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

4.1. В случае, когда Специалист не выдержал квалификационный экзамен, денежная сумма за оказанные ему услуги по обеспечению подготовки и проведения в отношении него квалификационного экзамена возврату не подлежит.

4.2. Повторный квалификационный экзамен проводится в сроки и в порядке, определяемые Исполнителем. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае неоплаты услуг, Исполнитель вправе не оказывать Специалисту услуги, предусмотренные  настоящим договором, в том числе вправе не рассматривать и не проверять документы Специалиста, указанные в пункте 1.2 договора. В случае частичной оплаты или нарушения сроков оплаты услуг, Исполнитель вправе приостановить оказание этих услуг до получения оплаты в полном объеме.

5.2. За ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Исполнитель, Заказчик и Специалист несут взаимную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. 

5.3. Договор составляется в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

6. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

	Заказчик:

___________________________________________


(наименование учреждения, организации или ЛПУ)

____________________________________________

Адрес:______________________________________

____________________________________________

р/с _________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

«__»_______200__г.
   ___________________ 




        (подпись руководителя)




МП


	Исполнитель:

__________________________

_________________________________________________

Адрес: _______________________________________, 

Тел. _____________Факс _____________. 

E-mail: _____________

ИНН _________________, КПП __________________, БИК _____________, р/с ____________________________ в ________________________________________________.

«__»_______200__г.
   ________________ 





       (подпись руководителя)




МП

	Согласовано:

Специалист ______________________________________________________________________________________, 

паспорт серия _______ № _____________, 

выдан ________________________________________________________________________ «____»_______ _____г.

проживающий по адресу: _________________________________________________________________________

«__»_______200__г.

_____________________________



(подпись специалиста)        


АКТ

подтверждения оказанных услуг

по договору от «____» ________200__г.  № ________

г. Волгоград 









«___»_______200   г.

Мы нижеподписавшиеся,  от лица Заказчика ___________________________________________________ ,

(Фамилия, Имя, Отчество руководителя учреждения, организации или ЛПУ)

от лица Исполнителя – ______________________________________________________________________________, и Специалист ________________________________________________________ составили настоящий акт, подтверждающий, что услуги, предусмотренные договором от «____»_________200___ г. №_______________   оказаны в полном объеме и в срок. Стороны взаимных претензий друг к другу не имеют.
	Заказчик:

_____________________________________


(наименование учреждения, организации  или ЛПУ)

____________________________________________

«__»_____200__г.      
____________________ 




     (подпись  руководителя) 


МП
	Исполнитель:

________________________________________ ________________________________________

«__»_____200__г.      
____________________ 




     (подпись  руководителя)

МП


Согласовано:

Специалист  _______________________________________________, 

 «__»_______200__г.

_____________________________            

                                                                       (подпись специалиста)

Приложение 7
Приложение 7. Бланк индивидуальной заявки на проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста.


                                       ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ЗАЯВКА 

                                                        на проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста

Специальность, по которой сдается экзамен 

  Наименование:_____________________________________________________________________________ код:__________

Направляющая подкомиссия 

  Наименовние:______________________________________________________________________________ код:__________

ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ

Фамилия:________________________________Имя:______________________Отчество:________________________

Дата рождения (дд.мм.гг):__________      Гражданство ___________________________Регистрация в РФ________

Проживание (Волгоград - 1, область – 2, иногородний - 3,):_________     Почтовый индекс:______________________

  Область, город, село (поселок) __________________________________________________________________________

  улица: __________________________ дом: _____ квартира: _____   Телефоны: (дом.) ___________(раб.) ___________

Место работы _____________________________________________________________________________

Занимаемая должность _____________________________________________________________________

ПРЕДСТАВЛЕННЫЕ ДОКУМЕНТЫ

I. Диплом об окончании ВУЗа или ССУЗа (подчеркнуть нужное). Кем выдан ________________________________

   Выдан на имя (ФИО): _________________________________________________________________________________

   По специальности:_________________________ Серия и № документа: _____________ Дата выдачи ______________

II. Документ о смене фамилии (нет-1; есть-2)__________

    а)Копия свидетельства о браке на фамилию______________________________________ от (дд.мм.гг): ____________

    б)Копия свидетельства о разводе на фамилию______________________________________ от (дд.мм.гг): __________

III. Документ о первичной специализации по данной специальности (отметить, если имеется)

  Интернатура:  Специальность: _____________________№ документа:________ Дата выдачи  (дд.мм.гг):___________

  Ординатура:    Специальность: ____________________№ документа:________ Дата выдачи (дд.мм.гг) :___________

  Др.вид  (указать)_____________________________________________________________________________________ 

  Специальность: _____________________№ документа:________ Дата выдачи (дд.мм.гг) :___________    

IV.Сертификат по данной специальности: нет-1;есть-2 _______. Если есть: кем выдан ________________________

(Если есть:  Серия _____№________ Дата выдачи (дд.мм.гг):_________; какое по счету продление предстоит_______ )

V.Сведения об обучении за предыдущее 12 мес.: (подчеркнуть) профессиональная переподготовка, усовершенствование

   а) Удостоверение о повышении квалификации или специализации (если обучение завершено):

   Специальность: ________________________№ документа:___________ Дата выдачи (дд.мм.гг) :_______________

   б) Обучение в настоящее время по специальности:_________________________ с _______  по___________

   Место обучения (кафедра) _________________________________________________________________________

VI. Копия трудовой книжки. Занимаемая должность  соответствующая сертифицируемой специальности __________

        __________________   Доля ставки (1; 0,75; 0,5; 0,25)_______ Дата назначения на должность (дд.мм.гг) _________

VII. Характеристика с места работы (есть–1; нет-2):______

VIII. Сертификаты по другим специальностям: нет-1;есть-2 _______. Если есть- кем выдан ___________________

        Специальность:_______________________________________________________

       № документа:_______________________ Дата выдачи (чч-мм-гг):_____________

IX. Оплата подготовки к экзамену. № договора _________________ Вид оплаты (налич.; безнал.):____________

Дата оплаты (дд.мм.гг):___________Сумма оплаты (руб.):_____________________

№ квитанции (платежного поручения): ___________ 

Подпись специалиста____________________

Секретарь сертификационной комиссии:___________________________ (подпись)


Проверка документов

Заполняется ответственным секретарем центральной сертификационной комиссии

	Вид документа:
	Заявле​ние
	Копия дипло​ма
	Копия трудовой книжки
	Повышение квалификации
	Характе​ристика
	Документ о смене фамилии
	Продле​ние серти​фиката
	Дого​вор

	Заме​чания:
	- нет

- нет визы предсе​дателя подко​миссии
	- нет 

- не заверена
	- нет

- не заверена

- занимаемая должность не соответствует специальности

- нет необходимого трудового стажа
	- нет

- не соответствует учебное заведение

- не соответствует специальность

- не соответствует продолжительность
	- нет 

- не заверена
	- нет 

- не заверен
	- да

- нет
	- да

- нет


	К экзамену:
	Допустить
	Допустить условно, исправить: _____________ 

_______________________
	Допустить по другой 

специальности: ______

____________________
	Не допускать на основании: _____________________________

_____________________________




Дата________    



  Ответственный секретарь __________ (__________________)    
Приложение 8
Приложение 8. Бланк групповой заявки на проведение квалификационного экзамена на получение сертификата специалиста.

Бланк групповой заявки на проведение квалификационного экзамена на получение сертификата специалиста.


ГРУППОВАЯ ЗАЯВКА

на проведение квалификационного экзамена на сертификат специалиста

Специальность-наименование:__________________________________________________

код:_________

Направляющая комиссия-наименование:__________________________________________

код:_______________

Дата проведения тестирования (чч-мм-гг):______________________________________

Время тестирования с: _____________ по: ___________________

Дата проведения собеседования (чч-мм-гг):______________________________________

Время собеседования с: _____________ по: ___________________

Место проведения собеседования________________________________________________

	№
	ФИО
	Сдан сертификат №…на продление
	Срочность выписки
	Замечания по документам

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	


Секретарь сертификационной подкомиссии
___________________
 __________________

Ф.И.О.



.подпись

Личные дела и сертификаты приняты: дата “___” _____________200.. г._____________________

подпись документоведа МЦСС

Дата и время экзамена согласованы:   _______________________

подпись диспетчера МЦСС

Приложение 9
Приложение 9. Бланк групповой заявки на проведение пробного тестирования.

Бланк групповой заявки на проведение пробного тестирования


ГРУППОВАЯ  ЗАЯВКА

на проведение сертификационного пробного тестирования

Специальность - наименование: ___________________________________________________ 

       код:___________________________

Направляющая подкомиссия - наименование: ________________________________________

       код:_________________

Предполагаемая дата  проведения тестирования (чч-мм-гг):______________
Время тестирования  с: _______________ по: _________________

	Фамилия, имя, отчество

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Секретарь сертификационной подкомиссии
___________________
 __________________

Ф.И.О.



.подпись

Дата и время согласованы:   _______________________

подпись диспетчера МЦСС

Приложение 10
Приложение 10. Образец заявления специалиста в сертификационную комиссию.

Образец заявления специалиста в сертификационную комиссию

Ректору  Волгоградского Государственного медицинского университета 

академику РАМН Петрову В. И.

от___________________________________

Ф.И.О. полностью

работающего_________________________

место работы

____________________________________

должность____________________________

проживающего________________________

почтовый адрес

________________________________

Рабочий телефон_________________

Домашний телефон________________

Заявление

                 Прошу допустить к сдаче квалификационного экзамена для получения (продления) сертификата по специальности  ____________________________________________________

(указать специальность в соответствии с номенклатурой)

“____" ___________200_г.                                                                                    Подпись____________

Разрешаю принять документы на сертификацию

Председатель подкомиссии по специальности _____________________ 

________________            _________________
________________

Ф.И.О. 

подпись 


дата

Приложение 11
Приложение 11. Образец подготовки выписки (копии) трудовой книжки специалиста.

Образец подготовки выписки (копии) трудовой книжки специалиста


[image: image1.emf]Приложение 5.       ВЫПИСКА ИЗ ТРУДОВОЙ КНИЖКИ     Гражд.__ Иванова Мария Ивановна _____ Год рождения___ 13.10.58 г   __________________     Образование_____ высшее ____________________  Профессия __ врач _______________________     Выписка выдана отделом кадров_______ МСЧ з - да и м. Петрова __________________________     Сведения о работе     Дата   №    записи  год    м - ц  число  Сведения о приеме на работу,   перемещениях по работе и увольнении (с  указанием причин)  На основании чего  внесена запись (документ,  его дата, номер)   1  1980  08  21  Зачи слена на 1 курс лечебного фак - та   Пр. № 92 - КУ       Волгоградского медицинского  института  от 21.08.80 г.   2  1986  06  30  Отчислена из ин - та в связи с  окончанием  Пр. № 87 - КУ       учебы в ВГМИ  от 30.06.86 г   3  1986  08  01  Принята в МСЧ ВПО «Каустик»  Пр. № 98 - К       на должность врача - терапевта  от 05.08.86       интерна в терапевтическое отделение        для прохождения интернатуры    4  1989  08  01  Уволена в связи с окончанием  Пр. № 82 - К       прохождения интернатуры  от 19.07.89 г.   5  1989  08  30  МСЧ з - да им. Петрова г.  Волгограда  Пр. № 71       принята на должность участкового  от 05.09.89 г.       врача - терапевта в поликлинику МСЧ            1998  09  11  Работает в данной должности по настоящее время              Спец. по кадрам        печать                                        



Приложение 12
Приложение 12. Образец ведомости квалификационного экзамена на сертификат специалиста.

Ведомость квалификационного экзамена на сертификат специалиста
от «___» ______ 200__ г.

Директор МЦСС

________________ 

	№
	ФИО
	Специальность по которой сдается экзамен
	Время экз.
	Догов
	Докум.
	Опл
	Б/Н
	П/сдач
	Б/сф
	№

к-ра комп
	%

усп-и
	№

протокола

	1.
	Абраменко Алексей Сергеевич
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	2.
	Быков Виталий Александрович
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	3.
	Варламова Надежда Витальевна
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	4.
	Воробьева Екатерина Ивановна
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	5.
	Дробков Михаил Александрович
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	6.
	Иванов Артем Олегович
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	7.
	Казанцев Дмитрий Андреевич
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	8.
	Мугачев Алексей Геннадьевич
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	9.
	Севостьянова Вера Владимировна
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	10.
	Чередниченко Андрей Александро
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	

	11.
	Щучинов Роман Николаевич
	Анестезиология и реаниматология
	10:30
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	
	
	


Документы проверил ответственный секретарь 
 

Оплату проверила бухгалтер


Приложение 13
Приложение 13. Бланк протокола квалификационного экзамена на сертификат специалиста.

Бланк протокола квалификационного экзамена на сертификат специалиста

  ПРОТОКОЛ № ___ 

квалификационного экзамена по специальности
 ________________________________________________________________

1.Председатель
:

   Секретарь
:

   Члены комиссии
:

2.  Фамилия, имя, отчество соискателя________________________________________

_________________________________________________________________________

     3. Квалификационный экзамен

     3.1. Тестовый контроль:

          Дата (чч-мм-гг)_____________________Время__________________________

          % успеваемости_____________________N компьютера___________________

     3.2. Практические навыки (подчеркнуть): Дата(чч-мм-гг)____________________

          - зачтено

          - не зачтено

     3.3. Теоретические знания: Дата (чч-мм-гг)________________________________

          Оценка (подчеркнуть):

          отлично  хорошо  удовлетворительно  неудовлетворительно

     3.4. Присвоить или отказать (подчеркнуть) звание специалиста       

     3.5. Голосование:             Дата (чч-мм-гг)__________________________________

            За________человек                                               Против________человек

     Итоговая оценка:

            отлично  хорошо  удовлетворительно  неудовлетворительно 

      3.6. Замечания, рекомендации экзаменационной комиссии___________________

________________________________________________________________________

      3.7. Замечания, предложения соискателя__________________________________

________________________________________________________________________

     Подписи:

     Председатель комиссии

     Секретарь комиссии

     Члены комиссии

ВЫДАЧА  СЕРТИФИКАТА

Специалист:       _________________________________________________________

Специальность:   _________________________________________________________

Сертификат №     ____________________  от: _________________________________

Выдана справка:  ____________________  от: _________________________________

№ по журналу  ___________________________________________________________

Ответственный секретарь сертификационной комиссии

Приложение 14
Приложение 14. Образец заявления специалиста о допуске к повторной сдаче экзамена.

Образец заявления специалиста о допуске к повторной сдаче экзамена

Ректору  Волгоградского Государственного медицинского университета 

академику РАМН Петрову В. И.

___________________________________

Ф.И.О. полностью

работающего_________________________

место работы

____________________________________

должность____________________________

Заявление

                 Прошу допустить к повторной сдаче этапа ___________________ квалификационного экзамена для
(тестирования, практики, собеседования)

 получения (продления) сертификата по специальности  _____________________________________________ 

(указать специальность в соответствии с номенклатурой)

в связи с получением неудовлетворительной оценки по причине _____________________________________.

(указать причину получения неудовлетворительной оценки)

“____" ___________200_г.                                                                                    Подпись____________

Не возражаю:

Председатель подкомиссии по специальности _____________________ _____________________________________________________________

________________            _________________
________________

Ф.И.О. 

подпись 


дата

Приложение 15 
Приложение 15. Образец доверенности на получение сертификата специалиста.

Образец доверенности на получение сертификата специалиста


ложение 23. Образец доверенности на получение сертификата специалиста.

ДОВЕРЕННОСТЬ

Я, Розанова Светлана Викторовна, паспорт серия ХII-PK № 557102 выдан 27.11.2002.г. УВД г.Волжского, проживающая по адресу п. Краснооктябрьский, ул. Калинина 2-33, доверяю получить мой сертификат Поповой Галине Михайловне, паспорт серия 1801 № 711534 выдан 21.07.20 г. УВД Серовского района п. Сосево.

Подпись заверена

Руководитель     _______________________       Печать
Приложение 16
Приложение 16. Образец справки о выписанном специалисту сертификате.

Образец справки о выписанном специалисту сертификате



Волгоградский государственный медицинский университет СПРАВКА

Гр.  Анфимова Светлана Петровна

сдавал(а) квалификационный экзамен на сертификат специалиста по

 специальности: 
Стоматология терапевтическая

Результаты экзамена:
96
%

компьютерное тестирование
Отлично

практические навыки
Зачтено

собеседование
Отлично

итоговая оценка
Отлично

На основании протокола   № 62  от  20.12.2006
решением 

комиссии был выдан сертификат  А   № 0000000
от 22.12.2006


Заместитель председателя 

центральной сертификационной

комиссии ВолГМУ 


___________________   
( _______________ )







подпись


      расшифровка подписи

«_____» _______________ 200___ г.

М.П.
Приложение 17
Приложение 17. Инструкция о порядке выдачи дубликата сертификата специалиста от 17.04.1998г.


Утверждаю:

Ректор Волгоградской

Медицинской академии

________________ В.И. Петров

17 апреля 1998г.

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке выдачи дубликата

сертификата специалиста

В случае утраты  сертификата специалиста или его порчи владелец сертификата имеет право на получение дубликата, который выписывается в МЦСС ВолГМУ на основании комплекта документов представляемых в центральную аттестационную сертификационную комиссию Волгоградского государственного медицинского Университета. 

Набор представляемых в комиссию документов:

1. Заявление на имя председателя центральной аттестационной сертификационной комиссии по факту утраты сертификата с изложением обстоятельств, приведших к утрате сертификата специалиста.

2. Экземпляр газеты с объявлением об утрате сертификата и его аннулировании.

3. Копия квитанции об оплате стоимости оформления дубликата сертификата в соответствии с приказом Ректора.

Дубликат сертификата выписывается в течение 1-го месяца со дня подачи заявления.

Приложение 18
Приложение 18. Образец заявления специалиста на выписку дубликата.

Образец заявления специалиста на выписку дубликата

Ректору  Волгоградского Государственного медицинского университета 

академику РАМН Петрову В. И.

от___________________________________

Ф.И.О. полностью

работающего_________________________

место работы

____________________________________

должность____________________________

Заявление

                 Прошу выписать дубликат утраченного при неизвестных обстоятельствах сертификат специалиста серия ___ № ______, выписанный на имя __________________________________по специальности 
(Ф,.И.О. полностью)

 ______________________________________________________________________________

(указать специальность в соответствии с номенклатурой)

“____" ___________200_г.                                                                                    Подпись____________

Документы, требуемые для выписки сертификата представлены.
Заместитель председателя центральной сертификационной комиссии 

________________            _________________
________________

Ф.И.О. 

подпись 


дата




Заполняется соискателем


ПЕЧАТНЫМИ БУКВАМИ
































1
PAGE  

_1278146971.doc
Приложение 5.


ВЫПИСКА ИЗ ТРУДОВОЙ КНИЖКИ


Гражд.__Иванова Мария Ивановна_____ Год рождения___13.10.58 г __________________


Образование_____высшее____________________ Профессия __врач_______________________


Выписка выдана отделом кадров_______МСЧ з-да им. Петрова__________________________


Сведения о работе


		№ 


записи

		Дата

		Сведения о приеме на работу,


перемещениях по работе и увольнении (с указанием причин)

		На основании чего внесена запись (документ, его дата, номер)



		

		год




		м-ц

		число

		

		



		1

		1980

		08

		21

		Зачислена на 1 курс лечебного фак-та 

		Пр. № 92-КУ



		

		

		

		

		Волгоградского медицинского института

		от 21.08.80 г.



		2

		1986

		06

		30

		Отчислена из ин-та в связи с окончанием

		Пр. № 87-КУ



		

		

		

		

		учебы в ВГМИ

		от 30.06.86 г



		3

		1986

		08

		01

		Принята в МСЧ ВПО «Каустик»

		Пр. № 98-К



		

		

		

		

		на должность врача-терапевта

		от 05.08.86



		

		

		

		

		интерна в терапевтическое отделение

		



		

		

		

		

		для прохождения интернатуры

		



		4

		1989

		08

		01

		Уволена в связи с окончанием

		Пр. № 82-К



		

		

		

		

		прохождения интернатуры

		от 19.07.89 г.



		5

		1989

		08

		30

		МСЧ з-да им. Петрова г. Волгограда

		Пр. № 71



		

		

		

		

		принята на должность участкового

		от 05.09.89 г.



		

		

		

		

		врача-терапевта в поликлинику МСЧ

		



		

		

		

		

		

		



		

		1998

		09

		11

		Работает в данной должности по настоящее время



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		Спец. по кадрам

		



		

		

		

		

		печать

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		






